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Introduccion

XBRL Express €S una sencilla herramienta de escritorio creada para facilitar la tarea de
diligenciar la informacion en formato XBRL.

XBRL Express permite entre otras cosas:

Disponer de una copia local de las taxonomias publicadas por la Superintendencia
de Servicios Puablicos Domiciliarios, necesarias para reportar los informes XBRL
solicitados por esta Entidad.

Crear y editar instancias XBRL utilizando las taxonomias publicadas por la
Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios.

Llevar a cabo procesos de diligenciamiento y pre-validacion sobre la informacion
diligenciada, asegurando la correccion y consistencia de la informacién, conforme
las definiciones contenidas en la taxonomia, antes de ser enviada al supervisor.

Aprovechar las caracteristicas del lenguaje XBRL pudiendo visualizar los datos
numéricos junto con las unidades reportadas.

Visualizar campos con largo contenido de texto, asi como en formato HTML usado
en el US-GAAP y en el IFRS para los campos asi definidos en la taxonomia.

Acceder a las referencias contables definidas para cada concepto del informe XBRL.

Acceder a todas las dimensiones de un elemento o campo y los valores para las
dimensiones que aparecen en el informe.

Exportar los datos del informe XBRL a formato Excel.

Este conjunto de caracteristicas hace a esta una herramienta Unica y perfecta para aquellos
usuarios con los siguientes objetivos:

1. Crear y revisar Informes XBRL antes de ser enviados a la Superintendencia de

Servicios Publicos Domiciliarios.
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2. Hacer uso sin conocimiento detallado y especifico del estandar XBRL.

3. Centrarse en el diligenciamiento, estudio y analisis de la informacién registrada en

los informes XBRL, separando la complejidad técnica del estandar de la l6gica de
negocio.

Exportar informes desde formato XBRL a formato Excel, permitiendo la entrega de
informacién a terceras personas que carezcan de las herramientas adecuadas para
la visualizacion de ficheros en formato XBRL.

Requisitos previos

Para poder ejecutar XBRL Express apropiadamente su computador debe contar con los
siguientes requisitos basicos:

Sistema operativo que soporte la maquina virtual Java. (Windows)
Al menos 8 Gb de memoria RAM.
Maquina Virtual de Java version 1.8 o superior.

Licencia de uso otorgada por la Superintendencia de Servicios Publicos
Domiciliarios mediante la aplicacién de solicitud de licencias.

Registro del prestador de servicios publicos domiciliarios ante la Superintendencia
de Servicios Publicos Domiciliarios para el acceso a los servicios electronicos.

e No estar registrado ante Superservicios puede generar
inconvenientes para la descarga de los médulos que requieren
instalacion y/o para el envio de los informes requeridos por la
Entidad.

‘ e Se requiere de acceso a internet para mantener actualizado el
® catalogo de taxonomias publicadas por Superservicios de manera
periédica sin necesidad de reinstalar.

e Pueden surgir problemas de rendimiento si la cantidad disponible de
RAM no es suficiente.

Descripcion del proceso de adquisicion e instalacion del software
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Tal y como se hace mencién en los requisitos previos, el funcionamiento de XBRL Express
hace necesario disponer de una licencia valida de uso, por lo tanto, en este manual se
describira el proceso completo que el usuario debe seguir para poder acceder a dicha
licencia, descargar las herramientas necesarias y llevar a cabo la instalacion de las mismas.

En la siguiente figura se describen conceptualmente los pasos de dicho proceso

Figura 1 - Proceso de instalacion de software y peticién de licencia

Paso 1
Descarga e instalacion herramienta
Solicitud de Licencia para Instance
Express, vigilados Superservicios

Paso 2
Utilizar herramienta Solicitud de
Licencia para Instance Express,

Aplicativo
Generador de licencia
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Procedimiento de descarga e instalacion:

Descargar el generador de licencias de XBRL Express.

Descargue y guarde el archivo de generacién de licencias desde la siguiente ubicacion:
http://www.sui.gov.co/SUIAuth/logon.jsp

Ingresar con usuario y contrasefia:

MENU SJ.I SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE B @ Ingreso usuarios

SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

Seleccione Gobierno NIF/Nuevos Marcos Normativos/Nuevos Marcos Normativos
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MENU m SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE M @F= Salir &

SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

LCUNIRIBUCIUNES

Costos-Tarifas AA

CREG

Cargues del mes
Cargue de informaci6n del mes

Encuesta NSC Prestadores -
Energia

Estados financieros
Estratificacion y Coberturas
Flujos de Cargue

Gas Natural

GLP

Gobiemo NIF

Cierre Transicion 2015

ESFA Grupos 1y 3

Financiero

Inicie Transicion 2015

Nuevos Marcos Normativos

« Fabrica de formularios

« Nuevos Marcos
Normativos

Preparacion Obligatoria

Preparacion Obligatoria 2014

En la opcion Informacion General a la izquierda de la pantalla, encontrara lo relacionada a
cada afo, pulse el afio a diligenciar

°
s Superservu:les Aplicativo de reporte de informacién financiera con NIIF

Supenntendencia de Servicios Piblicos Domicianos

Inicio

Usuario actual : PRUEBAS10_PRUEBAS10 L@

Cargues de informacion

[0 mis cargues de informacion Bienvenido(a)

givo de la Superintendencia de Senvicios Pilblicos Domicianios, a través del cual 1os Prestadores de Senvicios Pilbicos Domiciiarios podrén realzar la certificacion al Sistema Unico de Informacion - SUI de la
jera preparada bayo Normas de Informacion Financiera, en lenguaje XBRL (eXtensible Business Reporting Language)

en cuenta lo siguente:

1. Manejo de datos

n &l caso que se ullice Informacion personal, serd manejada de conformidad con o previsio - Ia Ley 1581 de 2012y o Decrel 1377 de 2013 que vatan sobe proceion de datos personsles. P o tano, I Superinendencia
recolecta la informacién registrada en su pagina, con autonzacion previa, expresa e mformada al

alas politcas
o Fluode | 2. Responsabilidad del prestador
4 Fuode | @ Los usuanos y conraseias del Sistema Unico de Informacion - SUI, son responsabikdad del prestador Por esta razon, el prestador deberd contiolar a quenes accedan al apicatvo y hacen uso de s derentes
herramientas que se les facitan

b El cargue de 12 informacion financiera se debe reportar de acuerdo a los establecido por la Superintendencia en sus resoluciones. No es razén vailda la facilitacion de las hemamientas de diligenciamiento para no reportar [a
informacion en las fechas exigidas, ni para solictar piazos adiconales.

© A pesar de ser la Superintendenca de Servicios Piblicos la propietana y facilfadora de las herramientas, no s responsable por &l Uso de a5 mismas, esta recae en el prestador de Senvicios pbcos quien es el usuario de
las herramientas.

d La informacién cargada por el prestador, es de su responsabiidad y debera cumplir con los requisitos de calidad, oportundad y consistenca

miciliario

en la Oficina de Informsfica de la Superintends Servicios Piblicos Do
Version 2.8.1 Be
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En el numeral 2 encontrara la informacién relacionada con la herramienta de
diligenciamiento, el Generador de licencias y la Herramienta de diligenciamiento XBRL
Express.

Para iniciar pulse sobre Generador de licencias:

2017

1. Archivos XML y XSD con la definicion de la taxonomia para XBRL

Para acceder a los archivos XML y XSD con la definicidn de las taxonomias para XBRL debera ubicarse en €l menu "Mis taxonomias” y seleccionar €l zip del afio, tipo de reporte y método
correspondiente.

2. Herramienta de diligenciamiento
Para poder realizar €l cargue a 31 de diciembre de 2017 y tener acceso a la herramienta de diligenciamiento, se requiere haber cumplido los siguientes pasos:

+ Clasificacion. Debe tener en cuenta los requisitos exigidos para cada grupo establecido tanto para el sector publico como del privado: si desea acceder a la guia de clasificacién presione el
siguiente enlace: El ABC de la clasificacion Marcos Normatives de Informacién Financiera

+ Reporte de informaciéon: Con la expedicion de los Decretos reglamentarios de la Ley 1314 de 2009, se establecieron diferentes grupos para la convergencia a NIF tanto para el sector
publico como para el sector privado, igualmente se elabord un cronograma por etapas para la convergencia (preparacion obligatoria, Estado de Situacidn Financiera de Apertura, periodo
de transicion y periodo de aplicacion), para conocer la informacién que cada grupo debe reportar presione el siguiente enlace: Normativa

. Se hace io que la P tenga certi los (] histéricos. Para mayor claridad de este aspecto, puede consultar el anexo técnico de la Resolucién
SSPD 20161300013475 del 19/05/2016, en donde se encuentra explicada las precedencia para cada grupo. Presione el siguiente enlace: Resolucién

Luego de haber cumplido con lo establecido en los tres pasos anteriores, pueden proceder a descargar la herramienta de diligenciamiento teniendo en cuenta los siguientes enlaces y manuales:
a. Manual de Descarga e instalacién del aplicative
b. Manual de uso

c. Generalidades de diligenciamiento.
d. Manual de Envio de archiva XBRL (Pendiente por publicar)

Generador de Licencias _

Herramienta de Diligenciamiento XBRLExpress para Windows de 32 bits

Herramienta de Diligenciamiento XBRLExpress para Windows de 64 bits
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Instalar el Generador de Licencia de XBRL Express

Una vez descargado el generador de licencias, ejecute el instalador haciendo doble clic
sobre él.

Figura 2 - Ejecutar instalador, herramienta Solicitud de licencias

InstaladorLicenci
as5PDhmsi

Figura 3 — Confirmacion de la ejecucion del instalador, herramienta Solicitud de licencias

Advertencia de sequridad de Abrir archivo @
iDesea ejecutar este archivo?

Nembre: ..rs\Pedro\Downloads\InstaladorLicenciasSDS.msi

Edtor: Reporting Estandar SL
Tipo: Paguete de Windows Installer
De: Ch\Users\Pedro\Downloads\InstaladorLicenciass..,

[ Ejeq::}ikﬂ'_] [ Cancelar |

Preguntar siempre antes de abrir este
archivo

i "‘~| Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles, este
WY lipo de archive puede llegar a dafiar el equipo. Sdlo ejecute

4
= software de los editores en los que confia. ;Cual es el iesgo?

Una vez iniciado el asistente de instalacion pulse sobre el boton Siguiente
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Figura 4 - Asistente instalador, herramienta Solicitud de licencias

f,

1) Instalacién de licenciador de herramienta de diligenciamiento | = | | — | =[]

Asistente para la instalacion de
licenciador de herramienta de
diligenciamiento

El Asistente para la instalacidn instalara licenciador de
herramienta de diligenciamiento en el equipo. Haga dic en
Siguiente para continuar o en Cancelar para salir del
asistente.

1>
(=g
w
w

===

El siguiente paso del asistente le permite seleccionar la carpeta donde se instalara el
aplicativo, puede seleccionar la carpeta destino de instalacion pulsando sobre el botén
Cambiar o continuar con la carpeta sugerida por defecto pulsando sobre el boton Siguiente
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Figura 5 - Asistente instalador, seleccionar ubicacion de instalacion

ﬁ‘ﬂ Instalacion de licenciador de herramienta de diligenciamiento | <= = = 'ﬁ
Carpeta de destino x“‘nl-

Haga dic en Siguiente para realizar |a instalacion en la carpeta predetermin. .ﬂ"i“'z};’t'?.".“**

Instalar licendador de herramienta de diligenciamiento en:

|C: \Program Files (x86)\Reporting Standard XBRLY,

[ Atras Siguiente [ Cancelar ]

En el siguiente paso pulse sobre el boton Instalar para proceder con la instalacion del
aplicativo
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Figura 6 - Asistente instalador, proceder con instalacion

[ Instalacion de licenciador de herramienta de diligenciamiento | <= = B ||
g

Listo para instalar licenciador de herramienta de diligenciamieu*dnl.—

fepre L

Haga dic en Instalar para comenzar la instalacion. Haga dic en Atras para revisar o
cambiar la configuracian de la instalacion. Haga dic en Cancelar para salir del asistente.

[ Atras Instalar M [ Cancelar l

Una vez finalizado el proceso se le informara de dicha circunstancia en el ultimo paso del
asistente, pulse sobre el boton Finalizar para concluir.
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Figura 7 - Asistente instalador, finalizar instalacion

ﬁ Instalacién de licenciador de herramienta deElige;ismie;g |<:> W H_El"ﬂ

Ha completado el Asistente para la
instalacion de licenciador de herramienta
de diligenciamiento

Haga dic en el botdn Finalizar para salir del Asistente para la
instalacion.

Cancelar

Solicitar la licencia de XBRL Express

Una vez instalada la aplicacion de solicitud de licencia el proceso de peticion es sencillo,
puede encontrar la aplicacion pulsando sobre el botén Inicio, seleccionar Todos los
programas, y en la carpeta Reporting Standard XBRL pulsar sobre el acceso Generador
de Licencia Express Superservicios

Queda prohibida la reproduccién total o parcial de esta publicacion, por cualquier medio o procedimiento, sin
contar con la autorizacion previa, expresa y por escrito de los Autores
Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios. - © Reporting Estandar S.L. 2007-2018.
Version de Documento 2.0



Publicos Domiciliarios

o
‘ Superservicios
~ Superintendencia de Servicios

Figura 8 - Generador de Licencia Express

m

. Reporting Standard XBRL
7@ Generador de Licencia Expr ?5?%99’ s
1

Atras

mas v archivos pel l

Adicionalmente encontrara un acceso directo en su escritorio con el nombre Generador de
Licencia Express Superservicios desde el que también puede ejecutar la aplicacion

Figura 7 - Generador de licencias, acceso de directo

9

Para proceder con la solicitud debe consignar los valores de los tres campos que se le
presentan en el formulario

Figura 9 - Generador de licencia, formulario

,. Generador del cédige de activacion del software XBRL de Reporting Estandar S.L. (v.3.0) X

Instrucciones para obtener el cddigo de activacidn del XBRL Express de Reporting Estandar.

1. Verifique que tiene acceso a Internet desde este computador.

7. Ejecute este programa en el mismo computador en el que instalara posteriormente el XBRL Express
’ 5. Diligencie el ID, el teléfona v el correo elecirdnico donde se enviara el cddigo de activacidn.

4. Verifigue que los datos son correctos, especialmente el correo electrdnico

4. Pulse en el botdn Solicitar Cddigo.

D ||

Teléfono:

Email:

Repetir Email:

[[] Acepto los términos v condiciones de Ia licencia

D Acepto el uso de mi informacidn personal de acuerdo a la politica de tratamiento de datos de Reporting Estdndar

Solicitar Codigo Cerrar
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Diligencie los campos teniendo en cuenta:

ID: Ingrese el Identificador del Prestador de servicios publicos para el que se instalara
XBRL Express, debe diligenciarse sin guiones ni puntos. Tenga en cuenta que este
identificador no es el NIT, sino el ID generado en la inscripcion al Registro Unico
prestadores — RUPS.

Teléfono: Ingrese el numero de teléfono de quien solicita la licencia, de tal forma que en
caso de alguna eventualidad sea posible comunicarse telefonicamente.

Email: Ingrese el correo electrénico correspondiente a la persona que solicita la licencia
de parte de la sociedad; se recomienda que este sea un correo institucional al cual se
pueda tener acceso de forma inmediata y permanente.

Casillas de verificacion: Para poder acceder a la licencia, es necesario aceptar tanto los
términos y condiciones de la licencia, como lo establecido en la politica de tratamiento de
datos del fabricante del software. Los detalles respecto a estos términos pueden ser
consultados pulsando sobre los vinculos junto a las casillas de seleccion.

e La licencia se emite autométicamente desde el servidor, para su
adecuada generacién se requiere conexion a internet al momento de
solicitarla.

e Lalicencia se solicita para el prestador al cual corresponde el RUPS
‘ que se diligencia en el Formulario.

e La licencia emitida solo podra ser utilizada en el computador
desde el cual se solicita.

e Es importante tener acceso al Email que se diligencia, ese sera el
Email al cual se enviara el correo con el archivo de licencia de uso y
las instrucciones para continuar la instalacion

Con los datos necesarios del formulario ya completado pulse sobre el botén Solicitar
licencia
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Figura 10 - Generador de licencia, solicitar licencia

é. Generador del cédige de activacion del software XBRL de Reporting Estandar S.L. (v.3.0) X

Instrucciones para obtener el cddigo de activacion del XBRL Express de Reporting Estandar:

1. Verifigue que tiene acceso a Internet desde este computador.

2. Ejecute este programa en el mismo computador en el que instalard posteriormente el XBRL Express.
f 5. Diligencie el ID, el teléfono y el correo electrdnico donde se enviara el cddigo de activacion.

4. Verifique que los datos son correctos, especialmente el correo electrdnico

4. Pulse en el botdn Solicitar Cddigo.

ID: 111111

Teléfono: 111111

Email: cuenta@cuenta.cm

Repetir Email: | cuenta@cuenta.cm)

& Acepto los términos y condiciones de Ia licencia

& Acepto el uso de mi informacién personal de acuerdo a la politica de tratamiento de datos de Reporting Estindar

Solicitar Cadigo Cerrar

Si la solicitud se curs6 correctamente recibira el siguiente mensaje.

Figura 11 - Generador de licencia, solicitud cursada

[ Resultado @

Licencia generada correctamente.
Revise su correo electrdnico

=

Compruebe la bandeja de entrada de su correo electrénico para confirmar la recepcion de
su solicitud por parte de la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios.
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Correo de activacion de licencia y pasos posteriores

Las solicitudes de licencias recibidas son atendidas de manera automéatica por parte de la
Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios, para cada solicitud es enviadocomo
respuesta un correo electrénico que contiene:

1. El cédigo de activaciéon de licencia valido para el uso de la herramienta de
diligenciamiento.

2. Instrucciones para continuar con el proceso de descarga e instalacién de la
herramienta de diligenciamiento.

Figura 12 — Mensaje con licencia e instrucciones

Clave de activacion para el uso de XBRLExpress

Herramienta de diligenciamiento de instancias para taxonomias publicadas
por la
Superintendencia de Servicios Pdblicos Domiciliarios

Este mensaje contiene las instrucciones necesarias que le permitiran llevar a cabo
el proceso de instalacidn de XBRL Express, por favor léalas detenidamente

Su clave de licencia es

Pasos para la activacion de la licencia:

Descarga e instalacion de XBRL Express.

Paso [1]: Ingrese nuevamente a | seccién ‘Gobieme NIF / Nusvos Marcos
Normativos” en el portal del SUI

Paso [2]: Seleccione del rea corespondiente al afia 2017 Ia opeién de descarga
332 0 2 64 bitz del instalader segin corresponda. El aplicativ debe ser instalads
en el mismo computador donde solicitd el cédigo de activaci

Paso [3]: Ejecute e archivo que ha descargado y 5iga 1as instrucciones que se
despliegan durante el proceso

Activacion de XBRL Express.

Paso [4]: Sjecuts "XBRL Exprass” utiizando el acceso directo que se ha instalado
2n & mend inicia

Paso [5]: Introduzea ! codigo que Se muestra en la parte suparior de este
mensaje y pulse OK

Situaciones Especiales.

En SUI, an |z misma seccidn de descarga de los instaladeres, s ha puesto =
disposicion de los usuarios informacidn que permite identificar |z maners de
manejar los comportamientos especiales asociades con XBRL Express. Consulte
25z seccidn en caso de presentarse slguna situacion especial que impida I
nstzlacian o sjecucién de XERL Exprass.

Le recomendames que guarde aste mensaje de coreo ya que asi podrd siempre disponer
de una copia de su licencia.

En caso de inquistudes o inconvenisntas comuniquese 2 |z cuenta de cormeo ni-
sbr@supersenicios. goveo

Cordialments

Superintendencia de Servicios Pablices Domiciliarios

nif-xbri) ViCiOS. GOV Co

WWW.SUpDEersernvicios. gov.co - WWw.SUi, gov.co

* Esta imagen puede cambiar dependiendo del navegador y el proveedor de correo electronico
utilizado.
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Se sugiere atentamente conservar este mensaje de correo electrénico en caso de requerir
reinstalar XBRL Express nuevamente en el computador.

Tenga en cuenta que la licencia no funcionara desde otro computador.

Es posible que la solicitud de licencia sea rechazada, esto se debe a que el prestador de
servicios no ha cumplido con la totalidad de pre requisitos y/o requisitos previos. Si estees
el caso recibirhd un mensaje como el siguiente:

Solicitud de licencia XBRLExpress Rechazada

Mos permitimos comunicarle que su solicitud de generacion de licencia de la herramienta
XBRLExpress para el diligenciamiento de informes financieros para la Superintendencia de
Servicios Piblicos Domiciliarios no ha sido autorizada

Las licencias de uso del aplicative XBRL Express estan a disposicion exclusivamente de los prestadores que se
encuentran al dia con todos los cargues de informacion financiera. Cada prestador debe descargsr 2 instalar
solamente una licencia de uso.

En caso de encontrarse al dia con todos los cargues de informacion financiera y tener inconvenientes con la
generacion de licencias, comuniquese con la Entidad al correo abajo relacionado.

Recuerde que las licencias estin amparadas por derechos de autor

Cordizlmente

Superintendencia de Servicios Poblicos Domiciliarios
nif-xbrif@ supersenicios gov.co

WIWW.SUParsenicios, qov.co - WWIW.SUL GoV.co
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Descargar XBRL Express.

2017

1. Archivos XML y XSD con la definicién de la taxonomia para XBRL

Para acceder a los archivos XML y XSD con la definicion de las taxonomias para XBRL debera ubicarse en el menu "Mis taxonomias” y seleccionar el zip del afio, tipo de reporte y método
correspondiente.

2. Herramienta de diligenciamiento
Para poder realizar el cargue a 31 de diciembre de 2017 y tener acceso a Ia herramienta de diligenciamiento, se requiere haber cumplida los siguientes pasos:

« Clasificacién. Debe tener en cuenta los requisitos exigidos para cada grupo establecido tanto para el sector publico como del privado: si desea acceder a la guia de clasificacin presione el
siguiente enlace: EI ABC de la clasificacié ivos de i6n Financi

« Reporte de informaeién: Con |a expedicion de los Decretos reglamentarios de |a Ley 1314 de 2009, se establecieron diferentes grupos para la convergencia a NIF tanto para el sector
piiblico como para el sector privado, igualmente se elabord un cronograma por etapas para la convergencia (preparacién obligatoria, Estado de Situacisn Financiera de Apertura, periodo
de transicién y periodo de aplicacién), para conacer la informacion que cada grupo debe reportar presione el siguiente enlace: Normativa

« Precedencias: Se hace necesario que la empresa tenga certificados los cargues histéricos. Para mayor claridad de este aspecto, puede consultar el anexo técnico de la Resolucién
SSPD 20161300013475 del 19/05/2016, en donde se encuentra explicada las precedencia para cada grupo. Presione el siguiente enlace: Resolucién

Luego de haber cumplida con lo establecido en los res pasos anteriores, pueden proceder a descargar la herramienta de diligenciamiento teniendo en cuenta los siguientes enlaces y manuales:

a. Manual de Descarga ¢ instalacién del aplicativo
b. Manual de uso

c. Generalidades de diligenciamiento.

d. Manual de Envio de archivo XBRL (Pendiente por publicar)

Generador de Licencias
Herramienta de Diligenciamiento XBRLExpress para Windows de 32 bits '
Herramienta de Diligenciamiento XBRLExpress para Windows de 64 bits

Pulse sobre el vinculo Herramienta de diligenciamiento XBRLEXxpress correspondiente a su
sistema operativo, se le ofreceréa la opcion de Ejecutar o Guardar el fichero de instalacion,
seleccione la opcién de Guardar y continde con las instrucciones que se le indican a
continuaciéon en este mismo manual o en el correo electrénico recibido.
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Figura 13 - Guardar instalador XBRL Express

1% Ver descargas: Internet Explorer - O X
Ver y sequir tus descargas Buscar en descargas P
Nombre Ubicacidn Acciones

InstaladorExpress64.msi 64,6 ME  ;Quieres gjecutar o guardar este ;
. ] Ejecutar
superwas.supersociedades.gov.co prog ’
Opciones Borrar lista Cerrar
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Proceso de Instalacion de XBRL Express

Una vez descargado ejecute el archivo instalador InstaladorExpress.msi para proceder a la
instalacion de la aplicacion de diligenciamiento de informes.

Figura 14 - Fichero instalador XBRL Express

12 Ver descargas: Internet Explorer - O X
Ver y sequir tus descargas Buscar en descargas e
Nombre Uhbicacian Acciones

InstaladorExpress64.msi 64,6 MB  ;Quieres gjecutar o guardar este .
. programa? Ejecutar
superwas.supersociedades.gov.co
Opciones Barrar lista Cerrar

Pulse sobre el bot6n ejecutar
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Figura 15 - Ejecutar instalador XBRL Express

1% Ver descargas: Internet Explorer - O X
Ver y sequir tus descargas Buscar en descargas P
MNombre Ubicacion Acciones
[# InstaladorExpress64.msi 646 MB  Descargas Eecut

ecutar
Reporting Estandar S.L. d [
155
Opciones Borrar lista Cerrar

Se lanzard el asistente de instalacion, pulse sobre el botén Siguiente.

Figura 16 - Asistente instalador XBRL Express

ﬁ Instalacién de XBRL Express de Reporting Estandar x64 - 3.2.0 — X

Asistente para la instalacion de XBRL
Express de Reporting Estandar x64 -
3.2.0

El Asistente para la instalacidn instalard XBRL Express de
Reporting Estandar x64 - 3.2.0 en el equipo. Haga dic en
Siguiente para continuar o en Cancelar para salir del
asistente.

THE BUSINESS REPORTING STANDARD
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Lea atentamente los términos y condiciones de la licencia y pulse sobre la casilla de
verificacion “Acepto los términos del Contrato de licencia”, a continuacion, pulse sobre el
bot6n Siguiente

Figura 17 - Instalador XBRL Express, términos de licencia

jﬂ Instalacion de XBRL Express de Reporting Estandar x84 - 3.2.0 — >
Contrato de licencia para el usuario final m
Lea detenidamente el siguiente Contrato de licenda LA

Términos y condiciones de la licenda
Acuerdo de Licencia de Reporting Estandar S.L.

iIMPORTANTE! LEA DETENIDAMENTE: ESTE ES UN ACUERDO

LEGAL. A TRAVES DE LA DESCARGA, INSTALACION, COPIA, O EL
GUARDADO EN SU ORDENADOR, O A TRAVES DEL US0 DE ESTE
SOFTWARE (COMO SE DEFINE MAS ABAJOD), USTED (COMO SE
DEFINE MAS ABAJO) SE CONVIERTE EN UNA PARTE DE ESTE
ACUERDO ¥ ESTA ACEPTANDO Y CONSINTIENDO ESTAR

LEGALMENTE QOBLIGADO POR TODOS LOS TERMINOS Y
COMDICIONES DE ESTE ACUERDO. W

[]iAcepto los términos del Contrato de licencial

Imprimir Atrds Cancelar

El siguiente paso del asistente le permite seleccionar la carpeta donde se instalara el
aplicativo, puede seleccionar la carpeta destino de instalacion pulsando sobre el botdn
Cambiar o continuar con la carpeta sugerida por defecto pulsando sobre el botén Siguiente
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Figura 18 - Instalador XBRL Express, ubicacién de archivos

ﬁ Instalacion de XBRL Express de Reporting Estandar x64 - 3.2.0 — =
Carpeta de destino m
Haga dic en Siguiente para realizar la instaladon en la carpeta predetermin. .. SEE Nl

Instalar ¥BRL Express de Reporting Estandar x64 - 3. 2.0 en:

|C: ‘\Program Files'\Reporting Standard XBRLY

Cambiar...

Afras m‘: Cancelar

En el siguiente paso pulse sobre el boton Instalar para proceder con la instalacion del
aplicativo

Figura 19 - Instalador XBRL Express, proceder a instalacién

ﬁ Instalacign de XBRL Express de Reporting Estandar x4 - 3.2.0 — *

Listo para instalar XBRL Express de Reporting Estandar x64 - Bml

Haga dic en Instalar para comenzar la instalacidn. Haga dic en Atrés para revisar o
cambiar la configuracion de |a instalacion. Haga dic en Cancelar para salir del asistente.

Cancelar

Atras
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Espere mientras se procede a copiar los ficheros del aplicativo

Figura 20 - Instalador XBRL Express, instalacidon en progreso

ﬂ Instalacién de XBRL Express de Reporting Estandar x64 - 3.2.0 — *

Instalando XBRL Express de Reporting Estandar x64 - 3.2.0 m

Espere mientras el Asistente para la instalacion instala ¥BRL Express de Reporting Estandar
x64 - 3.2.0.

Estado: Copying new files
|

Pulse sobre el boton Finalizar para concluir con la instalaciéon

Figura 21 - Instalador XBRL Express, finalizar instalacion

ﬁ Instalacion de XBRL Express de Reporting Estandar x64 - 3.2.0 - X

Ha completado el Asistente para la
instalacion de XBRL Express de Reporting
Estandar x64 - 3.2.0

Haaga dic en el botén Finalizar para salir del Asistente para la
instalacion.

THE BUSINESS REPORTING STANDARD

Cancelar
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Instalacion de licencia de uso

La activacion del codigo de licencia de uso se realizard mediante la herramienta de
diligenciamiento XBRL Express, puede encontrar la aplicacion pulsando sobre el botén Inicio,
seleccionar Todos los programas, y en la carpeta Reporting Standard XBRL pulsar sobre
el acceso XBRL Express.

Figura 22 - Ejecutar XBRL Express

T | |
| _
| Reporting Standard XBRL
[ COMOIMSTALAR LA LICEMCLIA

; Directorio de instalacion

m

' Gestor de licencias
| LEAME
¥ XBRL Express I,\@ -

4 Atrds

Adicionalmente encontrara un acceso directo en su escritorio con el nombre XBRL Express
desde el que también puede ejecutar la aplicacion

Figura 23 - XBRL Express, acceso de directo

|Express.exe

La primera vez que se ejecute la aplicacion se lanzara de manera automética el Gestor de
licencias, que permite activar el aplicativo utilizando el cédigo licencia recibido en su correo.

Queda prohibida la reproduccién total o parcial de esta publicacion, por cualquier medio o procedimiento, sin
contar con la autorizacion previa, expresa y por escrito de los Autores
Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios. - © Reporting Estandar S.L. 2007-2018.
Versiéon de Documento 2.0



‘ Superservicios ,
~ Superintendencia de Servicios

Publicos Domiciliarios

Sino dispone de este cddigo de licencia, consulte el epigrafe Solicitud de Licencias de este
mismo manual para obtener un fichero de licencia valido.

Desde el Gestor de licencias, pulse sobre el boton Activar

Figura 24 - Gestor de licencias, instalar

4 Gestor de licencias e

Para gque el software funcione necesita una
licencia.

© 2008-2018 Reporting Estandard 5.L,
Reservados todos los derechos

, Expertos XBRL a su servicio desde 2003

Sino ha recibido una clave de activacion: | Solicitar... |

Siya dispone de una clave de activacidn: Agtivar... ]
L]

Borrar Cerrar |

A continuacion, introduzca en la ventana emergente el codigo de activacion que le hayan
remitido por correo desde la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios y pulse
sobre el botén OK

Figura 25 - Gestor de licencias, seleccionar fichero

4 Activacian del software de Reporting Estandar 5.1, X

Introduzca el codigo de activacion

KE—FA]{E—LIFB—NSI

l Instalar desde archivo... J ] Cancelar

Recibira un mensaje de confirmacion indicandole que su licencia ya ha sido instalada
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Figura 26 - Gestor de licencias, confirmacién de instalacién de licencia

Confirmacion de accian realizada. hod

Se hainstalado la nueva licencia.

=

Al iniciar de nuevo la aplicacion XBRL Express se le mostrara informacion sobre su licencia

Figura 27 - XBRL Express, ventana de inicio

Version: 3.2.0. 1212

’ Reportl“g Registrado a:
10000000
Standard Superintendencia de Sociedades

de Colombia
Edicion especial Producdsn:
@ actualizaciones: 305 dias.

Inicializando...
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Desinstalacion de la herramienta XBRL Express

Para desinstalar la herramienta XBRL Express dirijase al panel de control

Figura 28 - Panel de control

ol
0-"4 Microsoft Outlook 2010

@ Microsoft Word 2010

Pedro

Documentos

Imagenes

Musica

Favoritos

Equipo

Red

Conectar a

Panel de cn:nntn:n'k
Dispositivos e impresoras
Programas predeterminades

»  Todoslos programas Ayuda y soporte técnico

| |Eus car programas y archivos 2 | m

Seleccione la opcion Desinstalar un programa del grupo Programas
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Figura 29 - Desinstalar programas

=)

|?1
\ B

( )U - ‘@ » Panel de control »

Ajustar la configuracion del equipo

Sistema y seguridad

Revisar el estade del equipo

Hacer una copia de seguridad del equipo
Buscar y corregir problemas

Redes e Internet

Ver el estado y las tareas de red

Elegir grupo en el hogar y opciones de uso
compartido

Hardware y sonido
Ver dispositivos e impresoras
Agregar un dispositivo

Programas

Desinstalap un programa

82,

Ly
>
s

Ver por:

Categoria ¥

Cuentas de usuario y proteccion
infantil
® Agregar o quitar cuentas de usuario

'@‘ Configurar el Control parental para todos los
usuarios

Apariencia y personalizacion
Cambiar el tema

Cambiar fondo de escritorio

Ajustar resolucion de pantalla

Reloj, idioma y region
Cambiar teclados u otros métodos de entrada

Accesibilidad

Permitir que Windows sugiera parametros de
configuracién
Optimizar la presentacion visual

£

M Equipo

En el listado de programas instalados elija XBRL Express de Reporting Estandar, pulse
con el boton derecho y seleccione la opcién Desinstalar del mena contextual emergente

Figura 30 - Desinstalar XBRL Express

B Programas y caracteristicas

«

control

!;J Activar o desactivar las
caractensticas de Windows

Ventana principal del Panel de

Ver actualizaciones instaladas

v 4 B > Panel de control » Programas > Programas y caracteristicas

Desinstalar o cambiar un programa

Organizar Desinstalar  Reparar
Nombre
oH as XBR| de Reporing Fetdndarxfd - 320

| o XBRL Express de Reporting Estandar x64 - 3.2.0

o

Tarnafio:

Editor

Reporting Estandar 5.L.
Reperting Estandar S.L.

Reporting Estandar S.L. Versién producte: 3.2.0.1212

21,3 MB

v O

Para desinstalar un programa, seleccidnelo en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar,

Seinstalé el Tamafic Versidn

25/01/2018

Buscar en Programas y caract... 0@

31eMB  3.2.0.1212

20/01/2

Reparar

O X

Pulse sobre el botdn Si, cuando se le solicite confirmacion
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Figura 31 - Confirmacion de desinstalacion

Programas y caracteristicas

I ;Estd seguro de que desea desinstalar XBEL Express de Reporting Estandar x84 - 3.2.07

[ ] Mo volver a mostrar este cuadro de didlogo | I:il | E gﬂ' i

Esto dara paso al proceso de desinstalacion de la herramienta

Espere hasta que finalice la desinstalacion

Figura 32 - Desinstalacion en curso

XBRL Express de Reporting Estandar x84 - 3.2.0

+ALdl| Please wait while Windows configures XBRL Express de Reporting
% Estandarx64 -3.2.0

| Cancel
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Verificacion de integridad de los instaladores descargados

Todo el software publicado por Reporting Estandar esté firmado digitalmente. Las firmas
digitales permiten asegurar que la procedencia del software es de una fuente legitima y
claramente identificable. De igual manera las firmas digitales garantizan la integridad del
contenido, de modo que los aplicativos no se pueden modificar ni distribuir con cambios no
aprobados (como por ejemplo modificaciones llevadas a cabo por software malicioso)

Se puede comprobar la firma digital de cualquiera de los instaladores mediante los
siguientes pasos:

Pulsar con el botén derecho sobre el fichero del instalador y elegir la opcion Propiedades
del menu contextual

Figura 33 - Propiedades del instalador

Enwviar a b

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

|

Propiedades

En la ventana de propiedades emergente seleccionar la pestafa Firmas digitales
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Figura 34 - Firmas digitales

j@ Propiedades: R5_XBRL_|Express_es-3.2.0-x64.msi >

Personalizado Detalles Versiones anteriores

General Compatibilidad Seguridad

|HS_XBHL_IExpress_es-E.E.D—m:Ea'-Lmsi |

Tipo de archivo:  Paguete de Windows Installer {msi)

Se abre con: ﬁ?_:"d Windows® Installer Cambiar...
Ubicacion: Zh\Descargas

Tamario: 70.5 MB (73.573.760 bytes)

Tamario en - S ———

disco: 70.5 MB (73.973.760 bytes)

Creado: martes, 2 de enero de 2018, 11:15:27
Modificada: martes, 2 de enero de 2018, 11:15:44

Ultimo acceso: martes, 2 de enero de 2018, 111527

Atributos:

a [ Oculto Avanzados...

Cancelar Aplicar

Una vez ubicados en la pestafia de firmas digitales seleccionar la firma del listado y pulsar
sobre el botén Detalles
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Figura 35 — Listado de firmas digitales

ﬁ Propiedades: R5_XBRL_|Express_es-3.2.0-x64.msi >
Personalizado Detalles Versiones anteriores
General Compatibilidad Fimas digitales Seguridad

Lista de firmas

Mombre del firma...  Algortmo implicto  Fecha

Reporting Estand... shaZbt lunes, 1 de enero de ..

Qetallllas
=0

Cancelar Aplicar

En los detalles de firma digital se puede comprobar el origen del certificado digital con el
gue se efectud la firma del software, pulsando sobre el boton Ver certificado
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Figura 36 - Detalles de la firma digital

Detalles de la firma digital ? >

General Opdiones avanzadas

— ., Informacién sobre la firma digital
=,
i-'—/ Esta firma digital es correcta.

Informacidn del firmante

Mombre: Reporting Estandar 5.L.
Carreo - -
electrénico: |N':' disponible
Fecha y hora de |Iunes, 1 de enero de 2013 14:01:57
firma:
Ver certificado
Contrafirmas
Mombre del firm... Direccdn de cor... Fecha
Starfield Timesta... Mo disponible [unes, 1de enero de...

Detalles

Se puede apreciar en la ventana de Certificado que dicho certificado tiene como propésito
confirmar que el software procede de un editor de software legitimo y a su vez se protege
el software de posibles alteraciones después de su publicacion
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Figura 37 - Certificado digital

n Certificado

General Detalles Ruta de certificacidn

E Informacion del certificado

Este certif. esta destinado a los siguientes propdsitos:

« Confirma gue el software procede de un editor de software
* Protege el software de alteradones después de su publicacian

* Para ver detalles, consulte la dedaracion de la entidad de ce

Emitido para:

Emitido por:

Reporting Estandar 5.L.

DigiCert EV Code Signing CA (SHAZ)

Vilido desde 11/04/2015 hasta 12/06/201%

[ Instalar certificado... {

Dedaradon del emisor

Aceptar
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