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CARGUE DEL FORMATO REPORTE DE ESTRATIFICACION Y
COBERTURAS AL SUI

1. Ingreso al SUI

v' Las alcaldias deben ingresar al sitio web www.sui.gov.co en donde encontraran la
siguiente pantalla, ingresando usuario y contrasefia asignados previamente por el
administrador del SUI y marcar el botén aceptar:

INGRESAR LOMidd su clave? 3

USUARIO - CLAVE -
"+ ATENCION !

@Anueducto Alnantarilladu @Asen \-/Energia (&) Gas Natural @GLP /

» inicio mapadel stio g, contado g

[ =0 VR e W SYEE LI Reporteador O3 - Bodega de datos |

Comercial Financieros

Solicitud de usuario )

Entes Territoriales

itio ac tualizado el 2017/02/28

B |[yacercade
[ sui
[ convenios
E| manuales
B [Cyservitios de informacion
B [al ciudadano
B ofertas de empleo
[ peticiones, quejas y

D seguimiento a tramit

1. Nimero de suscriptores facturados

Namero de suscriptores residenciales por Estrato Servicio Acueducio

Estrato 1 =
1,966,400

Para una consulta mas
efectiva del detalle de la
informacion de la bodega
de datos, le
recomendamos leer el
manual de uso de la
herramienta de analisis.

Estrata E 283,563

slraln S 509,51 i,

* Ver manual de uso
* Ver detalle - bodega de

PEEE®

B [a prestadores
. datos
B contacto
B | yempresas

[WEstrato | W Estrato 2 W Estrato 3 Estrato4 = Estrato 5 M Estrato 6 |

D empresas registradas

B £ proyectos especiales
[ estratificacion
. o Consulta de Empresas
E |¥normatividad .
Digite el nombre de la empres:

m base normativa

| Ver

B rups

B informacion general
ﬁ solicitud de usuario

B |roperaciones estadisticas

07.Feb.2017. Publicacién informacién General Plan =)
L reportada al SUI, para célculo de la tarifa =8 @ O @ @ @ @

SOPORTE 5UI de aprovechamiento como actividad

i6 6 : complementaria del servicio publico de 5
El horario de atencién telefonica es: p p S e e G
De Lunes a Viernes, de 7:00 am a aseo.

. 2016534065055 del 09 de diciembre de

Al lado izquierdo de la pagina encontrara toda la Informacion necesaria y relacionada con este

tema, como normas, insumos técnicos, instructivos, etc, en el link proyectos especiales
estratificacion.

NOTA: En caso de no tener el usuario y la contrasefia, la alcaldia debera comunicarse con el
Centro Especializado de Servicio y Soporte SUI a través de los siguientes medios:
telefonicamente con el numero (1) 6913006, opcion 2 — 1, linea gratuita nacional 018000
910305, horario de atencion de Lunes a Viernes: 7:00 am a 5:00 pm, Sabados 8:00 am a

(“

%  SGS

C014/5927

Sede principal. Carrera 18 nro. 84-35, Bogota D.C. Cdédigo postal: 110221

PBX (1) 691 3005. Fax (1) 691 3059 - sspd@superservicios.gov.co

Linea de atencién (1) 691 3006 Bogoté. Linea gratuita nacional 01 8000 91 03 05
NIT: 800.250.984.6

WWW.SUperservicios.gov.co

A
C014/5927
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12:00m, péagina web www.sui.gov.co o el correo electronico sui@superservicios.gov.co, en el
cual se recibiran las instrucciones necesarias.

v" Una vez se haya ingresado con el usuario y la contrasefia, se encontrara la siguiente
pantalla.

Bienvenido: Nombre

null - ALCALDIA NARING-CUMBITARA 26-feb-2017

» inicio » sua s del stic g, cortacto i

Informacicn Util para el cargue de informacion
Acueducto
El Agenda Ayudas Manuales [2) Circulares y resaluciones
de cargue Sﬁ B === para reportar
Alcaldias informacion al SUI
Alcantarillado
sul
-y Aseo
= acerca de - o
Consulta de repories de cargue
B s Centro de Soporte Estado: Todos los Estados ¥
[ comverios o
. Estratificacion v Coberturas Afo: Todos los Afles
[ manuaes Periodicidad: Todos los Periodos ¥
B [Z¥senvicios de informacion INSPECTOR
B Fal ciugadano Generar reporte en:
Proyectos de Inversion
[ ofertas de empleo
[ petciones, queias y S.G.P. - Certificaciones
[} seguimiento a tramit
B 2 prestadores : m
. Cargue de informacion del mes
[ contacto 3
. P
B [ Fempresas
[ empresas registradas
IH [proyectos especiales
[ estratificacion
Bl [Cnormatividad
[ base normativa
B Crups
 informacion general - - - -
:‘ [ Gobierno en Linea Oc [ cComision ge Regulacisn (] Comisién de Reguiacion  * [] Comision de Regulacién
[ solieitug de usuario de Agua de Eneraia v Gas Telecomunicaciones
|2 | Foperaciones estadistcas | [J Contaduria Generalgela [ Contraloris Generaldels [ Departamento Macionalde [ Ministerio de Tecnologias [ Ministerio de Ambiente
a D Macibn Repiblca Flaneacisn ge la Informacion y las Vivienda v Desarrollo Social
Comunicaciones
ECRCRIE [ Ministerio de Minas v
El horario de atencion telefonica es: Energia
De Lunes a Viernes, de 7-00 am a Copy, v . m "
Sopyright 2010 SUI. Todos los derechos reservados. Bogota Colombia Politicas de privacidad
5:00 pm, Jornada continua y

v En esta pantalla se debe hacer clic en la opcion Estratificacion y apareceran las
siguientes opciones:

28-feb-2017
map= del sitio £ cortacto g

informacion (til para el cargue de informacion
Acueducto A . Ayud. Man e Ci lal uGi
E— genda yudas nuales irculares y resoluciones
& [Z) . [B) S5 eeporiar
Alcaldias informacian al SUI
Alcantarillado
sul
—y Aseo
Bl |_pacercade -
Consulta de reportes de cargue
[ su Centro de Soporte Estado: Todos los Estados ¥
[ convenios o
. Estratificacion y Coberturas Aflo: Todos los Afles
[ manuales Periodicidad: Todos los Periodos ¥
I [y servicios de informacion Coberturas
B el ciudadano Generar reporte en:
Concurso Economico
[ ofertas de empleo
[ peticiones, quejas y Estratificacion Alcaldes
I—_LI seguimiento @ tramit Formatos Complementarios
B [¥a prestadorss . Z
N INSPECTOR Cargue de infarmacién del mes
[ contacto — 5
. =
B [rempresas Proyectos de Inversion
[ empresas registradas X
§ 5.G.P. - Certificaciones
H [rproyectos
[ estratiicacion
B [ynormatividad
[ base normativa
H rups
 informacion general - . . -
Q [ Gobierno en Linea O c [ comisisn de Regulacion  * [ Comisién de Regulacion  ~ ] Comisién de Regulacién
[0 soicitua de usuario us as ge Telecomunicacionss
2 [yoperaciones i « | O Contaduria Generaldela [ Contraloria Generaldela [ Departamento Nacionalde [ Ministerio de Tecnologias (] Ministerio de Ambiente,
a b Nacibn Repitbiica Plansacibn de Ia Informacin v las Vivienda y Desarrollo Social
Comunic aciones
Sarrmzl [ Ministerio de Minas v
El horaric de atencion telefonica es: Energia
Dlm=atm=s,derilaa ht 2010 SUI. Todos los derechos reservados. Bogota Colombia Politicas de privacidad
5-00 pm, Jornada confinua y
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La tercera opcion, Estratificacion Alcaldes, contiene el archivo con todos los predios del
municipio o distrito que deben diligenciarse y cargarse cada afio.

v' A continuacién se describira el proceso para cargar el Formato de la Estratificacion.

Sistema Unico de Informacion
de Servicios Publicos

Pasos de proceso de validacion
Instalar el validador de archivos - Alcaldes, [Se recomienda nstalar primero el validador Completa)
@ Elaborar archivos a partir de los formatos guia

E Validar los archivos

Se debe hacer clic en Estratificacion Alcaldes para que aparezca la ventana de plan de
cargue, donde se encuentra el formato que le corresponde diligenciar a la alcaldia para la
vigencia respectiva.

Pasos del proceso de cargue de informacion [Archivos validados)

1 Datos de enwvio. Datos generales
2 | Archivos. Adpintar los archivos validados con los datos solicitados
3 | Certificar consolidado. Revisian y certificacidn de los datos cargados al SUI

28-2-2017

q " validador de archiv
‘alidador Completo

(ersion para Windows)
‘alidador de archivos -
Estratificacion 21.0ct_2018
(ersion para Windows)
Manual POF

Ayuda didactica

19.mar.2009. Por solicitud de
alguncs municipics s pone &
disposicion las bases
catastrales depurando los
predios que s& encontraban
repetidos. Aguelles municipics
gue a0n no han reslizado el
cargue de estratificacion,
pueden descargar €l nusvo
Archive Estratificacion 2009.
Mo se incluyen los municipios
de Antioguia, Cali, Bogota y
Medellin

Archivo Estratificacion 2011
Archive Estratificacion 2015
Archivo Estratificacion 2016
Archivo Estratificacion 2013
Archivo Estratificacion 200
Archive Estratificacion 2014
Archivo Estratificacion 2008
Archive Estratificacion 2012

Archivo Estratificacion 2010

REPORTAR LA
AL SUI

REPORTAR LA
AL sUI

REPORTAR LA
AL sUI

REPORTAR LA
AL SUI

REPORTAR LA
AL SUI

REPORTAR LA
AL SUI

REPORTAR L&
AL SUI

REPORTAR L&

AL sUI

Formato de
Estratificacion y
Coberturas

ESTRATIFICACION

FORMATO RARA
ESTRATIFICACION

FORMATO RPARA
ESTRATIFICACION

FORMATO PARA

ESTRATIFICACION

FORMATO PARA

ESTRATIFICACION

FORMATO PARA

ESTRATIFICACION

FORMATO PARA

ESTRATIFICACION

FORMATO PARA
ESTRATIFICACION

1A 2008

1 A 2009

1A2010

1A20M

1A2012

1A2013

1A2014

1A2015

1A2016

Plan de carga de informacion (80758)

FORMATO RARA

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Pendiente

Datos

1 de
envio

2 Archivos

3 Certificar Fecha
Consclidado [#=g="= ]

2008-01-29
21:52:580

2010-05-27
10:17:55.0

2011-04-02
18:48:14.0

2012-07-31
01:09:24.0

2013-07-28
DD0:54.25.0

2013-09-16
22.59.02.0

2014-04-30
DD:48:52.0

2016-12-23
10:23:25.0

v" Dicho formato contiene 24 campos, de los cuales 5 estan pre-diligenciados y 19 debe
completar la alcaldia, con la directa colaboracion de los prestadores de acueducto,
alcantarillado y aseo en el municipio o distrito.

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
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v' Para el cargue del Formato Reporte de Estratificacion y Coberturas se habilitara en el
SUI la informacion prediligenciada que contiene el registro de identificacion predial de
cada municipio y distrito correspondiente al afilo inmediatamente anterior, la cual es
suministrada anualmente por el IGAC y los catastros descentralizados de Bogota, Cali,
Medellin y Antioquia, dando click en el link Archivo Estratificacion del afo
correspondiente:

Pasos de proceso de validacion
1] Instalar of validador do archivos - Aicaldes. (Se recominda etaler primero el validador Campleto)
|2 | Blaborar archivos a partic de los formatos guia
|3 | Validar los archivos

Pasos del proceso de cargue de informacion (Archivos vl dasos)
de Servicios Publicos 1 Datos de envio. Datos genecales
su| 2 Archivos. Aduntar los archivos validados con los detos solickados
3 Certificar consolidado. Revisidn y certficecion de los detos cargados al SUI

28-2.2017
o* x - -
g & validador do archh Plan de carga de informacion (80758)
hcacor Compieto
(Versidn para Windows)
DEcador o archivos - ? ? ?
Estrasficacion 31.0ct_2016 m p Fohe
(Versedn para Wincows) Tipo de Archive 1 2 Ahios 3 o
Maewal PDF Consoldaco (&= 2500
Ayuda cdoctce FORMATO PARA
REPORTAR LA 2008-01.29
ESTRATIFICACION ' A2008 21:52580
19.mar.2009. Por solchud oe AL SUI
2lgunos mMunkipios s& pone o FORMATO PARA
cposiin las bases REPORTAR LA 2010.05-27
catastrales depurando ks ESTRATIFICACION 'A2009  Certficado 10:17.65.0
pradios que se encontraban AL S0
repeticos ﬁwm vtm:cn'n FORMATO PARA
Queé 3un NO han reaktaco & W 2 » L0802
cargue e estratficacion ?STRAT";;TCL;EM 1A2010 Certificado :138‘ 180:436
pueden cescarger ¢l nuevo AL SUI
Archivo Estrotificacion 2008
No se incheyen kos municipos FORMATO PARA
G Antioquis. Cal. Bogota y REPORTAR LA 1 A2011 Certficaco 2012-07-31
Mecedin ESTRATIFICACION = 01:.09:240
AL SUI
Archivo Estrotficocion 2011 FORMATO PARA
REPORTAR LA 2013-07.28
Arcbho e ESTRATIFICACION 'A2012  Certifcado 00:54:25.0
Archivo Estrosh 2016 ot
e e FORMATO PARA =
A s ) REPORTAR LA 2013.09-16
PR 204 ESTRATIFICACION 'A 2013 Certicado 2269020
Aethive Estratficacion 2002 AL SUI
i FORMATO PARA
Archivo Estratficacion 2014 REPORTAR LA 2014.04.30
ESTRATIFICACION 'A2014  Certficads 00,48:520
Aschivo Estratficacion 2008 AL SUI
Aschivo Estratficacion 2012 !Flggg;;g!! LA‘ A 2016-12-22
: : ESTRATIFICACION 'A2015  Certficado 1023250
Archivo Estratficocion 2010 ~
AL SUI
Formato ce
Estratificacion y 1A2018 Pendiente
Coberturas

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
Www.superservicios.gov.co - sspd@superservicios.gov.co
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2. Flujograma del cargue de informacion por medio de cargue masivo

La informacion de Estratificacion y Coberturas se debe reportar utilizando el método de
cargue masivo, cuyo procedimiento se describe a continuacion:

Validar Archivo

Descargar Archivo g | DVOencierArchivo gy | “vgjgacion | CpmPRT
Sintactica y Logica

Recepcion de Archivos Enviar
- en SUl s Achivoal
i Los archivos son recibidos, SUl
A" Certificar a descomprimidos, revisados,
caraados en Base de Datos

Cada municipio y/o distrito debe realizar el cargue a la plataforma SUI por lo menos dos (2)
dias antes de la fecha de vencimiento fijado en la RESOLUCION No. SSPD - 20168000052145
del 30/09/2016.

Este cargue se implement6 en modalidad 'batch’ lo que significa que tanto el proceso de cargue
a base de datos como el proceso de certificacion de la informacién NO seran realizados en
linea, y el cambio de estado del cargue se vera reflejado al dia siguiente de la solicitud de
ejecucion, a través de la aplicacion de Cargue Masivo y la informacion certificada ante el SUI,
sera la oficial para los fines pertinentes.

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
Www.superservicios.gov.co - sspd@superservicios.gov.co
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3. Procedimiento cargue de informacién

El método de cargue masivo del SUI consiste en elaborar un archivo plano, validarlo, cargarlo y
certificarlo.

2.3.1 Archivo plano (CSV)

En la elaboracion del archivo plano CSV, es importante:

« Configuraciéon Regional del equipo?

Se debe asegurar que el equipo tenga la siguiente configuracion: que el separador de listas sea

la coma (,), que el separador de decimales sea el punto (.) y que el separador de miles sea la
coma (,).

Para acceder a esta pantalla de Configuracion proceda asi:

Haga clic en el botén Inicio e y, a continuacion, haga clic en Panel de control.

@ Word 2013 v
Excel 2013 v

Documentos

l Bloc de notas 3
Imagenes
@ sqldeveloper
Musica
= J Calculadora

. Equipo
2t /) Paint 3

Panel de control

Motas rapidas 3 Cambie la configuracion y personalice la funcionalidad de su equipo.

Dispositivos e impresoras
i Visor de XPS 4

¥ Lupa

;;,s;,j Fax y Escaner de Windows

Programas predeterminados

Ayuda y soporte técnico

»  Todos los programas

Luego seleccione la opcion enreloj, idioma y regiébny, a continuacion, haga clic
en Configuracion Regional e idioma, configuracion adicional.

1 Los nombres de algunos botones y menus de acceso varian de acuerdo a la versién de Windows gue se esté utilizando.

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
Www.superservicios.gov.co - sspd@superservicios.gov.co
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w-\'fb » Panel de control » Reloj, idioma y region

Ventana principal del Panel de

|

Fecha y hora

Primer dia de la

) Nimero de digites en grupo:
semana: =

[domingo

control
Configurarla hora y lafecha | Cambiarla zona horaria | Agregar relojes para zonas horarias diferentes
idad areaar el nadaet Reloi al ritoric '8 N
e Y T e < 9 Persanalizar formato ==
- onfiguracion regionl y de idioma
Hardware y sonidg | [ Fomatos | Ubigacién | Teclados s idiomas | Nimeros |Moneda | Hora [ Fecha
Programas Formato: Ejemplo
Cuentas de usuerif | | [Espafiol (Colombia) -] Positivo:  122456.789,00 Negative: -123456.789,00
Aparienciay pers
# Reloj, idiomay re| Formatos de fecha y hora
Accesibilidad Fecha corta: [dd/mmazan - Simbolo decimal ]
imbolo decimal: -
Fecha larga: [dddd, dd de MMMM de ‘azaa -
Nimere de digites decimales:
Hora corta: [hsmm &t -
Simbolo de separacion de miles: . -
Hore larga: [himmzss ¢ -
123456783 -

Simbolo de signo negativo:
Qué significa ls notacién?

Formato de nimero negativo: 11 -
Ejemplos
T Mostrncoro  la quied:
Fecha larga: martes, 28 de febrero de 2017 Separador de listas: . -
Hora corta: 03:10 p.m.
Hora larga 03:10:53 p.m.
Digitos estindar: 0123456789 -
Configuracién adicional, N
Obtener 6n en linea acerca de c6mo cambiar idiomas y formatos Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracion FIT—
regionales preceterminada de ntimeros, moneda, hora y fecha.

En simbolo decimal debe escogerse punto (.) y en separador de listas debe escogerse coma ().
3.1 Conversion de un archivo EXCEL en un archivo plano CSV2
Para convertir un archivo EXCEL en un archivo CSV, se accede desde la pagina de EXCEL al

mend Archivo y una vez desplegado el mend, se ingresa a Guardar como donde se muestra
una lista de opciones. Debe escogerse CSV (delimitado por Comas) (*CSV).

Pacla Andrea Montoya Garcia

Guardar como == d

—~

MNuevo (_J{_J) |3 » sivliotecas » Documentos » ~ [ 42 ][ Buscar Documentos ol
ray .

Abrir 7 OneDrive Organizar »  Nueva carpeta Ev @

. - B Microsoft el Biblioteca Documentos Organizar por: Carpeta =
Etl Equipo Incluye: 2 ubicaciones

Guardar como X Favoritos £ Nombre

B Escritorio
Imprimir + Agregar un sitio %] Sitios recientes J EPM % HOMOLOGACION

| Plantillas personalizadas de Office
8 Descargas
Compartir | Hewlett-Packard

4 Bibliotecas Mis archivos de origen de datos
%] Documentos

- Imagenes
T & Imig =[1 i

Exportar

Nombre de archive: REPORTE ESTRATIFICACION 142016

Cuenta Tipo: | CSV (delimitado por comas) B

Autores: Paola Andrea Montoya .. Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo

Opciones

® Ocutarcorpeas o
T

Valores separados por coma.

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
Www.superservicios.gov.co - sspd@superservicios.gov.co
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3.2 Visualizacion del archivo CSV

La forma mas facil de observar el archivo en formato CSV consiste en abrirlo por el Bloc de
Notas, que muestra la informacion con los valores separados por comas (,).

Abra el archivo, dando click derecho al nombre del archivo, luego se despliega la opcidén Abrir
con, se despliegan los programas - Bloc de Notas y de esta manera se puede corroborar la
delimitacion por comas de cada columna.

Una vez se ha ingresado en el Bloc de notas se muestra el archivo deseado asi:

Abrir

Imprimir

Editar

Analizar REPORTE DE ESTRATIFICACION 1A2016.csv

Abrir con

Compartir con

Bloc de notas

Excel (escritoric)

Afiadir al archivo... WordPad

Afiadir a "REPORTE DE ESTRATIFICACION 1A2016.rar" Elegir programa predeterminado...
Afadir y enviar por email...
Afiadir a "REPORTE DE ESTRATIFICACION 1A2016.rar" y enviar por email

Restaurar versiones anteriores

i i i i

Enviar a 3
Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Elirminar

Cambiar nombre

Propiedades

" REPORTE DE ESTRA

Archive Edicién  Fermato  Ver Ayuda

COD_DEPTO,COD_MCIPIO, PREDIAL_UTILIZADO,NPN_INFO_PRED_CAT,DIRECCION_CAT| .
15,469,2,15469000000020206000D,ALTO BELLO 2 VDA BELTRAN,999,9,9 .8, NO
15,469,2,15469000000020207000D,EL RECUERDO 1 VDA BELTRAN,999,6,1,,ACUE
15,469,2,15469000000020208000D,EL RECUERDO 2 VDA BELTRAN,999,6,1,,2,99
15,469,2,15469000000020209000D,EL RECUERDO 3 VDA BELTRAN,999,6,1,,2,99
15,469,2,15469000000020210000D, TTERRA LINDA VDA BELTRAN,999,6,1,,2,999

15,469,2,15469000000020211000D, LA
15,469,2,15469000000020212000D,EL
15,469,2,15469000000020213000D,EL
15,469,2,15469000000020214000D,EL
15,469,2,15469000000020215000D,EL
15,469,2,15469000000020216000D,EL

ESPERANZA VDA BELTRAN,999,6,1,,AS0CT
FUTURO VDA BELTRAN,999,9,9,,2,009999
REGALO VDA BELTRAN,999,6,1,,2,999999
0JITO VDA BELTRAN,999,8,8,,2,9999999
PINO VDA BELTRAN,999,9,9,,8,NO APLIC
RECUERDO VDA BELTRAN,999,8,8,,2,9999

15,469,2,15469000000020217000D, BELLAVISTA VDA BELTRAN,999,6,2,,2,99999
15,469,2,15469000000020416001K, IGLESIA VDA UBAZA,999,6,1,,2,999999999,
15,469,2,15469000000030001000D,EL EMPORIC VDA TIERRA DE GOMEZ,999,0,0,
15,469,2,15469000000030002000D,EL CHACARERO VDA TIERRA DE GOMEZ,099,6,
15,469,2,15469000000030003000D,EL PINO VDA TIERRA DE GOMEZ,999,9,9,,8
15,469,2,15469000000030004000D,L05 ALPES VDA TIERRA DE GOMEZ,999,9,9
15,469,2,15469000000030005000D,EL NARANJO VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6
15,469,2,15469000000030006000D,EL CLAVELLINO VDA TIERRA DE GOMEZ,99
15,469,2,15469000000030007000D,EL AMAYAN VDA TIERRA DE GOMEZ,999,9,
15,469,2,15469000000030008000D,EL CIDRO VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6,1
15,469,2,15469000000030000000D, SAN JUAN VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6,1
15,469,2,15469000000030011000D, LA CABANA VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6,
15,469,2,15469000000030012000D, ESCUELA VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6,1,
15,469,2,15469000000030013000D,EL 0JITO VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6,1
15,469,2,15469000000030014000D, BUENAVISTA VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6
15,469,2,15469000000030015000D, CANADAS VDA TIERRA DE GOMEZ,999,9,0
15,469,2,15469000000030016000D, LA SIBERIA VDA TIERRA DE GOMEZ,999,
15,469,2,15469000000030017000D,ALTO BELLO VDA TIERRA DE GOMEZ,999,

Bl n 3
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3.3. Validacion del archivo plano CSV
Para validar el archivo es necesario llevar a cabo los siguientes procedimientos:
2.3.2.1. Instalacioén de los validadores del SUI

Con el objetivo de facilitar la validacion de la informacion solicitada por el Sistema en archivos
planos CSV, este cuenta con un programa que esta disponible para ser descargado a través de
la pagina del SUI www.sui.gov.co.

El programa verifica la sintaxis del archivo plano CSV, realiza las validaciones que deben
cumplir cada uno de los registros, lo fragmenta y lo comprime para facilitar y reducir los errores
gue se presenten en la comunicacion durante el envio de informacion a través de Internet.

A continuacion se detallan los pasos para instalar el validador.

e El Validador Completo se descarga cuando se hace clic en Estratificacion Alcaldes, una
vez se ingresa a la ventana Plan de cargue de informacion, al lado izquierdo de la
pantalla.

Pasos de proceso de validacion
Instalar el validador de archivos - Alcaldes. [Se recomienda instalar primero el validador Completa)
[2] Blaborar archivos a partic de los formatos guia
[3] Validar los archivos

Sistema lnico de Informacién Pasos del proceso de cargue de informacion (Archivos validados)
de Servicios Piblicos 1 Datos de envio. Datos genarales
sul 2| Archivos. Adjuntar los archivos validados con los datos solicitados
3 Certificar liclad wsion y certificacidn de los datos cargados al SUI
28-2-2017 ALCALDIA NARINC-CUMBITARA

validador de archiv Plan de carga de informacion (80758)
w validador Completo
(ersion para Windows)
\alidador de archivos -
Estratificacion 21.0ct_2018 Datos — =
(\ersién para Windows) Ayuda Tipo de Archive Periodo Estade  [[RR 2 Archives 5 CerHncar e
\Manual PDF e Consolidado [&=yii=t0]
Ayuda didactica FORMATO PARA
REPORTAR LA 3 2009-01-29
ESTRATIFICACIon ' 42008 Certficade 2152580
19.mar.2009. Por solicitud de sEall
algunocs municipics se pone a FORMATO PARA
disposicién las bases REPORTAR LA 3 2010-05-27
catastrales depurando los ESTRATIFICACION | 42009 Certificado 10:17:55.0
predios que se encontraban AL SUI
repetidos. Aguellos municipios EORMATO PARA
que aln no han realizado el REPORTAR LA 2011-04.02
cargue de estratificacion, ESTRATIFICACION 1A2010 Certificado 18:48:14.0
pueden descargar el nuevo AL SUI
Archivo Estratificacion 2008,
No se incluyen los municipics Eggg‘g¥§ﬂpﬁﬁ 2012-07-31
de Antioquia, Cali, Bogota y 4 2012-07-
Medelin. - ESTRATIFICACIon ' #2011 Certfficade 01:09:240
AL SUI
‘Archivo Estratificacion 2011 FORMATO PARA
. REPORTAR LA 3 2013-07-28
Archivo Estratificacion 2015 ESTRaTIFICACION | 22012 Certificado D0:54:25.0
archivo Estratificacion 2016 AL sul
- - FORMATO PARA
archi " ian 2013 REPORTAR LA 3 2013-08-16
.Archivo Estratificacion 2012 ESTRATIFICAGION 142013 Certificado 22.23.02.0
Archivo Estratificacion 2009 sLadl
X FORMATO PARA
Archivo Estratificacion 2014 REPORTAR L& 2014-04-30
) ESTRATIFICAcION ' #2014 Certificado 00:48:520
Archivo Estratificacion 2008 ALSUI
Archivo Estratificacion 2012 Eggg‘ﬂgﬂpﬁﬁ ——
. ESTRATIFICACION ' A2015  Certifcade 10:23:25.0
Archivo Estratificacion 2010 T
AL S
Formato de
Estratificacion y 1A2016 Pendients
Coberturas

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
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e El validador completo solo se instala una vez. Al efectuar esta accion el sistema Solicita
guardar o ejecutar el instalador.

Installer

Ready ta Install Suiv alidadar

Install To:

] |E:\Program Filez [x86]%Suiv alidador || Change

“ee 433359 ME Free Disk Space
e 1437 KB Disk Space Required

Spoon Inzstaller Language :

Spoon Installer

Cancel || Install > |

Al instalar el validador automaticamente se instalan los componentes Java, denominados Java
Runtime Enviroment, como se muestra en las siguientes imagenes. Para completar la
instalacion de los componentes Java, se debe seleccionar la opcién Tipica y presionar
Siguiente.

Contrate do bconcia Tiga de nulalacalin
Lea oadadosavenie of acumdn de booncn spuente o Skl L B2 el Al (s w8 eplull
=

Prasone b tecke AY PAG para ver of sesto el scusedo Hiaga chc en ol S0 de retalacedn gue deces v, & conbruscade, huga clic en Spusnis

SN MICROS VS TEMS. NC
\CONTRATO DF LCENGA DE CO0IGO BINARIO e 1 ama o o o s commras
apcernerelacs pary

LATES OF ARRIR £L PADUETE D SOFTWARE. LEA DE TENIDAMENTE LOS RS
TERMINGS DEL PRESENTE CONTRATO, ASI COMO CUALESOLIERA DE LOS
TERMINDS ADYOONALES DE UCENCA e

PROPORDIONADOS
ICONSUNTAMENTE "CONTRATO™) ABRIR EL PAQUETE DE SOFTWARE

IMPUCA LA ACEPTADON OF LOS TERMINDS CEL PRESENTE CONTRATO. 1 Paonglosdy £ Potiis e s cpeiines gut o6 detean il Recomendinda patn
51 ACCEOE DF FORMA ELECTRONICA AL SOFTWARE, PULSE £ BOTON i vl

“mm’uanmmu ENCONTRARA AL PNAL DEL PRESENTE .

Mmhmmadmakm’ ﬁdauo e conwh o
progams de nstalacdn Paca malon iy P k4
vlu 02 dnbe acepter ol scumds

At [ s ] No Il <ﬂh]'§wma| Coroels
_—

Haciendo clic en botén Finalizar, termina la instalacion:

Installer

Firishesd Iristsllstion
.|

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
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Una vez instalado el Validador Completo, es necesario descargar el Validador Ligero disefiado
exclusivamente para el formato de estratificacion y coberturas. Este se obtiene en el vinculo
Validador de archivos Estratificacién 31.oct_2016, como se muestra a continuacion.

Pasos da proceso de validacion

Instalar al validador de archivos - Alcaldes. [Se recomianda instalar primaro al validador Complata)
@ Elaborar archivos a partsr da los formatos guia

@ Validar los archivos

Sistema Unico de Informacién
de Servicios Publicos

Pasos del proceso de cargue de informacion [Archives validados]
1 Datos de envio. Datos ganerales
2 | Archivos. Adjuntar los archivos validados con los datos solicitados

3  Certificar consolidado, Revisian y certificaciin de los datos cargados al SUI

q" validador de archiv Plan de carga de informacion (80758)
“alidedor Completo
(\ersic YT
validador de archivos - .
Estratificacion 31.0ct_2018 Datos .
\Jjersion para Windows) Ayuda Tipo de Archivo Periodo Estado 1 de 2 Archives | 3 gzﬁtﬂfﬁrado Fe:ln__
hianu envio
Avuda d
AYUDAS PARA o
1A2008  Certificado 152580
INSTAI AR 215258
19.mar.2009. Por solich
algunocs municipics se pone 8 FORMATO PARA
disposicion las bases REPORTAR LA . 2010-05-27
catastrales depurando los ESTRATIFICACION ' #2008 Certificado 10:17:55.0
predics gue se encontraban AL SUI
repetidos. Aguellos municipios FORMATO PARA
gque aun no han realizado el - 5
Ear;u& de estratificacion, EE‘IESE‘I:?;TGIB%IDN 1A2010 Certificado ._1[21%‘[);1;05
pueden descargar el nuevo AL SUI o
Archivo Estratificacion 2008,
Mo se incluyen los municipios ;ggy§¥gﬁ:ﬁﬂ 20120731
de Anticguia, Cali, Bogota y i 2012-07-
Medelin = ESTRATIFICAcIoN ' #2011 Certificado 01:08:24.0
AL sUI
Archive Estratificacion 2011 FORMATO PARA
. REPORTAR LA - 2013-07-28
Archivo Estratificacion 2015 ESTRATIFICACION 1A2012 Certificado 00:54:25.0
. N - AL sUI
.Archivo Estratificacion 2018 FORMATO PARA
(Archivo Estratificacion 2013 Eg?giﬁ’:ﬁzﬁzlom 142013 Certificado 2-?*1 2—9[)[?;1[?
Archivo Estratificacion 2008 AL SUI
) FORMATO PARA
Archive Estratificacion 2014 REPORTAR LA o . 201 4-04-30
_ ESTRATIFICACION ' #2014 Certificado 00:48:52.0
.Archivo Estratificacion 2008 AL SUI
Archivo Estratiicacion 2012 il 20181223
1A2015 Certificado i
Archivo Estratificacisn 2010 o T TIFIcACion U
Formate de
Estratificacion y 1 A2016 Pendiente
Coberturas

La instalacion de este validador es similar a la descrita anteriormente. En general, para la
instalacion de estos validadores, la aplicacion dispone de un manual que explica en detalle la
instalacion de todos y cada uno de los validadores de los que dispone el SUI.

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
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3.4 Validacion del archivo plano CSV

Para utilizar el validador debe dirigirse al boton Inicio, hacer clic en Todos los programas y
seleccionar la opcion SUI Validador, -Validador.

<4 Visor de XP5
£ Windows Anytime Upgrade
= Windows DVD Maker
3 Windows Media Center
- Windows Update
B winRaR
Accesorios Imagenes
avast! Endpoint Protection Suite
Inici Musica
nicio
IfanView
Java Equipo

Java Development Kit
Juegos Panel de control
Mantenimiento
Microsoft Office 2013
SuiValidador

|| Validadar

45 ValidadorDos
TightVNC

WinRAR

Dispositivos e impresoras

Programas predeterminados

Ayuda y soporte técnico

1 Atras

[=>]

SrOF Droaramaos v grehneos

Aparecera la siguiente imagen:

| %) Sui Validador = | B |

Archivo Configuracion Ver Ayuda

Trabajo de ValidaciOn

Nit Empresa:

1
d Servicio: |Genera| |v|
Norma: |Genera| |v|
Formato a Validar: | |v|

Archivo a Validar:

Seleccion...

InformaciZn de Estado

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
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Una vez elaborado el archivo plano CSV, para validarlo, se deben seguir los siguientes pasos:

Paso 1. Identificacion del servicio, lanormay el formato por validar
Escoja en el campo:

e Servicio Formato Reporte Estratificacion;
¢ Norma: Resolucion 20168000052145 del 30 de septiembre de 2016
e Formato a Validar: 1549- Formato de Estratificacién y Coberturas

-

-

| Sui Validador = | B |t

Archive Configuracion Ver Ayuda
Trabajo de ValidaciOn

Nit Empresa:

Servicio: |Form ato Reporte Estratificacion | - |

Morma: |Resoluci0n 20168000052145 del 30 de se... | v|

Formato a Validar: |1549—Formato de Estratificacion y Cobert... | - |

Archivo a Validar:

Seleccion...

f InformaciCn de Estado

Paso 2. Seleccidon del archivo

El archivo por validar se selecciona mediante la opcién Seleccion. Aparece entonces la
siguiente pantalla:

4| Abrir (S |
| Buscar en: ||j‘u’a|idadores ‘V‘ E

7 dirfformatos D validador.jar
3 suivalidador D xmiparserv2.jar
D archivogrupos.xmil

[Ty confempresa.xmi
D jdev-rt.jar

D plugins.jar

[() vALIDADOR.BAT

Hombre de archivo: | |

Archivos de tipo: |Todos los Archivos |v|

Abrir || Cancelar |

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
Www.superservicios.gov.co - sspd@superservicios.gov.co



Pagina 14 de 27

Paso 3. Validacion del archivo
Una vez seleccionado el archivo por validar, se debe hacer clic en la opcién Validar. Pueden
aparecer los siguientes mensajes:

e Error en operacién del sistema

Este error no permite el normal funcionamiento del validador. En este caso, comuniquese con el
Centro Especializado de Servicio y Soporte SUl a través de los siguientes medios:
telefonicamente con el nimero (1) 6913006, opcion 2 — 1, linea gratuita nacional 018000
910305 horario de atencion de Lunes a Viernes: 7:00 am a 5:00 pm, Sabados 8:00 am a 12:00
m, pagina web www.sui.gov.co o el correo electrénico sui@superservicios.qov.co, en el cual se
recibirén las instrucciones necesarias.

. El archivo contiene errores de validaciéon

Corresponde a errores identificados por el validador. Estos pueden ser vistos escogiendo la
opcion Log del menu Ver.

- lsu validador =S |

Archive Configuracion Ver Ayuda

Trabajo de ValidaciOn

Nit Empresa:

Servicio: |F0rmatc- Reporte Estratificacion | - |

Norma: |Resolucion 0168000052145 del 30 de se...| « |

Formato a Validar: | 1549-Formato de Estratificacion y Cobert... |+ |

Archivo a Validar: C:\Users\PAMONTOYA\Desktop\Pruebas REC ...

| Seleccion... || Validar

InformaciOn de Estado

Validacion Completada:Se encontraron errores. Por favor mire el log

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
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El Log de errores indica la linea y la columna en la cual se presenta el error como se observa a
continuacion:
[ JContenido del Lo ===

Contenido del Loqg:

[ERROR]Error en linea 1. El campo Acueducto - NIT debe ser 899999999,
[ERROR]Error en linea 1. El campo Acueducto - DV debe ser 9.
[ERROR]Error en linea 1. El campo Acueducto - NUIS debe ser NO APLICA,
[ERROR]Error en linea 1. El campo Acueducto - Estrato debe ser 99,
[ERROR]Error en linea 2. El campo Acueducto - MIT debe ser 899999999,
[ERROR]Error en linea 2. El campo Acueducto - DV debe ser 9.
[ERROR]Error en linea 2. El campo Acueducto - NUIS debe ser NO APLICA
[ERROR]Error en linea 2. El campo Acueducto - Estrato debe ser 89,
[ERROR]Error en linea 3. El campo Acueducto - NIT debe ser 899999999,
[ERROR]Error en linea 3. El campo Acueducto - DV debe ser 8.
[ERROR]Error en linea 3. El campo Acueducto - NUIS debe ser NO APLICA.
[ERROR]Error en linea 3. El campo Acueducto - Estrato debe ser 99,
[ERROR]Error en linea 4. El campo Acueducto - NIT debe ser 999993599,
[ERROR]Error en linea 4. El campo Acueducto - DV debe ser 9.
[ERROR]Error en linea 4. El campo Acueducto - NUIS debe ser NO APLICA.
[ERROR]Error en linea 4. El campo Acueducto - Estrato debe ser 99,
[ERROR]Error en linea 5. El campo Acueducto - NIT debe ser 999999999, 1
[ERROR]Error en linea 5. El campo Acueducto - DV debe ser 9.
[ERROR]Error en linea 5. El campo Acueducto - MUIS debe ser NO APLICA.
[ERROR]Error en linea 5. El campo Acueducto - Estrato debe ser 99,
[ERROR]Error en linea 6. El campo Acueducto - NIT debe ser 899999999,
[ERROR]Error en linea 6. El campo Acueducto - DV debe ser 9.
[ERROR]Error en linea 6. El campo Acueducto - NUIS debe ser NO APLICA.
[ERROR]Error en linea 6. El campo Acueducto - Estrato debe ser 99,
[ERROR]Error en linea 7. El campo Acueducto - MIT debe ser 899999999,
[ERROR]Error en linga 7. El campo Acueducto - DV debe ser 9.
[ERROR]Error en linea 7. El campo Acueducto - NUIS debe ser NO APLICA
[ERROR]Error en linea 7. El campo Acueducto - Estrato debe ser 89,
[ERROR]Error en linea 8. El campo Acueducto - NIT debe ser MO APLICA.
[ERROR]Error en linea 8. El campo Acueducto - DV debe ser MO APLICA
[ERROR]Error en linea 8. El campo Acueducto - NUIS debe ser NO APLICA.

q] Il | []

[»

Para corregir los errores identificados es necesario ajustar el archivo plano CSV teniendo en
cuenta los errores mostrados. Una vez realizadas las correcciones se guarda el archivo, se
selecciona nuevamente y se valida.

e La validaciéon no contiene errores
Cuando el archivo no presenta errores o cuando ya se han corregido, puede ser comprimido.

Archivo Configuracion Ver Ayuda
Trabajo de ValidaciOn

Nit Empresa:

Servicio: |F0rmato Reporte Estratificacion | - |

Norma: |Resolucion 20168000052145 del 30 de se...| v |

Formato a Validar: |1549-F0rmat0 de Estratificacion y Cobert... | - |

Archivo a Validar: C:\Users\PAMONTOYA\Desktop\Pruebas REC ...

| Seleccion... || Validar || Comprimir

InformacicOn de Estado

n Completada: No ncontraron errores

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
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Paso 4. Compresion del archivo

El botén Comprimir de la pantalla inicial no se activa hasta tanto no se tenga el archivo CSV sin
errores 0 con el mensaje No se encontraron errores. Hacer clic sobre este boton permite
escoger la carpeta en donde se desea guardar este archivo, que quedara con extension .SUI.

Al guardar el archivo comprimido, el validador arroja un Codigo de chequeo, como se aprecia a
continuacion:

[0 Validador [E=EE)

Archivo Configuracion Ver Ayuda
Trabajo de ValidaciOn

Nit Empresa:

servicio: [Formato Reporte Estratificacion [~]

Norma: |Resolucion 20168000052145 del 30 de se...| « |

Formato a Validar: [1549-Formato de Estratificacion y Cobert... [« |

Archivo a Validar: C:\Wsers\PAMONTOYA\Desktop\Pruebas REC ...

| Seleccion... || Validar || Comprimir

Informacidn de Estado

Es necesario anotar el Cédigo de chequeo, puesto que sera indispensable para efectuar el
cargue del archivo a la pagina del SUI por internet.

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
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4. Cargue de informacion al SUI

Luego de realizar la validacion del archivo, se ingresa a la pagina del SUI, se hace clic sobre
Estratificacion y luego sobre Estratificacion Alcaldes. Aparecerd la ventana

Plan de carga de informacion:

Pasos de proceso de validacion
Instalar el validador de archivos - Alcaldes. [Sa r lar primero al validador Completa)
IE‘ Elaborar archivos a partir de los formatos guia
E Validar los archivos

Pasos del proceso de cargue de informacion [Archives validados]

de Servicios Publicos 1  Datos de envio. Datos generales

2 | Archivos. Adjuntar los archivos validados con los datos solicitados

3  Certificar consolidada, Revision y certificacion de los datos cargados al SUI

Sistema Unico de Informacicn

: >P|an de carga de informacion (80758 4
“alidador Completo
(“ersion para Windows)
§ : ? 2 ?
‘validador de archivos -
Estratificacion 31.oct_201& Diatos T 5
[ersion para Windows) Ayuda Tipo de Archivo Periodo =S 1 [ de 2 | Archivos | 3 | ZEriicar echa
Manual PDF e Consolidado [®=giie:000]
Ayuda didactics FORMATO PARA
REPORTAR LA 2 2005-01-28
ESTRATIFIcacion ' #2008 Certificado 21:52:58.0
19.mar.2009. Por solicitud de e 2l
algunos municipios se pone a FORMATO PARA
saunes 1 . .
e ESTRATIFICAGION 42008 Certficado 017550
predi AL SUI
[fﬁ:&;ﬂ / FORMATO PARA
q 2011-04-02
cargue de estratificacion, EgggﬁilﬁcﬁjION 142010 Certificado ‘]DE; 13[)»?:1[)[‘)_
pueden descargar &l nuevo AL SUI T
Archivo Estratificacion 2009,
Mo se incluyen los municipios ;ggg§¥gﬁpﬁsﬂ 2012.07.31
de Anticguia, Cal, Bogota v i 2012-07-
Medelin = ESTRATIFICACIon ' #2011 Certiicado 01:09:24.0
AL SUI
Archive Estratificacién 2011 FORMATO PARA
. REPORTAR LA . 2013-07-28
Archivo Estratificacion 2015 ESTRATIFICACION 1A2012 Certificado 00:54:25.0
. AL SUI
A Tt T i ™ [
Archivo Estratificacion 2016 FORMATO PARA
i : i REPORTAR LA . 2013-09-16
Archivo Estratificacion 2013 EATRATIFICACION 142013 Certificado S7ze 020
Archivo Estratificaeion 2008 ALsul
) FORMATO PARA
Archi IPTRTIY =
Archivo ES‘tI’S.tI‘ﬁES.EIE.)I'I 2014 EE??E';?;TCIB%DN 1A2014 Certificado ._EE)[;:-ED;‘-?S[E)
.Archivo Estratificacion 2008 AL SUI
Archivo Estratificacion 2012 DETLLATE) 2 IO
REPORTARLA 142015 Certificado 2151223
Archive Estratiicacien 2010 e TiRieacien e
Formate de
Estratificacion y 142016 Pendiente
Coberturas

Esta consta de las siguientes secciones:

Seccién 1: Contiene un resumen de los pasos que se deben seguir para reportar la informacién
del Formato para reportar la estratificacion y las coberturas al SUI.

Seccién 2: En esta seccién se encuentran los validadores SUI, con su manual y ayuda
didactica.
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Seccion 3: En esta seccién se encuentra el Registro predial catastral para servicios
publicos domiciliarios o listado de todos los predios del municipio o distrito, comprimido con
extension .ZIP.

Este debe descargarse y descomprimirse. Al descomprimirlo, se encontrara uno o varios
archivos que contienen el Registro puesto que para mayor agilidad en el manejo, los predios de
un municipio o distrito se dividieron en archivos de 20000 registros.

Una vez se descompriman, se deben convertir a archivos planos CSV.
Las variables contenidas en el Registro predial catastral para servicios publicos domiciliarios

son las siguientes y aparecen definidas en la Resolucién SSPD - 20168000052145 DEL
30/09/2016.

<

v

L

o

2 z
-l [+
2 go2 - o %
Z _S3% > R i o &
L — —l
225308 A 2 < s
<o D 05 7 w E._ 2 E W
= O <0< 1 oz 00E>>54«
<Zo 90 = o < W
&=.uz._.45‘_q = ﬂlt,,=|||||E
OESEX IZ5092E25500000
W w < EE_.UZZsznnnccg fo)
zz‘Zczuﬁdzlllulﬂﬂﬂﬂﬂm -
< <Q 29 <Y =00000=2=2=222=2= v o
000V BT A55000EEEEE0E>0
Oﬁgﬂg—ﬁoozzzzzﬂﬂﬂﬂﬂzzazm
00282 §<SSRBRBBRBRZ2222.04400
oo =0 uw g e DD 33D
~0~05~§5EE;;UUUUUHHBHH%%H&H
VVUEZE o P wuadadadadadaddad g ad
- OO OO OOOO-O00OOE G r—
| | |

CATASTRO J ALCALDIA PRESTADORES AAA

De las variables antes mencionadas se deben diligenciar las que aqui aparecen
correspondientes al campo de alcaldia y prestadores AAA es decir de la columna 6 a la 24.
Seccién 4: Contiene los campos referentes al cargue de informacién al SUI, estos son:

Tipo de Archivo: Indica el nombre del formato que se va a cargar es decir Formato para
reportar la estratificacion y las coberturas al SUI.
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Periodo: Indica el periodo de reporte del formato. Esta informacién se solicitara anualmente.

Estados: Indica el estado en el que se encuentra la informacion correspondiente. Estos pueden
ser:

e Pendiente: Indica que no ha reportado la informacion.

e Cargado BD (base de datos): Indica que envio la informacion y la cargo.

e Certificado: Indica que la informacion fue certificada.
Archivos: Esta opcién permite adjuntar el archivo.
Certificar consolidado: Este es el ultimo paso del cargue de informacién. Esta opcién certifica
la informacion, con lo cual se constituye en informacioén oficial. Una vez certificada no se puede
hacer ninglin cambio en la misma.
Para certificar los datos se debe hacer clic en la opcién Certificar consolidado. La certificacion
de la informacion solo procede cuando el archivo se encuentra en estado Cargado a BD.
Certificada la informacién se genera la fecha y hora correspondiente.

El proceso de cargue de informacién consiste en:

Paso 1: El primer paso que se debe realizar consiste en registrar los datos de envio mediante la
opcién 1 Datos de envio

Pasos de proceso de validacion
Instalar el validador de archivos - Alcaldes. [Se recomianda instalar primaro el validador Complata)
E Elaborar archivos a partir de los formatos guia
E Validar los archivos

Sistema Unico de Informacisn Pasos del proceso de cargue de informacion [Archivos validados)
de Servicios Publicos 1 Datos de ervio. Datos genarales

SU I 2 | Archivos. Adjuntar los archivos validados con los datos solicitados
3 | Cartificar consolidado. Revision y cartificacion de los datos cargados al SUI

1-3-2017 ALCALDIA DE PRUEBAS 61

'q validador de archiv Plan de carga de informacion (100061)

“alidador Completo
(Wersicn para Windows)

“alidador de archivos -
Datos

Estratificacion 31.0ct_2018 ot "
(version para Windows) Tipo de Archi Pesiod Esiad 1 as > | Archivos | 3 ertificar _'
Manual POF envio Consolidado (¢ 2]

Ayuda didactica e
Estratificacion y 1 A2016 Pendiente
Coberturas

19.mar.2009. Por sclicitud de
algunocs municipios se pone a

Esta opcidén permite ingresar a un formulario en el cual se cargan los datos basicos de la
persona encargada del cargue. El campo de notas no es obligatorio; permite registrar la
informacion adicional que se considere necesaria. Al finalizar el cargue de este formulario se
debe hacer clic en la opcién REGISTRAR, se debe tener en cuenta que la informacion que esta
marcada con asterisco es de obligatorio diligenciamiento. En lo posible se debe registrar el
correo oficial de la alcaldia.
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4 | Datos de envio

Tipo de Archivo. Formato de Estratificacion
y Coberturas

2017.03.01 17-1856.0

Teléfono de Contacto 1*: |SEERIIE |

MN® Archivo. 8198050 1A 2016

Tekfono de Contacto 2: || |

|a|ca|dia@3in-5in.gnv.cu

MNotas:

REGISTRAR

Welver al plan de carga |

Para continuar en necesario seleccionar la opcion Volver al plan de carga, el cual permite volver
a la pantalla inicial.

Paso 2: Ingrese a la opcién 2 Archivos.

Pasos de proceso da validacion
Instalar el validador de archivos - Alcaldes. [Se recomianda instalar primaro el validador Complata)
@ Elaborar archivos a partir de los formatos guia
E Validar los archivos

Sistema Unico de Informacion Pasos del proceso de cargue de informacion [Archivos validados)
de Servicios Publicos 1 Datos de envio. Datos generales
sU I 2 | Archivos. Adjuntar los archivos validados con los datos solicitados
3 | Cartificar consolidado. Revision y cartificacion de los datos cargados al SUI

1-3-2017 ALCALDIA DE PRUEBAS 61

'q': validador de archiv - Plan de carga de informacion (100061)

“alidador Completo
(Wersion para Windows)

“alidador de archivos -
=

?
Estratificacion 31.oct_2016 05 Certifi Fecha
(versin para Windows) fyuda Tipo de Archivo Perindo Estado | 2 Archivos 3 'c'-a.drad[, Certificacion
Manual PDF Eemvio Consol
[

Ayuda didactica Formato de

Estratificacion y 1 A2016 Pendiente I
Coberturas

19.mar.2009. Por sclicitud de
algunocs municipios se pone a

Al hacer clic en 2 Archivos, se abre la ventana 2 Archivos relacionados. Luego seleccione la
opcién RELACIONAR ARCHIVO el cual permite cargar el archivo que fue diligenciado, validado
y comprimido.
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Pasos de proceso de validacién

Instalar el validador de archivos - Alcaldes. [Se recomienda instalar primero al validador Completo)
Elaborar archivos a partir da los formatos guia
[2] Validar los archivas

Pasos del proceso de cargue de informacion [Archivos validados)
1| Detos de envio. Datos generales
2| Archivos. Adjuntar los archivos validados con los datos solicitados

3 | Certificar r Revision y certificacion de los datos cargados al SUI
1-3-2017 ALCALDIA DE PRUEBAS 61

“alidador Completo

('\:ferswén para Windows)
“Jalidador de archivos -
Estratificacion 31.oct_2016
(version para Windows)
Manual PDF

Ayuda didactica

19.mar.2009. Por solicitud de
alguncs municipios se pone a
disposicién las bases
catastrales depurando los
predics que se encontraban
repetidos. Aguelles municipios
que aln no han realizado &l
cargue de estratificacion,
pueden descargar el nuevo
Archivo Estratificacion 2009,
Mo s& incluyen los municipios
de Antioquia, Cali, Bogota y
Medelin

-
validador de archiv <<Volver al plan de carga

2 Archivos. Archivos relacionados

2.1 De click en Relacionar Archivo y realics el proceso de cargue del archivo validado
8.2 Valide la informacion del archivo validado relacionado a través del Consolidado Parcial
Si el estado es Sin Errores seleccions el archivo y procada a Cargar a BD
Si el estado es Rechazado revisar Mensaje da Carga . Borrar y wolver a Relacionar Archivo

2.3 El proceso de Relacionar Archivos finaliza cuando el archivo se encuentra en estado Cargado a B0

Tipo de Archivo. (1543) Formato de .
Estratificacion y Coberturas MN® Archivo. 8198050 1A 2016

RELACIONAR ARCHIVO

Si no se muestra el consolidado parcial de algln archivo, €l sistema no lo esta leyendo bien, por faver revise el formato y
reenvie el archivo. Cargue a la BD los archives que unit it tren sus i i 1Y

pal cor

Wolver al plan de carga

Al hacer clic en la opcién RELACIONAR ARCHIVO aparece la pantalla que solicita la clave del
Validador, la cual corresponde al Cédigo de chequeo descrito a propdsito en el paso 4 del

numeral 3.4 Validacion del archivo plano CSV. Luego de ingresar el CAdigo de chequeo se
debe hacer clic en la opcion CARGAR ARCHIVO.

2 Archivos. Informacién del archivo

Tipo de Archive. Formato de
Estratificacion v Coberturas

M® Archivo. 8198050 1A 2016

4

|['.I*.'1TELQ"."-.-'HHHOC€O= kKH

| CARGAR ARCHIVO

Volver a archivos relacionados |
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El archivo por cargar es el que tiene la extensién .SUI que se obtuvo siguiendo las instrucciones
del numeral 3.4 Validacion del archivo plano CSV., éste se debe adjuntar mediante la opcion
examinar. Para cargarlo se debe hacer clic en la opcibn CARGAR ARCHIVO, tal como se

muestra en la siguiente figura:

2 Archivos. Cargue del archive (1)

Tipo de Archive. Formato de .
Estratificacion y Coberturas R Sl

nom

El nombre del archive NO debe contener caracteres especiales ni guiones "-".

Haga click en EXAMINAR (EROWSE) y seleccione el archive en su computador, despues
haga click en CARGAR ARCHIVO.

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

| CARGAR ARCHIVO

Volver

Luego de cargar el archivo, automaticamente se abre la venta de 2 Archivos relacionados la
cual permite observar que el archivo fue recibido. La informacién cargada se debe validar a
través de la opcién Consolidado Parcial, éste le mostrara un resumen de la informacion
cargada e indicara en la ventana 2 Archivos relacionados, en el campo ESTADO si ésta
presenta o no errores. En el caso de presentar errores, se debe hacer clic en la opcion Mensaje
de carga y podré acceder en detalle a los errores encontrados.

2.1 De click en Relacionar Archivo y realice el proceso de cargue del archivo validado

2.2 Valida la informacion dal archivo validado relacionado a través del Conscolidado Parcial
Si el estado es Sin Errores ssleccione el archivo y proceda a Cargar a BD
Si el estado as Rechazado revisar Mensaje da Carga , Borrar v wolver a Ralacionar Archivo

2.3 El proceso de Relacionar Archivos finaliza cuando el archivo se encuantra an estado Cargado a BD

Tipo de Archivo. (1549) Formato de .
Estratificacion y Coberturas R e Sl

| RELACIONAR ARCHIVO |

Mombre - Mensaje de| Consolidado | Cargar a
- 'd
Pruebas REC
Rechazado 140220172 100051_1545 1_A 2016 id4332337 sui
bien . sui

i-0N-B
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2 Archivos. Mensajes de carga

Tipo de Archive. Formato de -
Estratificacion y Coberturas e S Sl

o ERRORES DE WVALIDACION

(s F S D=l Error: El Departamento 99 MO corresponde a la alcaldia con |d 100061, Favor revisar.

o ERRORES DE WVALIDACION

Error: El Municipio 001 del Departamente 99 NO corresponde a la alkcakdia 100061. Fawor

Detalles del proceso: oo

“olver

o

Si el consolidado parcial reporta algun error, se debe depurar la informacion indicada en el
reporte y borrar el archivo empleando la opcion Borrar. Luego se debe volver a cargar la

informacion.

Si el archivo cargado no presenta errores deberda regresar a la ventana 2 archivos relacionados,
haciendo clic en Volver, y seleccione la opcién Cargar a BD, la cual s6lo se habilita si el archivo

se encuentra correctamente diligenciado.

Pasos de proceso de validacion

m Instalar el validador de archivos - Alcaldes. [Se recomianda instalar primero el validador Completa)
@ BElabarar archivos a partir de los formatos guia
@ Validar los archivos

Sistema Unico de Informacion Pasos del proceso de cargue dae informacién [Archivos validados]
de Se s Pliblicos 1 Datos de envio. Datos generales
2 | Archivos, Adjuntar los archivos validados con los datos solicitados
3 | Certificar consclidado. Revisidn y certificaciin de los datos cargados al SUI

13-3-2017 PRUEBAS31_PRUEBAS31

. -

- lidador de archiv << Volver al plan de carga
Jalidador Completo
“ergion para Windows) )
Jalidador de archivos - 2 Archivos. Archivos relacionados

Sstratificacion 31.cct_2016
‘ersion para Windows)
vlanual POF

2.1 De dick en Relacionar Archivo y realice el proceso de cargue del archivo validado
Syuda didactica

2.2 Walida la informacian del archivo validado relacionado a través del Consolidado Parcial
Si el estado es Sin Errores selecciona el archivo y procada a Cargar a BD
5i el estado es Rachazado revisar Mensaje de Carga . Borrar y wolver a Relacionar Archivo

;Z‘mrlszr?\galil:?poi;:gléngi::i 2.3 El proceso de Relacionar Archivos finaliza cuando el archivo se encuentra en estado Cargado a BO
disposicion las bases
catastrales depurande los
predics que se encontraban
repetidos. Aguellos municipios
que aln no han realizado &l | RELACIONAR ARCHIVO |
cargue de estratificacion,

pueden descargar €l nuevo
Archivo Estratificacion 2009,
Mo se incluyen los municipios
de Antioguia, Cali, Bogota y

| [

Tipo de Archivo. (1549) Formato de .
Estratificacion y Coberturas N® Archivo. 8204762 1A 2016

.Archivo Estratificacion 2018 Sin CUNDINAMARCA . .
enmores  PRUEBAST .oy 99933_1540_1_A 2016 _id4337222 sui

.Archivo Estratificacion 2015

.Archivo Estratificacion 2013

Archivo Estratificacion 2013 Sino se muestra el consolidado parcial de algun archivo, €l sistema no lo esta leyendo bien, por favor revise el formato y

reenvie el archive. Cargue a la BD log archives que unicamente muestren sus consolidados parciales correctamente.
Archivo Estratificacion 2014

Volver al plan de carga |

Arrhiun Fatratifiescinn 7014
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Antes de cargar a BD, se muestra un resumen de los datos que contiene el archivo validado asi:

-acomienda instalar primaro el validador Completo)

. ESTRATIFICACION 2016 FN VALIDAARCHII549
Informacién de envio. Consolidados
Tipo de Archivo. Formato de Estratificacion y Coberturas

N° Cargue. 8198050  Fecha Inicio. 2016-02-01 Fecha Fin. 2016-03-16 1A2016

Sin errores

ESTRATIFICACION ESTRATO SERVICIO ESTRATO SERVICIO ESTRATO SERVICIO

ALCALDIA GENERAL ACUEDUCTO ALCANTARILLADO

ESTRATO CANTIDAD
1 5
2 2 ESTRATO CANTIDAD ESTRATO CANTIDAD ESTRATO CANTIDAD
3 1 71 5 71 9 71 12
4 1 99 8 a9 4 99 1
6 1

9 3
TOTAL REGISTROS CARGADOS: 13
VOLVER

Archive Estr

Archivo Estratiizacion 2016

Al seleccionar la opcion cargar a BD aparecerd el siguiente mensaje de confirmacion:

www.sui.gov.co dice:

;Esta sequro de cargar la informacion a la BD?

Evita gque esta pagina cree cuadros de didlogo adicienales,

1
| Aceptar Cancelar

Luego de verificar que la cantidad de registros si corresponda a la informacion validada continue
con el proceso dando click en el botén Aceptar, Al seleccionar la opcion Aceptar el archivo
pendiente de queda pendiente de cargue.

Este cargue se implementé en modalidad 'batch’ lo que significa que tanto el proceso de cargue
a base de datos como el proceso de certificacién de la informacién NO seran realizados en
linea, y el cambio de estado del cargue se vera reflejado al dia siguiente de la solicitud de
ejecucion, a traves de la aplicacion de Cargue Masivo.

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
Www.superservicios.gov.co - sspd@superservicios.gov.co



Pagina 25 de 27

Pasos de proceso de validacion
Instalar el validador de archivos - Alcaldes. [Se recomienda instalar primero el validador Completa)
lz‘ Elaborar archivos a partr de los formatos guia
IE Validar los archivos

Sistema Unico de Informacién Pasos del proceso de cargue de informacion [Archivos validados]
de Servicios Plblicos 1  Datos de envio. Datos generales
sUI 2 | Archivos. Adjuntar los archivos validados con los datos solicitados
3 | Certificar consolidado. Ravisian y certficacion de loe datos cargados al SUI
2-3-2017 ALCALDIA DE PRUEBAS 61

- -
q - validador de archiv
“validador Completo
ersicn para Windows)
“alidador de archivos -
Estratificacion 31.oct_2016
("ersion para Windows)
Manual PODF
Ayuds didactica

<< Volver al plan de carga

2 Archivos. Archivos relacionados

2.1 De dick en Relacionar Archivo y realice el proceso de cargue del archivo validado

2.2 Valida la informacian del archivo validado relacionado a través del Consolidado Parcial

19.mar.2009. Por solicitud de
algunos municipios se pone &
disposicion las bases

Si el astado es Sin Errares salecciona el archive y proceda a Cargar a BD
Si el estado es Rechazado revisar Mensaje de Carga , Borrar y valver a Relacionar Archivo

2.3 El proceso de Relacionar Archivos finaliza cuando el archivo se encuantra en estado Cargado a BO

catastrales depurando los
predios que se encontraban - -
Tipo de Archivo. (1549) Formato de

repetidos. Aguellos municipios JEILL 2
Estratificacion y Coberturas

que aun no han realizado el
cargue de estratificacion,
pueden descargar el nuevo
Archivo Estratificacion 2009.
Mo se incluyen los municipios
de Antioguia, CGali, Bogota y
Medelin

MN® Archivo. 8198050 1A 2016

| RELACIONAR ARCHIVO |

2
T

Pendiente Pruebas REC

2 2 P o =
de cargue 12&5.;231?_ 100061_1549_1_A_2016_id4332501 sui

_Archivo Estratificacion 2008
(Archivo Estratificacion 2009
.Archivo Estratificacion 2010

_Archivo Estratificacion 2011

01

Sino se muestra &l consolidado parcial de algin archivo, &l sistema no lo esta leyendo bien, por favor revise &l formato y
reenvie el archive. Cargue a la BD los archives que unicamente tren sus lidados parci correctamente.

_Archivo Estratificacion 2012

_Archivo Estratificacion 2013

. Velver al plan de carga
Archivo Estratificacion 2014 | P 9 |

Cada municipio y/o distrito debe realizar el cargue a la plataforma SUI por lo menos dos (2)

dias antes de la fecha de vencimiento fijado en la RESOLUCION No. SSPD - 20168000052145
DEL 30/09/2016.

Al siguiente dia cuando se carga el archivo, en la ventana Plan de carga de informacion, se
visualiza el estado Cargado a BD, asi:

yuda ol P Ciatos )
a s 4 K gg:gl;radn caFtimm
Envio
Formato de
Estratificacion y 1 A 2016 Car%%dn a
Coberturas

Paso 3: El proceso de reporte de la estratificacion y las coberturas al SUI culmina cuando
se certifica la informacion enviada. Para esto es indispensable regresar a la ventana Plan de

cargue y hacer clic en la opcion 3 Certificar Consolidado. A continuacion aparecera una
pantalla que contiene el resumen de la informacion, asi:
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Pasos de proceso de validacion
Instalar el validador de archivos - Alcaldes. [Se recomienda instalar primero el validador Completa)
E Elaborar archivos a partir de los formatos guia
Validar los archivos

Sistema Unico de Informacion Pasos del proceso de cargue de informacion [Archivos va ]
de Servicios Plblicos 1 Datos de envio. Datos genarales
sUI 2 | Archivos. Adjuntar los archivos validados con los datos solicitados
3 | Certificar consolidado. Revision y certificacion de los datos cargados al SUI
14-3-2017 PRUEBAS31_PRUEBAS31

q.' validador de archiv Informacion de envio. Consolidados CERTIFICACION.

“alidador Completo

{Version para Windows) Tipo de Archivo. Formato de Estratificacion y Coberturas
e e 20ts N° Cargue. 8204762 Fecha Inicio. 2017-03-01 Fecha Fin. 2017-03-15 142016
(Wersion para Windows)
Manual FOF
Ayuda diddctica N® Certificado: c0a8320e-8204762
ESTRATIFICACION ESTRATO SERVICIO ESTRATO SERVICIO ESTRATO SERVICIO
19.mar2009. For soictua e ALCALDIA GENERAL ACUEDUCTO ALCANTARILLADO ASEO
algunos municipios se pone a
disposicion las bases ESTRATO CANTIDAD
catastrales depurando los
prc—:ips que se r:r'l:or'tra_b_al_" 1 2250
repefidos. Aquclos municipios 2 000 ESTRATO CANTIDAD ESTRATO CANTIDAD ESTRATO CANTIDAD
e LN 3 450 71 2252 71 4052 71 5400
Archivo Estratificacion 2009,
NI: s:ci}rnIL,:l:'zr‘ II':oas':ll'ro\[r‘il:ipios 4 450 99 3600 99 1800 99 452
de Antioguia, Cali, Bogota y 6 AR/2
Medeliin
i B 9 1350
Archivo Estratificacion 2018
i N TOTAL REGISTROS CARGADOS
.Archivo Estratificacion 2015
o B TOTAL REGISTROS CARGADOS: 5852
(Archivo Estratificacion 2013

.Archivo Estratificacion 2013
.Archivo Estratificacion 2014
‘Archivo Estratificacion 2014
.Archivo Estratificacion 2015

Archivo Estratificacion 2015 .. . ) . .. .
Si después de revisar la informacién cargada los datos son correctos. proceda a certificar la
informacion.

‘Archivo Estratificacion 2016 CERTIFICAR

L

.Archivo Estratificacion 2016

Al hacer clic en la opcion Certificar, aparecera el siguiente mensaje:

www.sui.gov.co dice:

;Esta seguro de certificar la informacién?

Al hacer clic en la opcién Aceptar, aparecera el siguiente mensaje y regresara a la ventana
Plan de cargue, donde podra visualizar la fecha y la hora en que quedo certificado el cargue.
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wWww.suL.gov.co dice;

La informacion se certificd correctamente

Evita que esta pagina cree cuadros de didloge adicionales,

Pasos de proceso de validacion
Instalar el validador de archivos - Alcaldes. [Sa recomianda instalar primaro &l validador Complata)
@ Elaborar archivos a partir de los formatos guia

E Validar los archivos
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Sistema Unico de Informacicn
de Servicios Pablicos

Sul

14-3-2017

validador de archiv
“alidader Complete

(“ersion para Windows)
“alidador de archivos -
Estratificacion 31.cct_2016
(Wersion para Windows)
Manual POF

Ayuda didactica

19.mar.2009. Por sclicitud de
algunacs municipios s pone &
disposicion las bases
catastrales depurando los
predios gue s& encontraban
repetidos. Aguellos municipios
que alin no han realizado el
cargue de estratificacion,
pusden destargar &l nuevo
Archive Estratificacién 2008
Mo s incluyen los municipios
de Antioquia, Cali, Bogota v
Medelin

Archivo Estratificacion 2015
Archivo Estratificacién 2016
Archivo Estratificacién 2013
Archivo Estratificacion 2009
Archivo Estratificacion 2014
Archivo Estratificacion 2012
Archivo Estratificacién 2010
Archivo Estratificacion 2011

Archivo Estratificacion 2008

Pasos del proceso de cargue de informacion [Archivos validados)

1 Datos de envio. Datos generales
2 | Archivos, Adjuntar los archivas validados con los datos solicitados

3 | Certificar consolidado. Revisian y certificacion de los datos cargados al SUI

Plan de carga de informacion (80157)

1

FORMATO PARA
REPORTAR LA
ESTRATIFICACION
AL SUI - BOGOTA

FORMATO PARA
REPORTAR LA
ESTRATIFICACION
AL 35Ul - BOGOTA

FORMATO PARA
REPORTAR LA
ESTRATIFICACION
AL 53Ul - BOGOTA

FORMATO PARA
REPORTAR LA
ESTRATIFICACION
AL 5UI - BOGOTA

FORMATO PARA
REPORTAR LA
ESTRATIFICACION
AL SUI - BOGOTA

FORMATO PARA
REPORTAR LA
ESTRATIFICACION
AL 35Ul - BOGOTA

FORMATO PARA
REPORTAR LA
ESTRATIFICACION
AL 53Ul - BOGOTA

FORMATO PARA
REPORTAR LA
ESTRATIFICACION
AL 5UI - BOGOTA

Formato de
Estratificacion y
Coberturas

1 A 2008

1 A 2009

142010

1420M

1A2012

1A2013

142014

1A2015

142016

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Certificado

Dat:
de

envic

2 Archivos

3

Certificar
Consolidado

Fecha
Certificacid

2008-12-18
16:38:28.0

2010-02-17
10:32:01.0

2010-06-23
05:43:00.0

2011-03-31
21:50:08.0

2012-05-18
13:59:42.0

2013-04-25
D8:19:45.0

2014-04-28
09:56:59.0

2015-03-30
0&8:36:58.0

2017-03-10
15:44:27.0
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