POTENCIA DE LA

VIDA

Cartilla Orientadora para
el Reporte de Informacion
Financiera

NIF - XBRL

Superservicios

Superintendencia de Servicios
Publicos Domiciliarios

COLOMBIA ‘.
|

Version No. 1



Indice

l Clasificacion NIF

e ;Cudles son los Marcos Normativos (Grupos)?.

* ;Qué se debe tener en cuenta para hacer una clasificacion en el Marco
Normativo (NIF)

* (Es posible cambiar el Grupo de Clasificacion NIF?

e sCOmo reportar a la Superservicios la Clasificacion NIF?

* Pasos En SUI para certificar la clasificacion NIF

2 Herramienta para el reporte - diligenciamiento

e ¢(COmMo encuentro las herramientas para el reporte de la Informacion
Financiera?

* ¢Qué debo tener en cuenta respecto a la licencia de la herramienta
XBRL Express?

e sPuedo renovar la licencia directamente desde el Express?

e ;COMo seleccionar adecuadamente el punto de entrada y evitar
inconvenientes?

e ;Quiénes deben reportar un informe consolidado anual?

* ¢Qué significa directo e indirecto en los puntos de entrada?

* ¢..Y después de seleccionar el punto de entrada?

* ¢Qué se debe tener en cuenta al diligenciar informacion para evitar los
inconvenientes mdas comunes?

3 Cargue, validacion y certificacion en Gobierno NIF

4 Observaciones

5 Glosario

coLoveia ® 3
VIDA ¢ superservicios

Pablicos Domiciliarios



Introduccion

Con la expedicion de la Ley 1314 de 2009 fueron adoptadas las
Normas Internacionales de Informacién Financiera (NIIF), la
Superservicios pasd de requerir el catdlogo de cuentas en que se
llevaba la contabilidad a establecer estructuras financieras
basadas en los nuevos marcos normativos.

En conjunto con los manuales detallados publicados en el portal de
SUl, la presente cartilla busca explicar de forma resumida y sencilla
los pasos que debe surtir un Prestador de servicios publicos
domiciliarios para realizar adecuadamente el reporte de Ia
informacion financiera, que parte de una correcta clasificacion,
pasa por el diligenciamiento adecuado de los datos, asi como el
cargue y validacion en el SU|, finalizando con una certificacion

opo rtuna.
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Para empresas publicas que
cotizan en la bolsa

Resolucion CGN 414

Régimen de Contabilidad Pablica

NO

Industria y Turismo
Decreto 2410

Decreto Unico Reglamentario de
las Normas de Contabilidad

Ministerio de Comercio, —

Resolucion SSPD
20161300013475

Para los afios 2015 y 2016, la SSPD publico
plantillas de Excel para facilitar el

Decreto Unico Reglamentario de
las Normas de Contabilidad

x &

Fortalece tu conocimiento normativo

Piablicas - NIF Plenas

Clasificacion de Entidadesj

Resolucion CGN 743 de
2015

Marco Normativo para
Entidades de Gobierno

Resolucion CGN 533 de
2015

Inicio de clasificacién
seglin Marco Normativo

Resolucion SSPD
2013130002045
20114130004095

Nueva norma para ‘
Entidades Publicas

. diligenciamiento Resolucién CGN 037 de
Disponible en www.sui.gov.co 2017 deroga la 743 de
2015
& Se inicia el uso de XBRL Express 2018 Se establecen los plazos
QF\”J para facilitar el diligenciamiento para el reporte anual 2017
XBRL' = desde el periodo anual 2017
Resolucion SSPD
20181000024475
2019 Se establecen los plazos
para el reporte anual 2018
Resolucion SSPD
20191000006825
Se establecen plazos para el reporte Reporte de Informacién
anual 2019 2020 Financiera Especial IFE -
para grupos 1, 2 y Res 414
B Resolucion SSPD | »
20201000004205 Resolucion SSPD
20201000055775
Modificacién Decreto 2420 de 2021 Se establecen los plazos
2015. Simplificacion Contable para el reporte anual 2020
Decreto 1670 de 2021 Resolucion SSPD
20211000016645
Se establecen plazos para el Se requi ) . i
quiere por primera vez la informacién de
reporte anual 2021 FC08 - Conciliacion de Ingresos
— ) — FCO9 - Detalle de Costo de Ventas
Resolucion SSPD FCI15 - Informacion sobre el cdlculo del UIS para
20211000154665 Acueducto y Alcantarillado
2023 Se establecen los plazos para el reporte
anual 2022
Resolucion SSPD
20231000215345
Nomenclatura
COLOMBIA SSPD - Resoluciones para .~ Contaduria General de la Nacion - Min CIT - Normatividad Para [ ]
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1.Clasificacion NIF

e ¢Cudles son los Marcos Normativos (Grupos)?.

e :;Qué se debe tener en cuenta para hacer una clasificacion en
el Marco Normativo (NIF)?

e ;Es posible cambiar el Grupo de Clasificacion NIF?

e ;COmMo reportar a la Superservicios la Clasificacion NIF?

e Pasos En SUI para certificar la clasificacion NIF
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;Cudles son los Marcos
Normativos (Grupos)?

Sector Plblico

Resolucion 037
Resolucion 414 Empresas que Resolucion 533
Empresas que no cotizan en bolsa - Entidades de
cotizan en bolsa B aplican normas de gobierno
Grupo 1

L
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~ Superintendencia de Servicios
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;Qué se debe tener en cuenta
para hacer una clasificacion en
el Marco Normativo (NIF)?

Dependiendo de la naturaleza de la empresa (publica o privada) se
debe tener presente diferentes aspectos:

Empresas Pablicas, mixtas o entidades de gobierno

éotizos 0 no en bolsa o eres una entidad de gobierno, y tienes dudas sobre}u
clasificacién, consulta en la pagina web https://www.contaduria.gov.co/ donde
encontrards los listados de las empresas que han sido clasificadas en cada
grupo por la contaduria.

https://www.contaduria.gov.co/entidades-sujetas-al-ambito-de-la-resolucion-
037-de-2017

https://www.contaduria.gov.co/entidades-sujetas-al-ambito-de-la-resolucion-
no-414-2014-y-sus-modificaciones

https://www.contaduria.gov.co/entidades-sujetas-al-ambito-de-la-resolucion-
no-533-2015-y-sus-modificaciones

- /

Pertenecen a este grupo:
e Los emisores de Valores - RNVE
» Las entidades de Interés Publico
e Empresas con mds de 200 Trabajadores o Activos totales superiores a 30.000
SMMLV y sucursal, subordinada o matriz de otra que aplique NIIF PLENAS o
tenga importaciones y Exportaciones >50% Total Compras o Ventas

o )

~
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cQué se debe tener en cuenta
para hacer una clasificacion en
el Marco Normativo (NIF)?

Dependiendo de la naturaleza de la empresa (publica o privada) se debe
tener presente diferentes aspectos:

Empresas Privadas

Pertenecen a este grupo si:

e No cumplen con los requisitos del Grupo 10 Grupo 3

e Que cumpliendo requisitos para pertenecer al Grupo 3, hayan decidido
aplicar de manera voluntaria a las Normas de Informacion Financiera para
entidades del Grupo 2.

» Los portafolios de terceros administrados por las sociedades comisionistas
de bolsa de valores, lo negocios fiduciarios y cualquier otro vehiculo de
propdsito  especial, administrados por entidades vigiladas por la
Superintendencia  Financiera de Colombia, que no establezcan
contractualmente aplicar los marcos técnicos normativos vigentes para el
Grupo 1, ni sean de interés publico, y cuyo objetivo principal del contrato sea
la obtencidon de resultados en la ejecucién del negocio, lo cual implica
autogestion de la entidad vy, por lo tanto, un interés residual en los activos

\netos del negocio por parte del fideicomitente y/o cliente.

Empresas Privadas

Pertenecen a este grupo quienes:
e NO mantienen inversiones en instrumentos de patrimonio, subsidiarias,
negocios conjuntos o asociadas.
e NO estdn obligados a presentar estados financieros combinados,
consolidados o separados
e NO realizan transacciones relacionadas con pagos basados en acciones
¢ NO mantienen planes de beneficios posempleo por beneficios definidos
e NO son una cooperativa de ahorro y crédito
* NO obtienen ingresos de actividades ordinarias que superen los topes para
microempresas de acuerdo al sector al que pertenezcan, conforme lo
establecido en el Decreto 1074 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del
kSector de Comercio, Industria y Turismo.

Los requisitos para Grupo 2 y Grupo 3 son los establecidos en el
Decreto 1670 de 2021 aplicables a partir del 1 de enero de 2023
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¢Es posible cambiar el Grupo
de Clasificacion NIF?

Si, puedes cambiarlo.

Podran cambiar de grupo siempre y cuando hayan cumplido
con el periodo de permanencia minima de 3 anos; sin
embargo, deberan informar tal situaciéon a la
Superintendencia de Servicios Pablicos Domiciliarios
oportunamente, ya que deberdn cumplir con el periodo de
transicién al nuevo grupo.
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‘ ° [
¢Como reportar a la
[ ] o [y L] [
Superservicios la Clasificacion
NIF?
Los prestadores de servicios pUblicos domiciliarios deben informar el
grupo de Normas Financieras en el cual se clasifican, diligenciando por

una dnica vez uno de los siguientes formularios.

Formulario
NIF A OT1
Grupo 1y Grupo 3
Siempre que hayan iniciado
operaciones antes del 1de enero de 2015

Formulario
NIF A 014

Grupo 2 y Resolucion 414
Siempre que hayan iniciado
operaciones antes del 1 de enero de 2015

/ Formulario \

NIF A 014

Todos los grupos que hayan iniciado
operaciones después del 31de diciembre de 2014

Resolucion 533
Independientemente de la fecha de inicio de
operaciones

Una empresa solo puede pertenecer a un grupo y aplicar una sola norma.
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Pasos en SUI para certificar la
clasificacion NIF

Se relaciona el paso a paso para certificar la clasificacién segun el
formulario que aplique.

Formulario NIF-A-0011
Informacion General - Grupo1y 3

e Ingresa a https://sui.superservicios.gov.co/
¢ Ingresa con Usuario y Contrasefa

¢ Selecciona la Opcién Gobierno NIF

e Opcidn ESFA Grupos1y 3

e Fdbrica de Formularios

e Selecciona Informacion General

e Diligencia la informacion

« Cierre Transicion 2015

+ ESFAGrupos 1y 3

» Cargue Masivo

» Fabnca de formulanos

Reporte de Informacion cormespondiente a:

EMPRESA:
+ [nicio Transicion 2015 SEPVICHD: -
TOPICO: Estado de Situacion Financiera de Apartura - ESFA
+ Nuevos Marcos Normativos ARO: 2014
PERIODO: Anual
+ Preparacion Obligatona L Ll D Mgty 8 Plartily g lnatg Entace LEE
Irdearmag sin Gerseal Leer Archive Dencargar Pergieris
+ Preparacien Obligatona 2014
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Pasos en SUI para certificar la
clasificacion NIF

Se relaciona el paso a paso para certificar la clasificacion
segun el formulario que aplique.

Formulario NIF-A-014
Informacion General - Grupo 2 y Resolucién 414.

e Ingresa a https://sui.superservicios.gov.co/
¢ Ingresa con Usuario y Contrasefa

¢ Selecciona la Opcion Gobierno NIF

¢ Opcidn Inicio Transicion 2015

e Fdbrica de Formularios

¢ Selecciona Informacion General

¢ Diligencia la informacién

Gobierno NIF
* Cierre Transicion 2015
¢ ESFAGrupos1y3 \

* |nicio Transicion 2015

EMPRE SA: PRUEBASH)

: SERVICIO: Gobiemo_NF
* Cargue Masivo T0PKO: incie Tansicnn 2015
ANO: 206

PERIODO: Amal
LI abrica de formularios Dt mRID Digercaments o el earatye fad  Radesd
Indormacn Geseral Liser Archive Tescargar Fesderte
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Pasos en SUI para certificar la
clasificacion NIF

Se relaciona el paso a paso para certificar la clasificacion
segun el formulario que aplique.

Formulario NIF-A-0015
Formulario Unico de Clasificacion.

e Ingresa a https://sui.superservicios.gov.co/

¢ Ingresa con Usuario y Contrasefa

¢ Selecciona la Opcién Gobierno NIF

e Opcion Nuevos Marcos Normativos (Todos los grupos)
e Fdbrica de Formularios

¢ Selecciona Informacion General

¢ Diligencia la informacidén

Gobierno NIF

Cierre Transicion 2015

ESFAGrupos 1y 3 \

* |nicio Transicion 2015 Reporte de Informacion comespondients a:
EMPRE SA: PRUEBASEY
. SERVICIO: Gobiemo NF
* Nuevos Marcos Normativos T0PICO: Mot Marcos Normates
ARO: M6

= = PERIODC: Al

I oot U i L b Lueen e P Dencargar Fenderte

Es necesario tener en cuenta que, si los formularios no se
encuentran habilitados en el aplicativo, el prestador deberd
solicitar su habilitacién a través de los canales de atencién con que
cuenta la Superintendencia. Los cuales encontraras al final del

documento.
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2.Herramienta para el reporte
diligenciamiento

e ;COmo encuentro las herramientas para el reporte de la
Informacion Financiera?

e ¢Qué debo tener en cuenta respecto a la licencia de la
herramienta XBRL Express?

e (Puedo renovar la licencia directamente desde el Express?

e .COmo seleccionar adecuadamente el punto de entrada y evitar

inconvenientes?

¢Quiénes deben reportar un informe consolidado anual?

¢Qué significa directo e indirecto en los puntos de entrada?

¢..Y después de seleccionar el punto de entrada?

¢Qué se debe tener en cuenta al diligenciar informacion para

evitar los inconvenientes mdas comunes?
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:Como encuentro las
herramientas para el reporte
de la Informacion Financiera?

En la pégina WEB https://suisuperservicios.gov.co/Normas-de-
Informacion-Financiera-y-Lenguaje-de-Informacion-XBRL, se encuentra
informacion por afo, grupo y version.

Normas de Informacion Financiera y Lenguaje de Informacion XBRL

La Lay 1314 de 2009, "por [a cual se reguian os pIncipios y normas de contabiidad genaeralmante aceplades en Colomiia, so sefalan las autorndades compelanios, af procedimienta para su expedicidn s
deferminan las enlidades &5 de vigilar su . adiciond a la Superintendencia de Servicios Plbdicos Domicilianos la funcion de supervision del proceso de convergencia a Normas
Internacicnales de Informacién Financiera v de Aseguramiento de la Informacidn por parte de las entidades sujetas a su inspeccidn, vigilancia v control. A continuacion, ral con asle
procaso, la cual incluye la totalidad de los requerimientos de informacion hechos por esta entidad a sus vigilados, asi como otra informaciin de interés

Normas NIF Ingrese al buscador de normas en este boldn
Consulte las rescluciones y circulares expedidas por la dencia en de la de las Normas de Informacién Financiera para las

amprsas de senvicios plblicos domicilianas bajo sU Supenision

CONSULTE MAS INFORMACION

Informacién y plazos para el reporte

Informacién general Cronograma de WA

CONSULTA POR ANO

Consulte la informacion relacionada con los plazes para el cargue de informacién, punlos de entrada, vistas en Excel y taxonomias ilustradas, enire olros aspectos a lener en cuenta para el reporte de informacién
bajo las Normas de Informacidn Financiera — NIF. Agqui encontrard informacibn por vigendia anual.

o Afo 2022
v Aflo 2021
v Afio 2020
Ao 2019
v Afio 2018

A continuacién se relaciona las herramientas
para el reporte de acuerdo al ano
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‘ :Como encuentro las
herramientas para el reporte
de la Informacion Financiera?

Si el reporte corresponde a los anos 2015 y 2016, debe tener en cuenta que esta
se diligencia en un archivo Excel:

Plantillas para el reporte del afio 2015

3. Vistas en Excel 2015 - Solo para consulta

1. Archivo Excel para EFE Directo 2015

2. Archivo Excel para Grupo 2 Consolidado 2015

3. Archivo Excel para Grupo 3 2015

4. Archivo Excel para Resolucién 414 Consolidado 2015

5. ArchivoExcelGrupolindividual EFE Indirecto 2015 V8 20170609
6. ArchivoExcelGrupo2individual 2015 V5

7. ArchivoExcelResoluciond14individual 2015 V3

Plantillas para el reporte del afio 2016

3. Vistas en Excel 2016 - Solo para consulta

1. ArchivoExcelgrupolindividual 2016 V 15 20180425

2. ArchivoExcelgrupo1Consclidado 2016 V7 20170804

3. ArchivoExcelgrupoZindividual2016 V7 20171026 xlsm

4, ArchivoExcelgrupo2Consolidado2016 V4 20170814 xIsm
5. ArchivoExcelGrupo3 2016 V3 20180730.xlsm .

6. ArchivoExcelgrupo414individual2016 V7 20170928 xlsm

7. ArchivoExcelgrupod14Consolidado2016 V2 20170614 xlsm
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‘\ ¢Como encuentro las
herramientas para el reporte
de la Informacion Financiera?

Reporte del aifo 2017 en adelante

A partir de la vigencia 2017 la Superintendencia de Servicios PUblicos Domiciliarios
dispuso para el diligenciamiento de informacién financiera en NIF, la herramienta XBRL
Express, la cual se obtiene a través de una licencia que se otorga de manera gratuita
por empresa y para un solo equipo.

Para descargar la Licencia XBRL debe tener en cuenta lo siguiente:

4. Realizar la solicitud e

- instalacion desde el
3. Debe ingresar a SUI - ;

= 5. Solicitar la licencia con
Nuevos Marcos

2. La ESP debe estar . : 8 cue el ID de RUPS de la

cla ae o de los k 1 - T empresa e ingresando
cla da en uno de los A . Sistema Operative empresa e ingresando
grupos NIF datos de contacto de

Express y de Windows. ’ e Gor
quien utilizara el Express

generador de licencias Entre 4y 8 GB de RAM

Java desde la version 1.8
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:Como encuentro las
herramientas para el reporte
de la Informacion Financiera?

s A continuacién se relaciona el paso a paso para la descarga

Ingresar a SUI

Gobierno NIF

1. Una vez se cuente con el
equipo donde se instalara el
Express y su licencia, ingresar
desde éla
https://sul.superservicios.gov.c

2. Posteriormente seleccionar
las opciones:

* Goblerno NIF y
* Nuevos Marcos Normativos

3. En la seccion de informacién
general seleccionar un afio de
reporte.

La Herramienta XBRL Express
es la misma para cualquiera de

Sul a1y
= Su| Informacion general 8. Herramientas
| ] Inicio Descargue las  herramient
rrevE— # Nuevos Marcos Normativos linformacion financiera en XBRL
it = Fabricade fermularios 2022
[ = ] » Generador de licencias
2021 + Xbrl Express 32 bits
— + Xbrl Express 64 bits
—.m_ = Inicio Transicion 2015 anan

4. Alli se encuentran
disponibles los instaladores del
generador de licencias y de la
Herramienta de
diligenciamiento XBRL Express.

Deben ser descargados e

o y autenticarse con usuario y
contrasefia.

los afios, desde 2017.
instalados.

Para Ila correcta instalaciéon, es clave tener en cuenta los

instructivos y videos tutoriales disponibles en
https://sui.superservicios.gov.co - Normas de Informacién
Financiera.

https://sui.superservicios.gov.co/Normas-de-Informacion-Financiera-y-Lengugje-de-Informacion-XBRL

https://sui.superservicios.gov.co/sites/default/files/inline-
files/Manual%2Bde%2BDescarga%2Be%2Binstalaci%C3%B3n%2BXBRL%2BEXpress%2BSSPD2019.pdf
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;Qué debo tener en cuenta
respecto alalicenciade la
herramienta XBRL Express?

Cuando se haya descargado e instalado correctamente
la herramienta XBRL Express, en el escritorio se
encontrard un icono como el de la siguiente imagen:

o

Al, ejecutarlo se abrird una ventana donde se puede ver la versidon de la
herramienta y los dias restantes hasta el vencimiento de la licencia.

Reporting st
rado a:
f Standard  so02s0084
800250984
:dicion especial Produccidn:
[ ] actualzaciones: 251 dias.

F:-"Superservicios

Lo AL 8
Futiv:on Darmcibubrue

Inicializande.

£

¢ La licencia del Express tiene vigencia limitada de un afo. Debe ser renovada
anualmente.

¢ Para la adecuada instalacidén de nuevas taxonomias y actualizacién de sus
versiones, es conveniente estar conectado a internet al momento de
ejecutar el Express.

¢ El Express solamente se actualiza haciendo nuevas instalaciones, la versiéon
actual es la 3.9.11400 y puede consultarse por el mend de Informacién de la
aplicacion.

e Las Taxonomias se instalan y actualizan “solas” siempre y cuando la licencia
esté vigente y haya conexién a internet. Su actualizaciéon no requiere de
versiones especificas del Express.

e Para iniciar el diligenciamiento en XBRL Express debe contar previamente
con la informacién contable adecuadamente preparada.

Tenga en cuenta
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¢Puedo renovar la licencia
directamente desde el
Express?

Si. Para renovar la licencia no es necesario desinstalar o reinstalar el Express,
puede hacerse directamente desde la herramienta accediendo por el menu
‘Informacién’ [ ‘Licencia’ y pulsando sobre el botén ‘Renovar'.

Versign: 3.1
s - Emitida el: 2018-03-01T12: 18:05.231+0100
{ —; Tipo de licenda: Produccion
.ul Caduca: Nunca

Soporte restante en dias: 0

© 2008-2022 Reporting Estandard S.L.
Reservados todos los derechos

Expertos XBRL a su servicio desde 2003

Pulse para borrar la licencia actual: [ Borrar

Si ha cambiado algo en su licencia: |Renovar.. J

< ! l Cerrar

El paso a paso del proceso de renovacion se encuentra desarrollado
en uno de los instructivos publicados en el portal de SUl Para
consultarlo puede acceder también al siguiente vinculo.

https://sui.superservicios.gov.co/sites/default/files/inline-
files/Instructivo%2Bpara%2Brenovar%2Blicencia%2By%2Bactualizar%2Bversi%C3%B3n%2BXBRL%2B

Express.pdf
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¢Como seleccionar
adecuadamente el punto de
entrada y evitar
inconvenientes?

: Antes de iniciar el diligenciamiento se debe tener presente:

e El marco normativo en que estd clasificada la ESP para el
periodo a reportar.

e El periodo que reportard, en otras palabras, que afo o que
trimestre y de qué ano.

¢ Si el reporte es anual; el tipo de reporte que realizard, esto
es, si es individual o si es consolidado y el flujo de efectivo
que corresponda.

Al utilizar el Express para hacer el diligenciamiento, se deben seguir los pasos que se
describen a continuacion. (Estos pasos estdn descritos en mayor detalle en el
documento ‘XBRL Express - Manual de Usuario SSPD)

1 Ingresar por ment Archivo, opcion “Nuevo informe”

el Opciones

Abririnfarme...
m Buevo informe...
.
i'...} Cerrar

{ Crear un nuevao infarme XBRL [

B cuardar
B cuardar como...

Importar usando archivos de conversidn (Excel)...
Exportar | 2

() saiir

2 Del catdlogo de taxonomias que se despliega, seleccionar la opcién correcta segin su
grupo de clasificacion y periodo de reporte.

o e
Grupo 2 - 2019 - 35PD (Version: 3) ':
Grupo 2 - 2020 - 35FD (Versidn: 1a)

Grupo 2 - 2021 - S5PD (Versidn: 1)

Grupo 2 - 2022 - SSPD (Version: 2)

Grupo 3 - 2017 - 35PD (Versiin: 4) [}

Grupo 3 - 2018 - SSPD (Versidn: 3)

Grupo 3 - 2019 - S5PD (Versidn: 5)

Grupo 3 - 2020 - S8PD (Version: 2) ]

Grupo 3 - 2021 - S5PD (Wersidn: 1)

Grupo 3 - 2022 - 35PD (Versidn: 1)

Informe Financiero Espedal - 2020 - 85FD (Versidn §)

Informe Financiero Especial - 2021 - S5PD (Versign: 3) 3

Infoeme Financiern Espacial - 2022 - S5PD (Yersidn 21 hd
Cancelar I

Archves Puritos de entrada Ok
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:Como seleccionar
adecuadamente el punto de
entrada y evitar
inconvenientes?

: Antes de iniciar el diligenciamiento se debe tener presente:

e El marco normativo en que estd clasificada la ESP para el
periodo a reportar.

¢ El periodo que reportard, en otras palabras, que afo o que
trimestre y de qué ano.

¢ Si el reporte es anual; el tipo de reporte que realizard, esto
es, si es individual o si es consolidado y el flujo de efectivo
que corresponda.

Del listado que se despliega al seleccionar la taxonomia, seleccionar la opcién
3 correspondiente al tipo de informe y método de flujo de efectivo a reportar.

Q B
| Cache of schemas from XBRL Intemnational ONLY Public Working Craft taxonomies |T
Grupo 1-2017 - SSPD (Versién: 10) |
Grupo 1- 2018 - S5PD (Versidn: 10)
Grupo 1- 2013 - 33PD (Versidn: 3)
Grupo 1 - 2020 - S8PD (Version: 2)
Grupo 1-2021 - SSPD (Versién: 3)

¥ Grupo 1 - 2022 - SSPD (Versidn: 2)
10 - Grupo 1 - Individual - Métado Directo

20 - Grupo 1 - Individual - Método Indirecio
30 - Grupo 1 - Consolidado - Métoda Directo
40 - Grupo 1 - Consolidado - Método Indirecio
Grupo 2 - 2017 - 8SPD (Version: 6) |
|__Grupo 2 - 2018 - 88PD (Versidn: 11} 1¥]

I Archivos... ) | Punlos de entrada OK [ Cancelar J

En la siguiente seccion encontrard la descripcidn correspondiente a los tipos de
informe y el método de flujo de efectivo a reportar.
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éQuiénes deben reportar un
informe consolidado anual?

Tipos de reporte de informacion anual

La superintendencia ha definido dos tipos de reporte de informaciéon anual, uno
de ellos es el Individual cuya estructura también se utiliza para estados
financieros separados y el segundo es el Consolidado. Los siguientes son los
criterios que se deben evaluar para identificar si se debe reportar el
Consolidado ademas del Individual o Separado.

Presentados por una
empresa que tiene
inversiones en otras
empresas y actida como
controlante de estas.

Presentados por una
empresa que no tiene
inversiones en otras
empresas o si las tiene no
es controlante de la(s)
otra(s) empresa(s).

v

- - ¢ Los Estados Financieros del Acueducto Veredal de La Alegria estdan
,@ =, compuestos Unicamente por un saldo en Caja, cuentas por cobrar,
Ejemplos cuentas por pagar, y un activo que corresponde a una planta de

tratamiento, no tiene ningln tipo de inversidon. Deberd reportar:
Informe Individual.

* La Empresa de Servicios Publicos de Santiago, tiene en sus Estados
Financieros unas acciones de Ecopetrol. Deberd reportar: Informe
Individual.

e Lo Empresa de Energia COLPENTRAN, tiene inversiones en dos
sociedades, en una de ellas es mayoritario y en la otra no, pero
todas las decisiones de las tres empresas son orientadas por
COLPENTRAN, por lo anterior esta empresaq, prepara y reporta 2 tipos
de informe, el primero Individuales/Separados y adicionalmente el
Consolidado.
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éQueé significa directo e indirecto
en los puntos de entrada?

Método de Flujo de Efectivo

Hay dos formas de elaborar y presentar el Estado de Flujos de Efectivo, que
puede ser por el método directo o el indirecto, para algunos grupos la
normatividad establece el flujo que tiene que ser utilizado, en otros casos es
decisidn de quien prepara los Estados Financieros.

Directo
o Indirecto
Indirecto
Directo | ;{0 0 Directo

Si se diligencia informacién en un punto de entrada que no corresponde al
grupo en el cual se encuentra clasificado, SUI rechazara la informacion.

A Tipo de Error Codigo Error Mensaje del Error
°

Validacion 10error El archivo no pertenece al punto de entrada correcto

En este caso la Gnica forma de resolver la situacién es volver a empezar,
seleccionando adecuadamente el informe y punto de entrada vy
diligenciando la informacién nuevamente.
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é...Y después de seleccionar el
punto de entrada?

Proceso después de la seleccion del Punto de Entrada

Luego de elegir el punto de entrada, deberd ingresar el ID de RUPS (nimero que
identifica la empresa y que se asigna cuando se hace la inscripcién en RUPS), indicar
el periodo que debe ser consistente con el punto de entrada seleccionado y si la
informacién a reportar serd comparativa.

[/} Comparativo
i Duradfm' I-h'l‘
=
Afo: 2022 Ei DuraciMeriudo: Afios |

| oK || Cancelar |

La informacidn por reportar en los Estados Financieros a partir de la
vigencia 2018 es comparativa, por lo tanto, la casilla de verificacion

A de ‘Comparativo’ debe quedar seleccionada, de lo contrario los
formularios del ‘periodo anterior’ se verdn grises y no serd posible
editarlos.

Este caso puede ser resuelto siguiendo los pasos descritos en el manual: Formularios
grises y mensajes de validacion asociados con ellos, — SUI - Normas de Informacion
Financiera — Ayudas NIF — XBRL

(https://sui.superservicios.gov.co/sites/default/files/inline-
files/Formularios%2Bgrises%2By%2Bmensajes%2Bde%2Bvalidaci%C3%B3n%2Basociados%2Bcon%2Bellos.pdf)

I [
’ (Pselector e tabla: | Periodo Anterior ||V

Vista:| (21 do de situacidn financiera (cormenteno comiente) - Indiidual B Dﬂﬂ q =

Formulasib | [210000] Estade de situacidn financiera iwﬂammom}dnw

dsponbies en el eje 2 (pagnacdn) M
| Bsetecor de tabla: [ Periodo Anterior 7] | s 99999 |¥| V7|
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:Qué se debe tener en cuenta al
diligenciar informacion para
evitar los inconvenientes mas
comunes?

Aspecto a tener en cuenta al diligenciar para evitar errores

1 unidad de diligenciamiento

La informacion monetaria debe reportarse en pesos colombianos, aproximada a miles y
sin decimales. La Informacion NO se debera presentar en miles ni en millones de pesos.

é? v X

Saldo contable | Forma correcta .Furma incorrecta de Error de presentacién
de reportar reportar
12.359.032 12.359.000 12,359 Mo se debe presentar en miles
5.689.321 444 5.689.321.000 5.629 Me se debe presentar en millenes
27.654.651 27.655.000 27.655 Mo se debe presentar en millones
51.498.715 51.4599.000 51.498.000 Se debe redondear al miltiplo de mil mas cercano
998.745.320 998.745.000 998.746.000 Se debe redondear al multiple de mil mds cercano
-
s ~ .
Ejemplos
Incorrecto: Valores no aproximados Correcto: Valores aproximados sin decimales
wista:| (2 P cortients) - Incrcual Y L ] Vista| [2EDO0KN Estado de stuack i o EE (=]
de shuacitn cotmiente) - Indradual Formelany [290000] Estaco oe [

Dimersones daponiies en ol eje 7 {pagnain)

i@a«mam FPariogo Actual ng:[ Bemscosa 999 }7]1]

Camnrrarrs deponbins onrl on I {aagracdn)
I Munn Periodo Acual ¥ VI &mpnn e 'VJ
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;Qué se debe tener en cuenta al
diligenciar informacion para
evitar los inconvenientes mas
comunes?

2 Diligenciamiento en ceros

La informacidén correspondiente a los servicios inscritos en RUPS deberd ser registrada
segun corresponda, los campos que no tengan dato deben dejarse vacios sin diligenciar
con ceros; con excepcidn de algunos datos que son obligatorios.

'@ Ejemplos

Incorrecto: Campos que no aplican diligenciado con el valor 0.
NETT[E Cormitole] - Il LN [0 I NEE

Foarmaiania | [10000 88000 &b Siladiidd WANCHHE [CSTHINIBNG S - Idndsusl
{Qmercras dsponkies o olae 2 (pagnaadn))

@M‘wnm Penodo Acual -rivl ;&mn ) .vv:J

Correcto: Campos que no aplican sin diligenciar

N m|mwmamw;mmm-w ] MmO

Foemulano [mmmu SAUACIoN Ananciera (Comenteno Coments) - IndMioual
Emensiones daponbles en ol tie 2 (pagracdn]

| (B co v | Prseso s 0|V | Dempsnsa: 93300 9] |

PUlSE AR et
PUISH PR3 HSIT  pUlSa pard B
- pulsal para edtar  pulsar pard e
DUl naa editar__culsar para ec] <|

TTRO0G * |
40004 £ pulsas para eaitar  pulsal paa eatar_  pulsal par e
PRiS3rDAra 60 pulsar para ety pulsar paraeditar_ pulsar para ec|
6900 T pulsar paraedtar_  pulsa pacaedtar_ pulsar para ec|
2310000 & pulsarparawdtar..  pulsarparaedtar.  pulsar pan el
polsar para edifar . pulsar para edil . | pulsar para eailar. . pUlSarpaea eGtar  pulsar panm e
EclSar pars oRar __ pubar pard $MM | DUISDS pOra GO DUISH DR #SMAr_ CUISAN par 60
- “5/ eLrsiaog - CP R
.| putsarpara ecRi_ puksarpars ecii pulsafpara eciM DUISE MR GSIBN_ CUISE DAE 6L
U931 DAFY SGAM __ CofSdfDArY SGRM | DUISIOOAN 6 DUISS DM eSAr_  EUISH DAt BE|

T TS eiTsieon @S - WS - WS -
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:Qué se debe tener en cuenta al
diligenciar informacion para
evitar los inconvenientes mas
comunes?

3 Campos obligatorios

Tanto en la herramienta de diligenciamiento como en Gobierno NIF, se han implementado
validaciones para los campos que se consideran de obligatorio diligenciamiento, tenga
presente los mensajes que se despliegan al respecto para evitar rechazos de informacion.

'@ Ejemplos

Mensajes asociados con este caso en el Express:

Formulario 7810000] Motas - Informacidn de I3 entidad y declaracion de cumplimiento con el marco
normativo® Debe diligenciar obligatoriamente el campo 'Mdmero promedio de empleados’.
FRM_810000_0090

+\/er detalles
Formulario 7110000] Informacidn general sobre estados financieros': Debe diligenciar

obligatoriamente el campo ‘;Estos estados financieros presentan informacién reexpresada?.
FRM_110000_00110

+\/er detalles

Formulario [210000] Estado de situacidn financiera’ Inconsistencia - Debe reportarse valor en las
columnas cormespondientes a el (los) senvicio(s) prestados y 1a columna total. Concepto Total de
Activos' en el periodo anterior. FRM_210000_001b

| #Ver detalles

Mensajes asociados con este caso en SUI

El archivo cargado no tiene hechos asociados al servicio plblico abrobado en RUPS
Valigacion 1 para este penodo. GasNaturalMember. Por favorcompiete [a informacién y valide

nuevamente

En algunos casos la obligatoriedad
exige que se registre dato siendo cero

(0) una opcién valida. En otros casos
como ‘Total de activos’ e ‘Ingresos de

actividades ordinarias’ la
obligatoriedad exige un valor distinto a
cero.
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3.Cargue, validacion y
certificacion en Gobierno NIF
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Cargue, validacion y
certificacion en Gobierno NIF

Cuando el archivo XBRL se encuentre validado y sin errores, debe ser cargado y
certificado a través de https://suisuperservicios.gov.co/ ingresando a (Mis
cargues de Informacién), en donde observard el listado de taxonomias que le
han sido habilitadas:

¢ Superservicios Aplicativo de reporte de informacién financiera con
L T NIIF

Supeniniendencia de Servicios Plblicos Domicilianios

Iniciy Usuario actual : PRUEBAS
g

e

Cargues de informacion

Mis cargues de Bienvenido(a)

% informachsn

Esie es el aphcaive de la Superniendencia de Servicios Plblicos Domicikanos, a iravés del cual los Prestadores de Servicios Piblicos
Domiciliarios podedn realizar la certificaciin al Sisterma Unico de Informacidn — SUI de la informacidn financiera preparada bajgo Momas

Inicio de Informacidn Financiera, en lenguage XBRL (eXiensble Business Reporting Language)

2097 | Es importanie tener en cuenta ko siquiente
2016 | 1. Manejo de datos
2015 En el caso que se ublice informacién personal, serd manejada de conformedad con lo previsio en la Ley 1581 de 2012 y ol Decreto 1377

de 2013 que tratan sobre proteccion de datos personales. Por ko tanto, [a Superintendencia recolecta la informacidn registrada en sy
pdgina, con aulonzacitn previa, expresa ¢ miormada y su adminisiracsin se harh acuerdo a las polibeas mencionadas

Taxenomia 2016, Grupa | 2. Responsabilidad del prestador
B 2individual - Flujo de :
efectivo Directo aleos uwalmﬁ y contrasefias del Sistema Unico de Informacsén - SUIL son responsabiidad del prestador. Por esta razén, el prestado

vhahark sontnlar & misnas aecadan ol selicatun o haren oen da lse ddarsntas harramasntse m e en lae facdinen

Una vez, seleccione la taxonomia a certificar, deberd hacer clic en la opcidon editar como
se muestra a continuacion:

Mis cargues de informacion

ID de la empresa 9935

Nombre de la empresa PRUEBAS3I3_PRUEBAS33
| 2016 | Anual | Tamonomia 2015, Grupo 2 indiidual - Fiuio de slecivo Directo indhvidual 18052015 Cenficado  DS092017 b B h
‘ 017 Anual  Tamenomis 2017 Grupd 2 Individual - Fiuj o6 shecive Indrects Ingeadual Fendiente 19042018 Iﬂh |
| 207 Amnual Tamenoria 2017, Grups 2 Consoldado - Flup Se alectivg Indrecto Comabdacn Rechazado 19042018 M
‘ 2017 | Anual Tamonomis 2017 Grupo 2 Consolitato - Flug de electve Diecin Comobdaso 28082015 Rechazado 2000472018 ra

E

Posteriormente, se habilitardn tres pasos que debe seguir para el cargue y certificacion
de la informacién ast:
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Cargue, validacion y
certificacion en Gobierno NIF

1 Registro de datos del responsable

Registre en los campos disponibles la informacién de la persona que realiza el cargue a
SUIl, estos datos deben permitir establecer contacto con la persona que conoce el

proceso de cargue y los datos a reportar.

Paso 113 Registro de Datos del reaponsable

Ingress 3 conbinuacidn |3 informaciin de contacio de W persona responsable del casgue de infarmacidn

Nomibres Nombre de Responsabie
Apeilicion * Apelis 8 Respansable
Teltfono de contacto* | NRO Telitone

Correo elecirdnico * Comeoelectronico@de contacto

Ty

2 carguey validacién del archivo XBRL

Seleccione, adjunte y valide el archivo XBRL. No intente adjuntar un archivo en otro
formato, ni cambie la extensién para intentar enviarlo. Si hay mensajes de inconsistencia,

corrija y repita este paso.

Archivo precargado 256_Grupo2_Individual_Indirecto_ID90035_2017_12_31 xbrl (J;
Ubicacion del archivo *
Grupo2_|ndividual_Indirecto_|D90035_2017-12-31.xbrl Borrar

Anterior | | Validar | | Siguiente | Por favor cargue un archivo y pulse en Validar para iniciar el proceso.
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Cargue, validacion y
certificacion en Gobierno NIF

3 Certificacion y almacenamiento del cargue

Si el archivo XBRL fue validado sin mensajes de inconsistencia, proceda a seleccionar y
cargar un solo archivo en pdf que para la informacién anual contenga los Estados
Financieros y las notas, acta de aprobacion, certificacion y dictamen segln corresponda;
para la informacioén trimestral el pdf debe contener una carta remisoria del informe
firmada por el representante legal o contador.

Paso 3 /3 : Certificacién y almacenamiento del cargue

Seleccione el archivo con la informacion de certificacion y a continuacion cargue para poder continuar. Recuerde que solo se admiten lo|

« Archive en formato POF (Exlensién PDF)

Ubicacion del archivo *
i Cargar * Descarlar archivo

Cerlificacion segin comesponde en PDF pdf Borrar

ATENCION:
Tenga en cuenta que cuands de clic en certificar, la informacidn ya no podrd ser modificada direclamente en &l sistema. Por favor verifig

informacion que desea certificar.

=

Recuerde que, si desea conocer el detalle
de cada uno los pasos en mencion,
A podrd hacer uso del Manual de Cargue y
Certificacion, disponible en el siguiente
enlace:

https://sui.superservicios.gov.co/sites/default/files/inline-
files/Manual%2Bde%2Bcargue%2By%2Bcertificaci%C3%B3n.pdf
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4. Observaciones

Es necesario tener en cuenta que si por algdn motivo se duplica informacién ya
certificada por la empresa , deberd solicitar el retiro de la misma a través de
www.sui.gov.co — Centro de Soporte — Mesa de Ayudaq, indicando el nombre del
informe ario y periodo.

- Vo -
:@ .
Ejemplos
J— i | e | | o |

?gzj-h;?mszu-!lnfomeﬁnandemﬁpedal Pendiente | 15/03/2023
2022 - Orupm 2 - Inkormee Firancloro Expecial Certiicado 270212023 | [
:‘:x:[:g?:; [Z)E:ztfmm 2 Individual - Flujo Pendiente | 27/12/2022
;:“:[Z?jgﬁﬁlﬁf” B Pendiente | 27/12/2022
?_l}ii;ﬁrf:lﬂp:;-elnfomeFinandemEspedal Certificado | 11/11/2022 i;
Grupo 2 2021 Individual Certifcado 03/06/2022 | <
_Egﬁ?mi;lnfomeﬁnandem Especial Certificade | 14/05/2022 ﬁ m
e s o FapecHl Certficado 121082022 | K
?D&L&E:m;;elnfomeFinnndemE:pecial Cerificada | 2710212022 i;
Taxonomia 2047, Grupo 2Indhidual -Fulo | 311082017 | centtcaco | 0510212019 | KB ver




5. Glosario

ESP: Empresas Prestadoras de Servicios PUblicos Domiciliarios-
RUPS: Registro Unico de Prestadores de Servicios Pablicos.
NIF: Normas de Informacién Financiera.

Taxonomia: Para los fines de este instructivo, una taxonomia consiste en un
grupo de formularios, (sus caracteristicas como tipos de datos,
validaciones, descripciones, referencias, etc.) a partir de los cuales se
registra la informacién a reportar. La Superservicios utiliza actualmente el
lenguaje XBRL para sus requerimientos de informacién financiera.

XBRL: Es un lenguaje de transferencia de datos de uso generalizado en el
mundo que facilita el flujo de informacion y se utiliza para el reporte de
informes digitales incluyendo los relacionados con informacion financiera.

Grupo: Es una clasificacion que aplica a cada una de las empresas, previo
cumplimiento de unos requisitos y caracteristicas que definen la norma con
base en la cual se lleva la contabilidad y se presenta la informacion
financiera.

Punto de entrada: Desde la perspectiva de XBRL Express para la
Superservicios, consiste en la opcidbn que se selecciona para el
diligenciamiento y reporte de informacién y que permite identificar
aspectos como periodo de reporte, grupo o marco normativo, tipo de flujo
de efectivo, y tipo de reporte.

Gobierno NIF: Aplicativo de SUlI que permite el cargue, validacion y
certificacion de informacién financiera bajo NIF a Prestadores de servicios
publicos domiciliarios ante la Superservicios.




@ Mesa de ayuda

www.sui.superservicios.gov.co - Ingresar con
Usuario y contrasefia SUI - Centro de Soporte —
Mesa de Ayuda, indicando el nombre del
formulario, afio, periodo y Grupo de
clasificacion.

Nuestros Canales de Atencion

Via teléfonica

Comunicate a nuestras lineas
Linea gratuita nacional:(+57) 01-8000-910305
Linea de atencién en Bogotd: (+57) 601691-3006




