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1 Introduccion

Con la expedicion de la Ley 1314 de 2009 el Gobierno Nacional, establecié los criterios y
lineamientos para la adopcién de los nuevos principios de contabilidad basados en
estandares internacionales de informacién financiera, se determinaron las autoridades de
regulacion contable en el pais, y se asignaron las funciones de vigilancia al proceso en
cabeza de las autoridades de regulacion y supervision.

En el marco de la mencionada Ley, se inici6 el proceso de convergencia a las nuevas normas
de forma escalonada, con el propdsito que las empresas de todo el pais se clasificaran en
cada grupo de acuerdo con sus caracteristicas, atendiendo para ello, todos los requisitos
exigidos para el efecto.

Actualmente la Superservicios esta vigilando el proceso de convergencia, en cumplimiento
del mandato establecido en la Ley, para lo cual desde el afio 2013, ha expedido varios actos
administrativos solicitando informacién a los vigilados, que permita hacer seguimiento tanto a
las actividades de preparacion obligatoria, como a la aplicacién del marco normativo en su
parte conceptual, y para el reconocimiento, medicidén, presentacién y revelacion de cada
hecho econdmico en los estados financieros.

De igual manera, con el objeto de recibir la informacion financiera de nuestros vigilados, se
creé este mddulo dentro del Sistema Unico de Informacién — en adelante SUI, cuya funcién
es la de implementar una interfaz grafica (web-enabled) que permite el cargue y la validacién
de la informacién reportada en formato XBRL, para los Prestadores de Servicios Publicos
Domiciliarios, en adelante PSPD que estan obligados a reportar la informacion financiera
requerida en la Resolucion SSPD20161300013475 de 2016 modificada por la Resolucion
SSPD20171300042935 de 2017.

El presente manual tiene como objetivo servir de guia a los PSPD, para surtir de manera
exitosa los procesos de preparacion, validacién y certificacion de la informacion financiera
elaborada de conformidad con los criterios de reconocimiento, medicidn, presentacion y
revelacion establecidos en los nuevos marcos normativos, los cuales seran certificados a
través del SUI, en lenguaje XBRL (eXtensible Business Reporting Language).
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1.1 Definiciones, Acronimos y Abreviaturas

s Superservicios: Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios.
% SUI: Sistema Unico de Informacion

s XBRL: Extensible Business Reporting Language.

% NIF: Normas de Informacién Financiera.

s PSPD: Prestadores de Servicios Publicos Domiciliarios

% CGN: Contaduria General de la Nacion

s Voluntariedad: Cuando se opta por aplicar el marco normativo de un grupo diferente
al cual pertenece el PSPD al cumplir las caracteristicas y requisitos establecidos en la

Ley.

= Taxonomia: Clasificacién u ordenacion en grupos de cosas que tienen caracteristicas
comunes.

s Asincrénico: Realizacién de dos o mas procesos simultaneos que no tienen relacion
entre si.

% Punto de entrada: Un punto de entrada es el mecanismo usado por los sistemas
XBRL incluyendo SUI, para orientar de forma tecnoldgica, a quien lo consume,
respecto a los formularios y relaciones de un informe (taxonomia) que seran utilizados.

De esta forma, al consumir por el ejemplo el punto de entrada para el informe
correspondiente a "Grupo 1, Individual, con el Flujo de Efectivo por método directo", se
hara uso de ciertos formatos y relaciones distintas a las que se usaran cuando se
consume el punto de entrada para el informe "Grupo 1, Individual, con el Flujo de
Efectivo por método indirecto” o cualquier otro informe.

1.2 Descripcion de la aplicacion

La aplicacién esta orientada como apoyo al proceso de reporte de Informacion financiera a
través del SUI y las consideraciones previas a tener en cuenta que permitiran de manera
correcta realizar el proceso de cargue y certificacion de informacion.
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1.3 Dirigido a

Aplica a los PSPD para el cargue de informacién financiera en formato XBRL, preparada de
conformidad con lo establecido en la Ley 1314 de 2009 y demas normas reglamentarias.

1.4 Requisitos del sistema

Contar con:
1/ Conexion a Internet
2/ Navegador web bien sea Mozilla Firefox, Chrome o Internet Explorer.
3/ Microsoft Excel 2007 o superior con soporte para macros en Visual Basic.

1.5 Generalidades de la aplicacion

En el presente apartado se detallan las consideraciones previas al cargue de informacién:

1.5.1 Proceso de reporte de Informacion

1.5.1.1 Clasificacion de prestadores
Para efectos de determinar el grupo en el cual se clasifica el prestador, se deben tener en

cuenta los requisitos establecidos en los decretos reglamentarios de la Ley 1314 de 2009, tal
como se muestra a continuacion:
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Grupo 1

(NIIF Plenas)

Grupo 2
(NIIF Pymes)

Sector Privado

Grupo 3
(Contabilidad
Simplificada
Microempresas)

Cifras afio 2012
a) Emisoresde Valores- RNVE
b) Entidades de Interés Publico
c) =200 Trabajadores o
Activos totales >30.000 SMMLY = 17.001 Millones y
Sucursal, subordinada, Matriz — NIIF PLENAS o
Importacionesy Exportaciones > 50% Total Compras o Ventas.

Cifras afio 2013

Las empresas que no se clasifiquenen el Grupo 1 ni en el Grupo 3

Cifras afio 2012
a) <10 Trabajadores
b) Activostotales < 500 SMMLV = 283.350.000
¢) IngresosBrutosanuales <86.000 SMMLV = 3.400 Millones

Imagen 1. Clasificaciéon Sector Privado
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Emisores de Valores— RNVE o

Del grupo de una Matriz Emisora de valores

Sociedades Fiduciarias

Negocios fiduciarios cuyo fideicomitente sea empresa publica

Negocios fiduciarios inscritos en RNVE

Establecimientos bancarios y entidades aseguradoras

) Fondosde Garantias y entidades financieras con regimenes
especiales

h) Bancodela Republica

Resolucion 037/17
(Que deroga Res.743/13)

(NIIF Plenas)

(o . Y ( JRN o TN o TN o i 1]

Resolucion 414/148 | 2) Empresas que no cotizan en mercado de valores.
(Empresas) b) Que no captan ni administran ahorro del publico.
Que sean clasificadas como empresas por comité interinstitucional

Sector Publico

Resolucion 533/15
(Gobierno)

Entidades de Gobierno ya sean de nivel nacional o territorial.

Imagen 2: Clasificacién Sector Publico

De acuerdo a lo indicado en el Decreto 2420 de 2015 y sus modificatorios, el calculo del
numero de trabajadores y de activos totales en entidades de naturaleza privada, se hara con
base en el promedio de doce los (12) meses correspondientes al afio anterior al periodo
preparacion obligatoria definido en el cronograma establecido en el articulo 1.1.1.3. del
Decreto en mencion, o al inmediatamente anterior al periodo en el cual se determine la
obligacion de aplicar el marco Normativo correspondiente.

Voluntariedad: Un PSPD puede optar por esta alternativa, como se explica a continuacion:
Sector privado: Los PSPD de naturaleza juridica privada pueden aplicar un marco normativo
superior al que les corresponde segun sus caracteristicas, cumpliendo los requisitos

establecidos en la Ley, por lo tanto, quienes hayan informado tal decisién, deberan
clasificarse en el grupo del marco normativo seleccionado de forma voluntaria.

Documento. MANUAL DE USUARIO Version 1 Pagina 8 de 56




[ 4
&_ Superservicios
Superintendencia de Servicios

Pablicos Domiciliarios MANUAL DE USUAR'O

SIGME

SI-F-009 V.1

Cargue de Informacién Financiera — en formato XBRL

Sector Publico: De igual manera los vigilados de naturaleza juridica publica que se
encuentran bajo el ambito de aplicacion de la Resolucién 414 de 2014 emitida por la
Contaduria General de la Nacion, pueden optar por aplicar el marco normativo para Grupo 2
- PYMES previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el paragrafo 2 del articulo 2
de la mencionada resolucion, quienes deberan clasificarse seleccionando Grupo 2.

1.5.1.2 Habilitacion taxonomia XBRL

La clasificacion para habilitacion ante la Superservicios, debi6 certificarse de conformidad
con lo requerido en los siguientes actos administrativos:

Fecha de inicio de operaciones Grupo Formulario Resolucidn SSPD N° Descripcion
Aprobada - RUPS P P
1 Informacién General 20141300033795 Requerimienta de ESFA Grupos 1y 3
., Requerimientode ESFA Grupos 2, Vol. Grupo 1y Res.
2 Informacidn General 20151300020385 414/14- CGN
Antes del 1 de Enero de 2014 3 Informacion General 20141300033795 .Re.querlmlento de ESFA Grupos 1y 3
Voluntarios Grupo 1 Informacién General 20151300020385 Requerimiento de ESFA Grupos 2, Vol. Grupo 1y Res.
P 414/14-CGN
. Requerimienta de ESFA Grupos 2, Vol. Grupo 1y Res.
. 41414 -
Res. 414/14- CGN Informacion General 20151300020385 414/14- CGN
1
2 . P .
Formulario Unico de Requerimientos de informacién financiera en
Después del 31 de Diciembre de 2013 3 e s 20161300013475 a .
. Clasificacion cumplimiento de la Ley 1314 de 2009
Voluntarios Grupo 1
Res. 414/14- CGN

Tabla 1. Clasificaciéon para habilitacion

En caso de no haber realizado la clasificaciéon correspondiente, debe efectuarla de forma
inmediata, en razén a que la misma es requisito para la habilitacion automatica de las
taxonomias tal como se detalla en el Anexo Técnico de la Resolucion SSPD
20161300013475.

1.5.1.3 Descarga de Taxonomia y formatos en Excel
El PSPD que no cuente con una herramienta tecnoldgica para generar los archivos en

formato XBRL, puede hacer uso de los archivos en Excel junto con la macro suministrada por
la Superservicios de forma temporal y voluntaria, ya que esta herramienta permite la
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conversién de la informacién a XBRL. Se recomienda al PSPD que prepare sus sistemas de
informacion para poder generar la informacion en formato XBRL, y asi no se presenten
inconvenientes al momento que la superintendencia decida retirar dicha herramienta.

Para descargar la taxonomia en formato .xsd y los archivos en Excel que incluyen la macro,
el PSPD puede ingresar a la pagina Web del SUI url http://www.sui.gov.co/SUIAuth/logon.jsp
y realizar el procedimiento que se detalla a continuacion:

G GE @G

=

Imagen 3. Pagina principal SUI
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Si el PSPD posee herramientas informaticas propias, con las cuales pueda diligenciar los
reportes XBRL, se provee el archivo .zip o .rar que contiene los esquemas con la definicion
de las taxonomias.

Los puntos de entrada para las taxonomias XBRL del afio 2016 son:

Puntos de entrada para Estados Financieros del 2016
Individual Flujo de Efectivo método directo w.sui.gov.co/xbrl/ifrs/2017/prupolind/co-sspd-niif-ef-gl-ind-efedir-2016-12-31.xsd
Grupo1 Flujo de Efectivo método indirecto [http sui.gov.co/xbrl/ifrs/2017/grupolind/co-sspd-niif-ef-gl-ind-efeindir-20. 3l.xsd
& 1.+ |Flujo de Efectivo método directo http sui.gov.co/xbrl/ifrs/2017/grupolcon/co-sspd-niif-ef-g1-con-efedir-2016-12-31.xsd
Flujo de Efectivo método indirecto [http sui.gov.co/xbrl/ifrs/2017/grupolicon/co-sspd-niif-ef-gl-con-efeindir-2016-12-31.xsd
Individual Flujo de Efectivo método directo_ |htin w.sui.gov.co/xbrl/ifrs/2017/grupo2ind/co-sspd-niif-ef-g2-ind-efedir-2016-12-31.xsd
Grupo Flujo de Efectivo método indirecto |http W s-.li.gov.cc.r:x'orI.J:ifrs,'ZlDi?.t:gruDclind,"fco-sspd-niif-ef-gz-ind-efeindir-2DiE-_ -31.xsd
Consolidado Flujo de Efectivo método directo http sui.gov.co/xbrl/ifrs/2017/grupo2con/co-sspd-niif-ef-g2-con-efedir-2016-12-31.xsd
Flujo de Efectivo método indirecto |htto sui.gov.co/xbrl/ifrs/2017/grupo2con/co-sspd-niif-ef-g2-con-efeindir-2016-12-31.xsd
Grupo 3 http w.sui.gov. coy/xbrl/ifrs/2017/grupo3/co-sspd-niif-ef-g3-2016-12-31.xsd
o . Individual sui.gov.co/xbrl/ifrs/2017/res414ind/co-sspd-niif-ef-R414-ind-2016-12-31.xsd
Consolidado http://www.sui.gov.co/xbrl/ifrs/2017/res414con/co-sspd-niif-ef-R414-con-2016-12-31.xsd

Tabla 2. Puntos de entrada para Estados Financieros 2016
Se debe tener en cuenta que tanto las plantillas en excel como los puntos de entrada que se
para el afo 2015 y 2016 son diferentes, solamente se debe utilizar la correspondiente al afio
objeto de reporte.

La especificacién relacionada con el cargue del afio 2015 se encuentra en el instructivo
adjunto a la Resolucion SSPD 20161300013475 de 2016.

A continuacidn, se muestra un ejemplo de como se ve el contenido del archivo .zip o .rar
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g Grupo_Lzip - WinRAR (copia de evaluacion)

Archivo  Ordenes Herramientas Favoritos Opciones  Ayuda

AR bR g 4 ¥

Anadir  Extraeren Comprobar  Ver  Eliminar Buscar Asistente Informacion | Buscarvirus Comentario aute extraible

m & Grupe_L zip\co-sspd-niif-ef-2016-01-01\co-sspd_fc_2016-01-01\linkbases - archive ZIP, tamafio descomprimido 11.320.659 bytes

Mombre ‘ Tamafio Comprimido  Tipo Modificade CRC32
. Disco local

|2 cal_co-sspd_fc-01_2016-01-01 xml 38872 2398 Documento XML 29/04/201610:... 1AE9ARG4
|2 cal_co-sspd_fc-03-1_2016-01-01.xml 20315 1127 Decumento XML 29/04/201610:...  2BBBADS0
2| cal_co-sspd_fe-03-2_2016-01-01.xml 1375 1148 Documento XML 20/04/2016 10:...  061AMED
|2 cal_co-sspd_fc-03-3_2016-01-01.xml 21275 1524 Documento XML 20/04/2016 10:...  4BDABS4G
12 cal_co-sspd_fc-03-4_2016-01-01.xml 44 895 1826 Documento XML 29/04/201610:...  ASTT4EC
|2 cal_co-sspd_fc-03-5_2016-01-01.ml 45982 1861 Documento XML 29/04/201610:...  SDBEFAFT
|2 cal_co-sspd_fe-03-6_2016-01-01ml 37.503 1774 Documento XML 20/04/2016 10:... 56654747
2| cal_co-sspd_fc-04_2016-01-01xml 8.597 730 Documento XML 29/04/2016 10:...  083C5531
|2 cal_co-sspd_fc-05_2016-01-01 xml 3517 604 Documento XML 29/04/201610:... CBABICEA
2] def_co-sspd_fc-01_2016-01-01.xml 58031 3582 Documento XML 29/04/201610:...  06D1547F
2| def_co-sspd _fc-01a_2016-01-01xml 11402 1124 Documento XML~ 29/04/201610:..  FBAJ401E
2| def_co-sspd_fc-02_2016-01-01xml 9739 2178 Documento XML 29/04/201610:..  ATCFABSS
2| def_co-sspd _fc-03-1_2016-01-01.xml 31604 1810 Documento XML 29/04/201610:., 25383C52
2| def_co-sspd_fc-03-2_2016-01-01 xml 2412 1850 Documento XML 29/04/201610:.. 56E002ED
2| def_co-sspd_fc-03-3_2016-01-01 xml Eihbil 2199 Documento XML 29/04/201610:..  F128C805
2| def_co-sspd_fc-03-4_2016-01-01 xml 60.053 2906 Documento XML 29/04/201610:..  FACS6DFE
|2 def_co-sspd_fc-03-5_2016-01-01.xml 61163 2658 Documento XML 29/04/201610:...  ES9EST76
|2 def_co-sspd fe-03-6_2016-01-01 xml 54,386 2644 Documento XML 29/04/201610:... 36EBBFaZ
2| def_co-sspd_fc-04_2016-01-01.xml 28066 1739 Documento XML 29/04/201610:.. 993CA387
2| def_co-sspd_fc-05_2016-01-01xml 11404 1140 Documento XML 29/04/201610:.. 3334CA08
2| def_co-sspd_fc-06_2016-01-01.xml 8.547 928 Documento XML 29/04/201610:... DFAEESE6
2| for_co-sspd_fc-01_2016-01-01xml 68.543 3706 Documento XML 29/04/2016 10:...  2B934D51
|2 for_co-sspd_fc-01a_2016-01-01.xml 1328 1362 Documento XML 29/04/201610:...  4779BB21
(2| for_co-sspd_fc-02_2016-01-01 xml 26594 2232 Documento XML 29/04/201610:...  OD1B2D95
|2 for_co-sspd_fc-03-1_2016-01-01.xml 1552 1448 Documento XML 29/04/201610:.. 5C9C9867
|2 for_co-sspd_fc-03-2_2016-01-01.xml 1.585 1449 Documento XML 29/04/201610:.. 75EB65B4

Imagen 4. Ejemplo que muestra parte del contenido archivo .zip
Correspondiente a la taxonomia de Grupo 1.

Si el PSPD opta por utilizar el archivo en Excel que contiene la macro, podra descargar el
correspondiente al Grupo y Tipo de informe, donde podra diligenciar su informacion
financiera elaborada bajo nuevos marcos normativos, generar un archivo en XBRL,
prevalidarlo si lo desea, para posteriormente ser validado y certificado en el SUl. Los
archivos son como sigue:
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Plantillas en excel para Estados Financieros a 31 de diciembre de 2016
Individual ArchivoExcelGrupolindividual 2017 V1
Grupo 1 . —— =
Consolidado ArchivoExcelGrupolConsolidado 2017 V1
Individual ArchivoExcelGrupo2individual 2017 V1
Grupo 2 - — = =
Consolidado .f-‘-.-’u:_r'rvu:_xce;GruoulCaﬂzn;:dadD 2017 Ul
Grupo 3 ArchivoExcelGrupo3 2017 V1
i Individual ArchivoExcelResdldndividual 2017 V1
Resolucion 414 -
Consolidado ArchivoExcelResd1d4Consolidado 2017 W1

Tabla 3. Plantillad en Excel para Estados Financieros a 31 de diciembre de 2016

Una vez descargado el archivo en Excel correspondiente al mismo grupo de la taxonomia, se
procede a | Haiitredicisn — tal cOmo se muestra en la siguiente Imagen:

o VISTA PROTEGIDA  Cuidado—los archivos de Internet pueden contener virus. 5i no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edicién

Imagen 5. Habilitar edicién

Posteriormente es necesario Habilitar contenide ' narg yn funcionamiento adecuado de la macro.

! | Advertencia de seguridad Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido
Imagen 6. Habilitar contenido de la hoja de calculo
En caso de que no se pueda visualizar el menu superior de Excel, se debe dar clic en la tecla
Esc, y proceder a guardar el archivo. Es importante no modificar el tipo de archivo dado que

es un libro de Excel habilitado para macros y cualquier modificaciéon afecta su correcto
funcionamiento.

1.5.1.4 Recomendaciones para el diligenciamiento

Posterior a la descarga de los archivos del grupo correspondiente, se debe realizar el
diligenciamiento de la informacién requerida en el archivo de Excel, para lo cual se debe
tener en cuenta lo siguiente:
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s El uso de los archivos en Excel suministrados de forma voluntaria por la
Superservicios es optativo, por lo tanto, el PSPD que opte por preparar la
informacion con un mecanismo diferente, puede hacerlo siempre que cumpla
con los requerimientos de la taxonomia correspondiente.

s La version del office debe ser igual o superior a 2007 para que la macro opere
correctamente.

* No se debe realizar ninguna modificacion a la estructura del archivo en Excel,
tales como insertar o eliminar, filas y columnas, insertar nuevas hojas, eliminar
hojas, modificar sus nombres, etc. porque cualquier modificacién puede
producir errores al generar el archivo en XBRL o al validar el archivo de cargue
en el SUI.

La primera hoja del archivo de Excel es el indice, donde aparece el nombre de la
taxonomia, el grupo de clasificacién, se indica si se trata del modelo individual o el
consolidado (con excepcion del grupo 3 que solo es individual), con lo cual el PSPD
puede verificar el archivo que debe diligenciar, tal como se explicé en el Anexo
Técnico.

En esta hoja hay una lista de seleccidn relacionada con el método utilizado para la
elaboracion del Estado de Flujos de efectivo, ya sea Directo o Indirecto para el caso
de Grupo 1y 2, el cual se debera elegir como se indica mas adelante. Para el Grupo
Resolucién 414 de 2014, el marco técnico definid que el unico método es el directo y
para el Grupo 3 el marco técnico no requiere el mencionado estado financiero.

Este indice muestra el listado de cada uno de los informes que componen la
taxonomia del grupo seleccionado.

Para desplazarse a cualquiera de los informes a diligenciar el prestador puede dar clic
.- . : 105000 A I
en el codigo del mismo, por ejemplo: —  asi mismo, estando en cualquier informe

, . ™ . INDICE
puede regresar al indice utilizando el link: =

superior izquierdo de cada informe.

que se encuentra ubicado al lado
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Adicionalmente, debe seleccionar uno de los Métodos de Flujo de efectivo en la lista
desplegable dispuesta para esto:

Salecciona & método mediante el cual se presentara el Flujo de Efectvo

Seleccione el método =

|
Metodo Direct |
Metodo Indirecto .

Imagen 7. Seleccion del Método para el Flujo de efectivo

La eleccidon del método del estado de flujo de efectivo, deshabilitara la hoja que no
corresponde y esta no se visualizara en el indice.

Para el diligenciamiento de cada uno de los informes, el prestador debe tener en
cuenta lo siguiente:

® No se deben dejar campos vacios.

s Se deben diligenciar todas las celdas que requieran informacion.

s Si un campo es de texto o bloque de texto, y el prestador no realiza actividades
relacionadas con el tema, debe indicar que No Aplica - Sin Informacion, o por
incluir informacion.

® Si un campo es numerico, y no presenta valor debera ser diligenciado en cero
(0).

s Si el campo a diligenciar es un numero, se debe incluir el valor en pesos, en
numeros enteros, sin decimales y aproximado al multiplo de mil mas cercano.

s Si el campo es una fecha, el tipo de dato de la celda esta predeterminado como
Texto y no debe ser modificado, el formato de la fecha debe tener la estructura
aaaa-mm-dd.

s Si una nota o formato complementario, no resulta aplicable al PSPD de acuerdo
con las actividades que desarrolla, debe reportarse en ceros, y adicionalmente
se debe incluir una revelacion que explique las razones por las cuales dicha
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nota o formato no le es aplicable, tal como se explica en el numeral 8.1 del
Anexo Técnico de la Resolucion SSPD 20161300013475.

En el paso 3/3 - Certificacion y almacenamiento del cargue, el SUI ejecuta una
validacion respecto de las columnas por servicio diligenciadas para los reportes
210000, 310000 y para los Formatos complementarios por servicio; respecto de
los servicios que se encuentran inscritos en la ultima actualizacion aprobada en
el Registro Unico de Prestadores de Servicios Publicos - RUPS; si la validacion
no se surte de forma exitosa el estado de cargue pasara a NO CERTIFICADO.
Para el reporte de la informacién del afio 2015 una parte de la informacion es
voluntaria y otra es optativa, y para el afio 2016 toda la informacion solicitada
es de caracter obligatorio, como se sefiala en el numeral 3 del Anexo de la
Resolucion SSPD 20161300013475.

1.5.1.5 Diligenciamiento de formatos en Excel

Se debe tener en cuenta que el diligenciamiento de todos los campos es obligatorio, salvo
aquellos que se encuentren bloqueados. Al momento de diligenciar un campo que no es
editable, aparecera el siguiente mensaje:

i =

! |

La celda o el grafico que intenta modificar estan protegides y por lo tanto son de sdlo lectura.

Para modificar una celda o un grafico protegidos, quite |a proteccdn usando el comando Desproteger hoja (ficha Revisar, grupo Cambios). Puede que
se pida una contrazefia.

Imagen 8. Mensaje edicion

1.5.1.6 Conversion a XBRL

Finalizado el diligenciamiento de cada uno de los informes correspondientes al grupo y tipo
de informe seleccionado, se debe realizar la conversion de la informacién a formato XBRL
dando clic al botdn correspondiente, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Documento. MANUAL DE USUARIO Version 1 Pagina 16 de 56




°
&_ Superservicios

Superintendencia de Servicios

Pablicos Domiciliarios MAN UAL DE USUAR'O SIGME
SI-F-009 V.1
Cargue de Informacién Financiera — en formato XBRL
Iniciar Arelle C:\Program Files\Arelle

Crear archivo XBRL

Validar

Imagen 9. Creacién archivo XBRL

Al hacer clic en el botén indicado, el Excel se toma un tiempo aproximado de entre 3 y
10 minutos generando el archivo en XBRL, dependiendo de la velocidad de
procesamiento del PC y de la cantidad de informacién diligenciada en los diferentes
informes, por lo tanto durante este tiempo el usuario no debe apagar su computador:

En caso de que al momento de diligenciar la informacién, el PSPD elimine una hoja o
ingrese texto en un campo numérico, al momento de “Crear archivo XBRL” la macro le
mostrara un mensaje de error, tal como se ve en la siguiente imagen:

ERROR -

¥y, Se ha detectado un problema en la generacion del archive.

' : _,.'I Error n®13: Mo coinciden los tipos

Imagen 10. Mensaje de error

Cuando esto suceda, se debera proceder a verificar la informacion, corregir el
inconveniente y volver a crear el archivo en XBRL.

Si la totalidad de la informacién ha sido diligenciada correctamente, el programa Excel
concluye el proceso de generacion del archivo en XBRL y abre una ventana que

permite incluir el nombre y la ubicacién en donde se desea guardar el archivo de
extension XBRL.
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S
|| ¥ ] Guardar coma
T,

€|® DI Y P

|
I \
=S

Organizar = Mueva carpeta = - @
-
@ Microsoft Excel il Mingin elemento coincide con el criterie de basqueda.
¢ Favoritos
B Escritorio -
&l Sitios recientes
& SkyDrive L

4. Descargas

. Bibliotecas
@ Documentos
|| Imdgenes
&1 Misica B

Mombre de archivio: | informe prueba G1 - con -
Tipo: | XBRL files - |
Autores: Javier Mora Etiguetas: Agregar una etiqueta
‘= QOcultar carpetas Herrarnientas - i Guardar ] [ Cancelar ]

Imagen 11. Ventana para guardar archivo XBRL

Luego se procede a hacer clic para guardar.

Imagen 12. Guardar archivo en XBRL
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Si el proceso de guardado es exitoso, se visualizara el siguiente mensaje:

Posteriormente es posible visualizar el archivo en la ubicacion seleccionada:

Informe XBRL creado satisfactoriamente

Aceptar

Imagen 13. Creacion Exitosa

Organizar v Incluir en biblioteca = Compartir con v Presentacion Nueva carpeta
9¥ Eavoritos Mombre : Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
B Escritorio |Rs| celda_protegida 14/04/201610:21 ... Imagen PNG 167 KB
"] Sitios recientes @] Consultas_MC_F_016_DESCRIPTOR_PAR...  15/04/2016 12:25 a.. Documento de Mi... T41 KB
#& SkyDrive R creacion_satisfactoria 14/04/2016 10:07 ... Imagen PNG 17 KB
4} Descargas R4 diligenciado 14/04/2016 10:06 ...  Imagen PNG 200 KB
B diligenciado2 14/04/2016 10:14 ... Imagen PNG 182 KB
4 Bibliotecas [Ra| diligenciado3 14/04/2016 10:17 ... Imagen PNG 173 KB
3 Documentos | | informe prueba Gl - con.xbrl 15/04/2016 09:00 a...  Archive XBRL 2.558 KB
|| Imdgenes R inicio_de_diligenciamiento 14/04/201610:10 ... Imagen PNG 159 KE|
J’ Musica Rs inicio_de_diligenciamiento2 14/04/2016 10:14 ... Imagen PNG 167 KB
Videos R4 inicio_de_diligenciamiento3 14/04/2016 10:17 ... Imagen PNG 167 KB
|Bs| pagina_sui 14/04/2016 05:48 ... Imagen PNG 239 KB
#d Grupo en el hogar ) 55PD_Taxonomia Grupo 1_RECEX v1.5.C 14/04/2016 09:46 ...  Hoja de célculo h... 2212 KB
&) Taxonomia Grupo 1 14/04/2016 09:55...  Hoja de célculo d... 726 KB
1% Equipo R vacio 14/04/2016 11:17 ... Imagen PNG 166 KB

& Disce local ()

s Disco local (D:)

€ Red

Imagen 14. Ubicacion Archivo XBRL.
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1.5.1.7 Validacion del archivo XBRL

Se recomienda prevalidar el archivo XBRL, de forma local, antes de validarlo en la aplicacion
del SUI.

Sin embargo, si el prestador no desea validar el archivo en XBRL puede proceder
directamente a realizar su cargue, validacion, correccion (si es del caso) y posterior
certificacion de su informacion al SUI (Ir al capitulo 1.6).

Para continuar con la validacion, el usuario debera previamente instalar una herramienta de
cédigo libre, teniendo en cuenta los siguientes pasos:

Instalar en su PC un software libre denominado arelle, el cual se encuentra en la pagina web:
http://arelle.org/download/ y descargar, dependiendo de las caracteristicas del computador.
La Superservicios sugiere esta herramienta por ser de facil acceso y porque se encuentra en
idioma espafiol, pero el PSPD puede si lo desea, instalar cualquier otro lector de taxonomias
con el cual pueda realizar su validacion local de los archivos, antes de su cargue y
certificacion al SUI. La instalaciéon del arelle es voluntaria por parte del prestador, por lo tanto,
la Superservicios no puede ofrecer ninguna clase de soporte para la instalacion,
mantenimiento o uso del mismo. Para informacion adicional de Arelle, visite la siguiente
pagina:

http://www.xbrl.es/formacion/ArelleManualUsuario.pdf

Una vez descargado el arelle grabarlo directamente en C:\Program Files\ como se muestra
en la siguiente imagen:

Iniciar Arelle CAProgram Files\Arele

Imagen 15. Ubicacién Arelle

Para realizar la validacioén local del archivo en XBRL, el usuario debera:

Dar clic en el botén “iniciar Arelle” como se ilustra:
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; Iniciar Arelle C:\Program Files\Arelle
Crear archivo XBRL

Validar

Imagen 16. Iniciar Arelle

En caso de no tener instalado arelle o que la direccion de ubicacién no corresponda, se
muestra el siguiente mensaje:

ERROR

lel La localizacion de la ruta de Arelle no es correcta

Imagen 17. Error localizacién Arelle

Solucionado el inconveniente anterior, se visualizan dos ventanas indicando que arelle se ha
iniciado, asi:
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B C\Program Files\Arelle\arelleCmdLline.exe

Bottle vB.13-dev server starting up Cusing WSGIRefServer{l)...
istening on http:/slocalhost:8088~/

Hit Ctrl-C to quit.

127.8.8.1 - - [15/0pr-2016 14:34:221 “GET sabout HITP-/1.1" 2088 2668

Imagen 18. Iniciando Arelle
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wane arelle - Archivo sin nombre |.£|EI&

Archive Herramientas  Ayuda

Mensajes

Imagen 19. Inicio Arelle

Posteriormente se muestra un mensaje que indica que arelle esta funcionando
correctamente.

-

Informacion 28

Arelle web server funcionando O

-

Imagen 20. Funcionando correctamente Arelle

Documento. MANUAL DE USUARIO Version 1 Pagina 23 de 56




[ 4
&_ Superservicios
Superintendencia de Servicios

Pablicos Domiciliarios MAN UAL DE USUAR'O

SIGME

SI-F-009 V.1

Cargue de Informacién Financiera — en formato XBRL

Luego, sin cerrar las ventanas mencionadas, se procede a validar el archivo en XBRL, tal
como se muestra en la siguiente imagen:

Iniciar Arelle C:\Program Files\Arells

\Desktoplinforme prueba G1-con.xbrl

Imagen 21. Validar Archivo.

Crear archivo XBRL ‘

Este proceso toma un tiempo aproximado de entre 3 y 10 minutos, dependiendo de la
velocidad de procesamiento del PC y de la cantidad de informacion diligenciada en los
diferentes informes, por lo tanto, durante su procesamiento el usuario no debe apagar su
computador.

Si la validacién es exitosa muestra el siguiente mensaje:

~ .
Validacion sin errores [-EhJ

Informe XBRL validado correctamente

Aceptar

Imagen 22. Validacién exitosa

Concluida la validacion exitosa, el PSPD puede proceder a cargar y certificar su informacion
financiera al SUI, tal como se indica en el numeral 1.6 de este instructivo.
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A continuacion se muestran ejemplos de algunos errores que se pueden presentar al
momento de validar el archivo en XBRL, junto con las posibles soluciones.

I. Una de las fallas en la validacién puede ser la que muestra el siguiente mensaje:

" ERROR XN

|'- @ b Se ha detectado un problema en la validacign del archivo.
Sl Error n®-2147012866: La conexion con el servidor finalizd anormalmente

| Aceptar

Imagen 23. Error de validacién por falla del servidor

Este mensaje de error, se presenta cuando se intenta validar el archivo, sin que previamente
se haya dado clic en el botén “Iniciar Arelle” por lo tanto, para solucionarlo es necesario
iniciar Arelle y posteriormente utilizar el boton denominado “Validar”

II. Otro error que se puede presentar es que en la hoja “210000” no se cumpla la ecuacion
patrimonial, es decir que el total del activo debe ser igual a la suma del total del pasivo
mas el patrimonio. En este caso el mensaje de error seria como aparece en la siguiente
Imagen:

R s A A . A = &

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

Imagen 24. Error tipo

Cuando hay inconsistencias o errores en los informes de Excel diligenciados, se genera un
archivo en formato texto que muestra los errores, por lo tanto, se debera incluir el nombre
deseado y la ubicacién donde se pretende guardar el archivo de errores, tal como se muestra

a continuacion:
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Guardar como @1

-:;H/; ) | m <« InvitadoS5PDADMIN » Escritorio » - | +5 | | Buscar Escritario 2|
Organizar » Mueva carpeta Bz @l
Micrasoft Excel  — Moembre Fecha de modifica... Tipo

| , ADMIM.USUARIOS 2471272015 09:02 a... Carpeta de archivos
i Favoritos = documentos-55PD 05/11/2015 04:45 ... Carpeta de archivos
4@ Descargas | ESCRITORIO 08/03/2016 02:52 ...  Carpeta de archivos
BE Escritorio B | ) 02016 17/03/201612:48 ...  Carpeta de archivos
=] Sitios recientes VIDECQ INSPECTOR 15 12 2015 23/12/201510:01 a... Carpeta de archivos
4 Bibliotecas
& Documentos
& Imagenes < e = 1 ~
Nombre de archivo: | Eifeli=alsiis g == 14 -
Tipo: | Text Files -
Autores Javier Mora Etiquetas: Agregar una etigueta
« ' Ocultar carpetas Herramientas - I Guardar I I Cancelar ]

Imagen 25. Grabar archivo con errores

Posteriormente se muestra el siguiente mensaje “Se creo fichero de errores correctamente”.

Informacicn Lﬁj

El fichero con la descripcién de los errores se ha generado correctarmente

. + 4
Imagen 26. Creacién fichero de errores.
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Al abrir el archivo con los errores detectados en la validacidon, se muestra un informe como el
gue se muestra a continuacion:

2016-04-15 15:17:02

2016-04-15 15:17:02,
2016-04-15 15:17:02,
2016-04-15 15:17:02,
2016-04-15 15:17:02,
2016-04-15 15:17:02,
2016-04-15 15:17:02,

[xm15chema:valueError]
[xml5chema:valueError]
[xmlschema:valueerror]
[xm15chema:valueError]
[xml5chema:valueError]
[xml1schema:valueError]

[xmlschema:valueerror]

Element xbrli:startDate type XBRLI_DATEUNION value error: 0, lexical pattern mismatch - pruebal.xbr1 10
Element xbrli:instant type XBRLI_DATEUNION value error: 0, lexical pattern mismatch - pruebal.xbrl 27
Element xbrli:instant type XBRLI_DATEUNION value error: 0, lexical pattern mismatch - pruebal.xbrl 35
Element xbrli:startDate type XBRLI_DATEUNION value error: 0, lexical pattern mismatch - pruebal.xbrl 46
Element xbrli:instant type XBRLI_DATEUNION value error: 0, lexical pattern mismatch - pruebal.xbrl 69
Element xbrli:startDate type XBRLI_DATEUNION value error: 0, lexical pattern mismatch - pruebal.xbrl 80

Element xbrli:instant type XBRLI_DATEUNION value error: 0O, lexical pattern mismatch - pruebal.xbrl 103

Imagen 27. Errores encontrados.

Por lo tanto, el PSPD debera revisar y corregir cada uno de los errores detectados en el
archivo en Excel y realizar nuevamente la creacion del archivo en XBRL, e intentar de nuevo
el proceso de validacion.

1.5.1.8 Validacion y Certificacion

Concluido el proceso de generacién y validacion local (opcional) del archivo en XBRL, se
debe ingresar a la aplicacion del SUI para realizar el cargue, validacion y certificacion de la

informacion.
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1.6 Ingreso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacion, se debe ingresar a la pagina del SUI a través de la url
http://www.sui.gov.co/SUIAuth/logon.jsp, realizar la autenticacién de usuario y contrasefa
asignado al PSPD, y dar clic en el botdén “Ingresar” ubicado en la parte superior de la pagina,
a través del menu de “Gobierno NIF” submenu “Nuevos Marcos Normativos”.

% www.sui.gov.co/SUIAUL

USUARIO - CLAVE - INGRESAR AOWids su clave? 3 Solicitud de usuario 7
La Superintendencia de Servicios Publicos presenta el proyecto de norma “Por ia cual se expide Ia Re de las

@Acueducto Alcanlalillado @Aseo \/ Energia g/‘LT‘-'}Gas Natural (.)GLP A\—/EnlesTerriloliales

mapa del stio 7, contado g

Sistema cion [N

Indicadores transversales Reporteador O3 - Bodega de datos |

Eesnsions
Imagen 28. Pagina Principal SUI
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Bienvenido: EMPRESA DE PRUEBAS E.S.P. Apellido (Verinfo.)

99910 - EMPRESA DE PRUEBAS ES P 29-abr-2016
» inicio » sua mzpa del sitio & contacto gy
Cargue de informacion
it Informacion Gtil para el cargue de informacion
E Agenda E Ayudas Manuales Circulares ¥ resoluciones
de cargue asociadas para reportar
Alcaldias infermacien al SUI

Alcantarillado

Aseo

Cunsulta de reportes de cargue
Centro ds Soporte Estado: Todos los Estados ¥
CONTRIBUCIONES Ano: Todos los Afios ¥

Periodicidad: Todos los Periodos ¥
Costos-Tarifas AA

Generar reporte en:
CREG

Encuesta N5C Prestadores

Enernia
Estados financieros Cargue de informacién del mes
e

Estratificacion y Coberturas
Gas Natural
LP

Gobierno NIF

Cierre Transicion 2015

ESFA Grupos 1y 3

Inicio Transicion 2015

Nuevos Marcos Normativos

| Muevos Marcos Mormativos

Preparacion Obligatoria

Imagen 29. Gobierno NIF - Nuevos Marcos Normativos

Aparecera una nueva ventana con el menu principal de la aplicacion que se explica desde el
capitulo 1.7 y siguientes.
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1.7 Menu principal

En el menu principal al ingresar a la aplicacion, el sistema visualiza las siguientes opciones:

Inicio

cuessemomacin — [N
Bienvenido(a)

1

Mis cargues de
informacidn

Taxonomia 2014, Grupo 1
Consolidado

Taxonomia 2014, Grupo 1
Individual

Taxonomia 2016, Grupo 1
Individual - Flujo de
efectivo Directo

Taxonomia 2016, Grupo 1
Individual - Flujo de
efectivo Indirecto

Taxonomia 2016, Grupo 1
Consolidado - Flujo de
efectivo Directo

Taxonomia 2016, Grupo 1
Consolidado - Flujo de
efectivo Indirecto

Taxonomia 2015, Grupo 1
Individual

Taxonomia 2015, Grupo 1
Consolidado

Usuario actual : PRUEBAS10_PRUEBAS10

¢l @

Este es el aplicativo de la Superintendencia'de Servicios Plblicos Domiciliarios, a través del cual los Prestadores de Servicios Publicos Domiciliarios
podran realizar la certificacion al Sistema Unico de Informacién — SUI de |a informacion financiera preparada bajo nuevos marcos normativos, en

lenguaje XBRL (eXtensible Business Reporting Language).
A la izquierda de esta pantalla y de acuerdo con su clasificacion encontrara:

= Archivos XML y XSD con la definicion de la taxonomia para XBRL
» Formato de hoja de calculo para diligenciamiento, conversion a XBRL

Los puntos de entrada para la elaboracién de informes XBRL son:

2016

Grupo 1:

Individual - Flujo efective método directe
hitpfiwww.sui.gov.co/xbrlfifrs/2017/grupo1ind/co-sspd-niif-ef-g 1-ind-efedir-2016-12-31.x=sd

Individual - Flujo efective método indirecto ‘
hitp:fiwww.sui.gov.cofxbrlfifrs/2017/grupo 1ind/co-sspd-niif-ef-ind-efeindir-2016-12-31.x=d
Consolidado - Flujo efectivo método directo

hitp/iwww.sui.gov.cofxbrlfifrs/2017/grupo 1 con/co-sspd-niif-ef-g 1-con-efedir-2016-12-31.xsd

Consolidado - Flujo efective método indirecto
hitp:liwww.sui.gov.col/xbrlfifrs/2017/grupo 1 con/co-sspd-niif-ef-g 1-con-efeindir-2016-12-31 .x=sd

Grupo 2:

Individual - Flujo efective método directo
hitphwww.sui.gov.cofxbrlfifrs/2017/grupo2ind/co-sspd-niif-ef-g2-ind-efedir-2016-12-31.xsd

Imagen 30. Acceso Aplicativo Reporte Informacion en XBRL
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1.8 Botones

Icono / Botéon

Descripcion

Mis cargues de informacion

Opcién que permite el ingreso a la funcionalidad de
cargue/actualizacion de informacion a reportar y certificar.

Opcidén que indica que el prestador tiene un cargue
pendiente por certificar y da acceso al registro para
completar el proceso.

Permite visualizar el resumen del cargue de informacion
certificado por el prestador.

Opcidn para descargar el archivo XBRL certificado.

L

Permite descargar el archivo PDF certificado.

Opcién que permite descargar en formato.zip los archivos
de las taxonomias y las plantillas en Excel.

2 Funcionamiento de “Mis cargues de Informacién”

En la pagina de inicio se encuentran los puntos de entrada para cada una de las taxonomias
y los items de descarga en formato .zip de las plantillas y las taxonomias en caso de querer

usarlas de forma local.

Cuando se selecciona la opcién “Mis cargues de informacion” aparecera el listado de
taxonomias que le han sido habilitados al PSPD de acuerdo con su clasificacion, para su

certificacion al SUI:

Documento. MANUAL DE USUARIO Version 1

Pagina 31 de 56



[ 4
&_ Superservicios
Superintendencia de Servicios

Pablicos Domiciliarios MAN UAL DE USUAR'O SIGME

SI-F-009 V.1

Cargue de Informacién Financiera — en formato XBRL

Mis cargues de informacion

ID de la empresa 99910

Nombre de la empresa COOPERATIVA ATLANTICO LTDA

2015 | Anual Taxonomia 2015, Grupe 1 Consclidado Consolidado Certificado 19/05/2016 l >
2015 | Anual Taxonomia 2015, Grupo 1 Individual Individual Certificado 11/05/2017 I <> |
2016 | Anual Taxonomia 2016, Grupo 1 Individual - Flujo de efectivo Directo Individual 11/05/2017 Pendiente 11/05/2017 T4
2016 | Anual Taxonomia 2016, Grupo 1 Individual - Flujo de efectivo Indirecto Individual 11/058/2017 Pendiente 11052017 I{'
2016 | Anual Taxonomia 2016, Grupo 1 Consclidado - Flujo de efectivo Directo Consolidado 11/05/2017 Pendiente 11/05/2017 >
2016 | Anual Taxonomia 2016, Grupo 1 Consolidado - Flujo de efectivo Indirecto Consolidado 11/05/2017 Pendiente 11/05/2017 = 4

Imagen 31. Taxonomia habilitada para su cargue al SUI

Para la informacién que se reporta a 31 de diciembre de 2016, se habilitaran dos cargues
para los Métodos de Flujo de Efectivo: Directo e Indirecto. EL PSPD sélo debe cargar uno de
los dos. El sistema deshabilitara el contrario una vez certifique el seleccionado; es decir, si el
Prestador diligencia y certifica el cargue con el Método de Flujo de Efectivo Directo,
automaticamente se eliminara de sus pendientes el cargue para el Método de Flujo de
Efectivo Indirecto.

Para iniciar el proceso de cargue, se debe dar clic en el icono “Editar” ubicado en la parte
derecha de la columna “Estado”, para realizar el cargue de archivo en XBRL:
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Mis cargues de informacion

ID de la empresa 99932

MNombre de la empresa Pruebas 32

Afio | Periodo Taxonomia Tipo

2015  Anual

Taxonomia 2013, Grupo 1 A Mo
Individual ﬂd"ﬂdual Certificado | 09/05/2017

Imagen 32. Icono editar

Se mostrara una ventana donde aparecen los datos basicos del PSPD, de la siguiente forma:

Edicion de cargue

Informacion del cargue

ID de la empresa agaz20
Mombre de la empresa FPRUEBAS-99920

Datos Basicos
Afic 2015 del Prestador

Periodo AMUAL

Taxonomia TAXONOMIA 2015, GRUPO 3

Estado PENDIENTE

Consultar |

Diligencie los datos siguientes sobre el detalle del cargue de informacion:

Imagen 33. Datos basicos del prestador
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A continuacién se deben realizar tres pasos para certificar el informe en XBRL.:
1/3: Registro de datos del responsable

2/3: Carga y validacion del archivo
3/3: Certificacion y almacenamiento de cargue
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2.1 Paso uno: Registro de datos del responsable. Se desplegara la
siguiente ventana:

Paso 1/3 : Registro de Datos del responsable

Ingrese a continuacion la informacion de contacto de la persona responsable del cargue de informacion:
Nombres *
Apellidos *

Teléfono de contacto® |

Correo electronico * ||

|' Siguiente '\

Paso 2/ 3 : Carga y validacion del archivo

Paso 3 /3 : Certificacion y aimacenamiento del cargue

Imagen 34. Ventana edicion del cargue

Se deben incluir los datos de contacto de la persona responsable de la informacion, con la
cual la Superservicios se pueda comunicar en caso de presentarse alguna inquietud frente a
la informacion reportada. Luego de ingresar los datos, se debe dar clic en el boton
“Siguiente”:

Paso 11 3 : Registro de Datos del responsable

Ingrese a continuacion la informacitn de contacto de la persona responsable del cargue de informacidn:
Nombres * giovanni
Apellidos * villarraga

Teléfono de contacto * | 353,

Correo electrénico * gillarraga@ supersenvicios. gov.co

Paso 2 [ 3 : Carga y validacidn del archivo

Paso 3/ 3 : Certificacidn y almacenamiento del cargue

Imagen 35. Campos de registro de los datos del responsable.
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En ese momento se guardaran los datos incluidos, mostrando el mensaje de
confirmacion “Los datos del responsable del cargue han sido guardados exitosamente”.
Edicién de cargue

v Lon ciatos del reporable del cargue han sido guardadon exdoiaments

10 de la smpresa Tl

informacién del cargue

Hombre dé |a smpresa PRUEBAS 71

Als 2018
Pericdo ANUAL
Taxonomia TAXCHOMIA 2015, GRUPD 3
Estado PENDIENTE
Consulin

Dilgence los daios siguenos sobie of detalle del cregue de inlormncin

Paso 1/ 3 : Registro de Datos del responsable

Paso 2/ 3 : Carga y validacién del archivo

Selsccone o wehvo con la miormacion o delea reponar y & conbmilcion cafum pafa poder conbinuit. Mecusnds que solo §e admmen ko
siguentos formatos de mrchivo:

W Arehive o o XBRL (Exenaasn XBRL)

Ubicacidn del archivo =
e Soplorconas

Antenon validar | Por favor cargue un archivo y pulse en Validar para iniciar o proceso.

Paso 31 3 : Ceraficasion y almacenamiento del cargus

Imagen 36. Registro correcto de los datos del responsable.
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2.2 Paso dos: Carga y validacion del archivo.

Paso 11 3 : Registro de Datos del responsable

Paso 2 | 3 : Carga y wvalidacidn del archivo

Seleccione o archivo con la informacion que desea reportar v & continuaciin cargue para poder continuar. Recuerde que solo se admiten los
siguientes formatos de archivo:

iz
“ archivo en formato XBRL (Extensin XBRL)

Ubicacidn del archivo *
#k Seleccionar

Arnterior walidar | Por favor cangue un archivo y pulse en ahdar para iniciar el proceso.

Paso 3 | 3 : Certificacidn y almacenamiento del cargue

Imagen 37. Ventana del Paso 2/3 “Carga y validacion del archivo”

Al hacer clic en el botdn “Seleccionar”, se abrira una ventana emergente como se muestra a
continuacion para escoger el archivo XBRL que desea cargar, una vez seleccionado dar clic

en el botén “Abrir”,

@ o0 Carga de archivos

_f | 4 ||l guillarraga | Descargas | informes_prueba_g3 |

Lugares Nombre - Tamano Modificado

Q, Buscar B informe_prueba_corta.xbrl 165,8kB 02/12/15
@ usados recie... |_|informe_prueba_corta_error.xbrl 165,8kB | 02/12/15
|| informe_prueba_g3.xbrl 1,4MB  02/12/15

& gvillarraga
B Escritorio -

Todos los Archives =

Imagen 38. Seleccionar archivo XBRL
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Para cargar el archivo a la plataforma de debe dar clic en el boton “Adjuntar”. En caso de
haber seleccionado el archivo equivocado se debe dar clic en el botén “Descartar Archivo”.,

Paso 1/ 3 : Registro de Datos del responsable

Paso 2 | 3 @ Carga y validacidn del archivo

Seleccione el archivo con la informacion que desea reportar ¥ a continuacin cargue para poder continuar. Recuerde que solo se admiten los
siguieres. formatos de archivo:

.
W Archivo en formato XBRL (Extensidn XBRL)

Ubicacidn del archivo *
§ Adjuntar * Descartar archivo

informe_prueba_corta. b Borrar

Anterior walidar | Por favor cargue un archivo y pulse en \Walidar para iniciar el proceso.

Paso 3 [ 3 : Certificacion y almacenamiento del cargue

Imagen 39. Adjuntar o descargar archivo

Luego de adjuntar el archivo correcto, se visualizara el archivo precargado, asi:
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Paso 113 : Registro de Datos del responsable

Paso 213 : Carga y validacion del archivo

Seleccione el archive con la informacién que desea reportar ¥ a continuacidn cargue para poder continuar. Recuerde que solo se admiten los
siguientes formatos de archive:

lu) Archivo en formato XBRL (Extension XBRL)

JArchivo precargado 56-informe_prueba_corta.xbrl |

Ubicacion del archive * -
o Seleccionar

Anterior Validar Siguiente | Por favor cargue un archive y pulse en Validar para iniciar el proceso.

Paso 313 : Certificacion y almacenamiento del cargue

Imagen 40. Archivo precargado

A continuacion dar clic en el botéon “Validar”,

Aqtenor Por fawor cargue un archivo y pulse en vahdar para imiciar el procesao.

Imagen 41. Validar archivo cargado

Se desplegaran los mensajes “El archivo ya fue cargado a nuestro sistema y se encuentra en
proceso de validacion”, como se ve en la siguiente imagen:
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Edicion de cargue

\) El archivo ya fue cargado a nuestro sistema y se encuentra en proceso
de validacion. Esta pagina ya puede ser cerrada, regrese mas tarde y
consulte el estado del proceso.

Infarmacién del cargue

ID de la empresa 99910
Nombre de la empresa COOPERATIVA ATLANTICO LTDA

Afio 2015

Periodo AMUAL

Taxonomia TAXONOMIA 2015, GRUPQ 1 INDIVIDUAL
Tipo INDIVIDUAL

Esiatd @vaLpaNDO

| Consultar_l

Imagen 42. Mensaje cargado y en proceso de validacién

Dado que el proceso de validacién no se realiza en linea, es decir, es un proceso asincronico,
el usuario puede cerrar su sesion y el sistema continuara la validacion del archivo hasta que
termine, por lo tanto, el usuario puede permanecer en la pagina hasta ver el resultado de la
validacion o retirarse y regresar después, para consultar el resultado de la validacion.

Cuando el prestador ingresa y el sistema aun esta en proceso de validacién de la informacion,
le aparece la siguiente pantalla:

Mis cargues de informacion

ID de la empresa 99910
Nombre de la empresa COOPERATIVA ATLANTICOLTDA

Afio  Periodo Taxonomia Fecha de habilitacion Estado

2015 | ANUAL | TAXONOMIA 2015 GRUPO 1 INDIVIDUAL INDIVIDUAL 15/04/2016 VALIDANDO &

Imagen 43. En proceso de validacion

Una vez concluido el proceso de validaciéon, se pueden presentar las siguientes situaciones:
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a) Que el archivo sea validado correctamente, o
b) Que el archivo contenga errores y deba ser corregido y cargado nuevamente.

Cuando el archivo ha sido validado correctamente, se mostrara un mensaje en el Resultado
de la validacion que dice: “La validacion de la informacion ha sido exitosa” y el estado del
cargue es “Aceptado’:

Infermescian el cargus

[[EF P P T Y AT

Hombre da s smpapes FEHULEAS 71

ARo ol ]
Pariods ARLIAL
Tamonomey TAMNORACRALA, V]S, CEAIP 3
L-]"q ATEIT AT
[T Y

Crigarcsr i dados, eprareey Lobe o ol delsks del ond g o Frlormmsscetan

Pakir 173 Hegishoo de [Rale s del cesjpos el

Paspn IF 3 - Gamga § valisharnin del archiyn

| CeCTEEE B O OO B RO TR (S S PR LR Y 6 OO MR O Qe Teld A RO O i) Racimroe [ = R T
| epeEmrae . LT S AT

o e e i o rrealen AESHL | abreirade ST

Arvchies e jusarla dfuis wlwl

Ubicacsin del mocken [+-"-':L:'-J

ST B Trigrst e Wy aroram T R RASTEASISS SETHTIE P A B DEn o8 oA | e 3]

|
| Prsublado de ia wvabdacidn

I 1o s s s by B rreae i B s ek

| memurmen dei cargue

Yaprifopen U e doneaoen ol SESTTES PERETEN B0 CONTECIA ¥ COMreaponas con la iormaode e ha oergado on ol seieas. T ewsld e
| saprrdis. Feage vl e Sagerde Che b ooesi e eyt A arEETEE DR CORPOQE B RE T a (e W e

Pamn 31§ - Coifascidn ¢ slmecenssanis def cangue

Imagen 44. Validacién satisfactoria del archivo .XBRL

Para continuar con el proceso y seguir al paso de Certificacion, haga clic en Siguiente, como
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se muestra a continuacion:

Imformackan del carg uo

D de bn omipress a7l

Mombre de ba empress  PRHUERAS 71

Ao EAUhE
Perndo AMLIAL
Tamoromis TAXCHDOMLA 20156, GRUPO 3
Estado ACEPTADC
Consular

Digeme o dnion saguimiibed sobde ol dotalle del carguen de mkonmacasn

Paso 102 : Reglstro de Datos del responsable

Paso 213 : Curga ¥ walidacidn del archivo

Selerckde of aichihvd con ia Flormsdebhn g dessn [eporlal W i eMnuacitn cRnfue para poder contineal, Recusioe gse Sok S5 Almiben 08
sigiieribes formaios e archire:

o Archien en bormats XBRL (Exension MBRL)

Archive precasgado E6- ilodiTee_ [ Ueba_oovin sl

Ubicacian del archive ™

Antetion ‘s ‘-.m archiva hn sdo valdads matisnctormemonts puede pasar ol Paso de conficacsn (Pase )

Resultndo de la validacidn
Lo vildacion e & mborrmascin b S0 eRiosn
Hesurmen del cangus

Verfiguee gee i nfoimacksn Oel SQUEETle IESUMEen SeA COMMEeCia Y Colfesponds con b nlonmacdn que ha cangado en o sistema. S esia o
acierdn, haga cic en Siguiente. De o contrario, vuelm m Daso arberon (e Gorrege I ndonmaacian cagada. Ver resumen

Pass 303 Cemitieacidn ¥ almacenamento del Cangues

Imagen 45. Botén siguiente para pasar a certificar

Si en algun momento del proceso el PSPD encuentra alguna diferencia o inconsistencia con
la informacion que pretende certificar puede regresar a los pasos anteriores y volver a
realizar el proceso. El Prestador puede hacer todos los cambios que considere antes de que
el cargue quede en estado “CERTIFICADO”, una vez se llegue a este ultimo estado no se
podran realizar mas cambios.

Si el resultado de la validaciéon del XBRL indica que el archivo no ha sido aceptado,
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aparecera en estado “Rechazado” y se mostrara un mensaje como aparece en la Imagen:

Edicién de cargue

Informacion del cargue

ID de la empresa 99910
Nombre de laempresa COOPERATIVA ATLANTICO LTDA

Afio 2015

Periodo ANUAL

Taxonomia TAXONOMIA 2015, GRUPQ 1 INDIVIDUAL
Tipo INDIVIDUAL

| Consuttr |

Diligencie los datos siguientes sobre el detalle del cargue de informacion:

Paso 1 /3 : Registro de Datos del responsable

Paso 2 /3 : Carga y validacion del archivo

Seleccione el archivo con la informacion que desea reportar y a continuacion cargue para poder continuar. Recuerde que solo se admiten los
siguientes formatos de archivo:

Q Archivo en formato XBRL (Extension XBRL)

Archivo precargado 67-Prueba_Grupo_3.xbrl

Ubicacidn del archivo® :

| Anterior || Validar | | Siguiente | .Su archivo ha sido rechazado. Verifique porque ha sido rechazado y vuelva a cargar el archivo
corregido.

Imagen 46. Validacién insatisfactoria del archivo .XBRL

También aparecen los errores encontrados durante la validacién y la ubicacién en la plantilla
de Excel de las inconsistencias de informacidén, como se muestra en la siguiente imagen:
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N
] Exportar

% c&dlgu- 'E'rrn-r I!éns.aje dei Error
2016-12-16 06:27:41,375 [message:-valueAssertion] Verificar que la columna Total ESF Individual o Separado = Acueducto + Alcantarillado + Aseo + Energia Eléctrica +

Validacion | valueAssertion | Gas combustible por redes + Gas Licuado de Petrdleo + Ofras Actividades no Vigiladas + Otro resultado integral en el Reporte 4: Estado de resultados integral. -
hifp:ffwww.sui.gov.coi/xbrififrs/2016/grupolind/co-sspd_ias-1_2013-03-28/Minkbases/for_co-sspd_ias-1_2013-03-28_role-ind-310000.xml 13

2016-12-16 06:27:39,592 [message:valueAssertion] Verificar que la columna TOTAL ESF INDIVIDUAL O SEPARADO = ACUEDUCTO + ALCANTARILLADO + ASEO +
ENERGIA ELECTRICA + Gas combustible por redes + GAS LICUADO DE PETROLED + OTRAS ACTIVIDADES MO VIGILADAS SSPD en el Estado de situacion

Validacion | valueAssertion | oo sera (comiente/no comients). - hitp:/iwww.sul.gov.cofxbriifr/2016/grupotindlco-sspd_ias-1_2013-03-28Minkbasesifor_co-sspd_ias-1_2013-03-28_role-ind-210000.xml
13

2016-12-16 06:27:39,119 | luehss: ﬂ'ﬂ& ificar que |a columna TOTAL ESF INDIVIDUAL O SEPARADO = ACUEDUCTO + ALCANTARILLADO + ASEO +
ENERGIA ELECTRICA + Gas combustiole por redes + GAS LICUADO DE PETROLEO = OTRAS ACTIVIDADES NO VIGILADAS SSPD en el Estado de situacion
financiera (corriente’no corriente). - http-fwww.sui.gov.cofxbrlifrs/2016/grupolindico-sspd_ias-1_2013-03-28Minkbasesffor_co-sspd_ias-1_2013-03-28_role-ind-210000.xml
13

Validacion | valueAssertion

2016-12-16 06:27:33,789 [message:valueAssertion] Verificar que la columna TOTAL ESF INDIVIDUAL O SEPARADO = ACUEDUCTO + ALCANTARILLADO + ASEO +
ENERGIA ELECTRICA + Gas combustible por redes + GAS LICUADO DE PETROLED + OTRAS ACTIVIDADES MO VIGILADAS SSPD en el Estado de situacion

Validacion | valueAsSErtion | po sera (comiente/no comiente). - http:iwww.sui.gov.cofbriifre/2016/grupetind/co-sspd_ias-1_2013-03-28Minkbasesifor_co-sspd_ias-1_2013-03-28_role-ind-210000.xmi
13

2016-12-16 06:27:27 347 [message valueAssertion] Verificar que la columna TOTAL ESF INDIVIDUAL O SEPARADO = ACUEDUCTO + ALCANTARILLADO + ASEQ +
ENERGIA ELECTRICA + Gas combustible por redes + GAS LICUADO DE PETROLEQ + OTRAS ACTIVIDADES NO VIGILADAS SSPD en el Estado de situacicn
financiera (corriente’no corriente). - http:fwww.sui.gov.cofxbrlifrs/2016/grupolindico-sspd_ias-1_2013-03-28Minkbasesffor_co-sspd_ias-1_2013-03-28_role-ind-210000.xml
13

| B )

Si estd usando la plantilla en Excel, por faver revise la siguiente informacidn con el fin de verificar y comregir la informacion reportada.

Validacion | valueAssertion

o
%o Exportar

510000.C71

Flujos de efectivo procedentss de (utilizados en) actividades de financiacion Rt 0, -1.374.941.000

825900.C25
[ 3

520000.C45
510000.C38 0, 2.969.830.000

Compras de propiedades, planta y equipo, clasificados como actividades de inversion
825900.C17
520000.C35
510000.C29 0, -673.117.000
871100140

520000.C47
510000.C40

800100.C241
800100.C214

Flujos de efectivo procedentes de (utilizados en) actividades de operacion

Compras de activos intangibles, clasificados como actividades de inversién 0, 2.570.486.000

Préstamos tomados

B ' 2 3 4 s
Imagen 47. Visualizacion de los errores y ubicacion de las inconsistencias.

5.258.688.000, 0

Si se presentan errores, el prestador debera corregir los errores y proceder a adjuntar el
archivo XBRL, tal como se muestra a continuacion:
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Diligencie los datos siguientes sobre el detalle del cargue de informacion:

Paso 113 : Registro de Datos del responsable
Paso 2 /3 : Carga y validacion del archivo

Seleccione el archivo con la informacion que desea reportar y a continuacién cargue para poder continuar. Recuerde que solo se admiten los
siguientes formatos de archivo:

Q Archivo en formato XBRL (Extension XBRL)

Archivo precargado 67-Prueba_Grupo_3.xbrl

Ubicacion del archivo ™

b a * Descartar archivo

Prueba Grupo 1.xbrl Borrar

| Anterior 1 Validar || Siguiente | .Su archivo ha sido rechazado. Verifique porque ha sido rechazado y vuelva a cargar el archivo
corregido.

Imagen 48. Reemplazar archivo XBRL

Repetir el proceso hasta que el archivo en XBRL sea correcto.

2.3 Paso tres: Certificacion y almacenamiento del cargue.

Una vez le sea aceptado el archivo, se mostrara el siguiente mensaje:
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Edicion de cargue

Informacion del cargue

ID de la empresa 99971
Nombre de la empresa PRUEBAS 71

Afio 2015
Periodo ANUAL
Taxonomia TAXONOMIA 2015, GRUPO 3
Estado ACEPTADO
Consultar

Diligencie los datos siguientes sobre el detalle del cargue de informacion:

Paso 113 : Registro de Datos del responsable

Paso 213 : Carga y validacién del archivo

Paso 313 : Centificacidn y almacenamiento del cargue

Seleccione el archive con la informacitn de certificacion y & continuacion cargue para poder continuar. Recuerde gue solo se admiten los siguientes
formatos de archivo:

l'J Archivo en formato PDF (Extension PDF)

Ubicacién del archive * -
= Seleccionar

Anterior Certificar

Imagen 49. Archivo aceptado

Luego se debe proceder a anexar en un unico archivo en formato .pdf con un tamafo
maximo de 2 Megabytes (2 MB), el cual debe contener como minimo la siguiente informacion:

a)Un juego completo de estados financieros debidamente firmados por el
Representante Legal, Contador Publico y Revisor Fiscal, segun corresponda.

b) El dictamen del Revisor Fiscal cuando aplique.
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¢) Revelaciones y politicas. En caso que algun formato resulte inaplicable para el
PSDP se debe informar esta situacion.

d)La copia del acta de asamblea de aprobacién de los estados financieros, y

Las siguientes imagenes muestran que el PSPD puede seleccionar el archivo en formato .pdf,
para luego cargarlo al SUI:

Diligencie los datos siguientes sobre el detalle del cargue de informacian:

Paso 1 /3 : Registro de Datos del responsable

Paso 2 /3 : Carga y validacion del archivo

Paso 3 / 3 : Certificacion y almacenamiento del cargue

Seleccione el archivo con la informacian de certificacidn y a continuacion cargue para poder continuar. Recuerde que solo se admiten los
siguientes formatos de archivo:

& Archivo en formato PDF {Extensian PDF)

Ubicacion del archivo * :
[ Seecaonar]

| Anterior_H Cerlificar |

Imagen 50. Seleccién archivo .pdf
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Diligencie los datos siguientes sobre el detalle del cargue de informacion:

Paso 1 /3 : Registro de Datos del responsable

Paso 2 /3 : Carga y validacion del archivo

Paso 3 /3 : Certificacion y almacenamiento del cargue

Seleccione el archivo con la informacion de certificacion y a continuacion cargue para poder continuar. Recuerde que solo se admiten los
siguientes formatos de archivo:

':u’ Archivo en formato PDF (Extension PDF)

Ubicacion del archivo *
¥ Descartar archivo
Prugba Cargue EF firmados Grupo 1.pdf Borrar
| Anterior | | Certificar |

Imagen 51. Cargar archivo .pdf

Al dar clic en el boton “Certificar”, se desplegaran los mensajes “El archivo ya fue cargado a
nuestro sistema”y se encuentra en proceso de certificacion. Este proceso se toma un tiempo
aproximado de entre 3 y 10 minutos dependiendo de la velocidad de procesamiento del PC y
de la cantidad de informacién diligenciada en los diferentes informes.

Dado que el proceso de certificacion no se realiza en linea, es decir, es un proceso
asincronico, el usuario puede cerrar su sesion y el sistema continuara el proceso de
certificacién hasta que termine, por lo tanto, el usuario puede permanecer en la pagina hasta
ver el resultado de la certificacion o retirarse y regresar después para consultar el resultado
de la misma.

La siguiente Imagen muestra el mensaje del sistema durante el proceso de certificacion:
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Edicién de cargue

Q@ El archivo ya lie cArgado a nuestro SEiema y 56 eNousntra &n pocess de
certificacidn. Esta pagina ya puede ser cerrada, regrese mas larde y
consulle & estado del proceso.

Informacion del cargue

1D de la empresa 99971

Nombre de la empresa PRUEBAS 71

Afo 2015
Periodo ANUAL
Taxonomis TAXONOMIA 2015, GRUPO 3
Estado Z GUARDANDD
Consultar

Diigencie los datos siguientes sobre el detalie del cargue de informacin

Paso 1/ 3 ; Registro de Datos del responsable

Pasa 213 : Carga ¥ validacion del archive

Paso 3 | 3 : Cenificacion y almacenamiento del cargue

Selecoone el archivo con la informacidn de certihcacion y a continuacidn cargue para poder continuar, Recuerde que solo se adméen los siguenies
formatos de archivo:

"' Aschive en lormato POF (Exiension PDF)

Ubicacidn del archivo *
SElSCCanal

]
&+ ] sistema s encuenira certificando o archivo cargado. Regrese an unos Minutos para ver o resulingo.

Anterior Certificar

Imagen 52. Proceso de certificacion del archivo

Concluido el proceso, se desplegara una ventana con los datos de informacion del

responsable del cargue del archivo y del resultado de la certificacion, como se muestra a
continuacion:

Documento. MANUAL DE USUARIO Version 1 Pagina 49 de 56




[ 4
&_ Superservicios
Superintendencia de Servicios
MANUAL DE USUARIO SIGME

Pablicos Domiciliarios
SI-F-009 V.1

Cargue de Informacién Financiera — en formato XBRL

Cargue de informacion
Informacion del cargue

ID de la empresa 39571

Nombre de la empresa PRUEBAS 71

Afo 2015

Periodo ANUAL

Taxonomia TAXONOMIA 2015 GRUPO 3
Fecha de creacion 16/12/2015

Datos del responsable

Nombres GIOVAMNI
Apellidos VILLARRAGA

Teléfono de contacto 1234
Correo electréonico GVILLARRAGA@SUPERSERVICIOS.GOV.CO

Informacion del archivo
Nombre de archivo 56-informe_prueba_corta.xbrl  [3)
£Es archivo convertido? NO

Informacion del certificado

Nombre de archivo 56-27pdf @

Fecha de certificaciéon 16/12/2015

Imagen 53. Proceso de certificacién satisfactorio.

Por lo tanto, en la pagina inicial del aplicativo, el PSPD podra ver el estado del cargue de su
informacion como CERTIFICADO tal como se ve en la siguiente Imagen:
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Mis cargues de informacion
e Sremanen iy
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xnnl, | 015 [ ARLLAL [ TARCHHCRHA 2015, GRILIPD 3 [ | 1EHF0LS

Fecha de habditacian Eatidn

CERTIFICADD

ExY |

Imagen 54. Informacién Financiera en XBRL certificada.

Si por el contrario, durante el proceso de certificacion se encontraron inconsistencias el
estado pasara de “ACEPTADO” a “NO CERTIFICADO”, por lo tanto, el PSPD debera
proceder a corregir los errores descritos en el mensaje del aplicativo y realizar todo el
proceso de nuevo hasta lograr la certificacion. Solo hasta ese momento, se considera
cumplida la obligacion de reportar la informacion financiera requerida en el acto
administrativo objeto de este instructivo.

Los 3 botones que se visualizan cuando el proceso de certificacidén es exitoso son:
-Consultar
-Descargar

-Descargar certificado

Hacer clic en el botdn Consultar permite realizar la revision del resumen de la informacion
cargada, como se visualiza en la siguiente Imagen:

Afo Periodo Taxonomia Tipe Fecha de habilitacién Estado

2015 ANUAL TAXONOMIA 2015 GRUPC 3 16/12/2015 CERTIFICADO E @ ‘

Imagen 55. Botén Consultar
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Cargue de informacion
Informacion del cargue

ID de la empresa 9a93g
Nombre de la empresa FRIUEBAS34

Afio 2015

Periodo AMNUAL

Taxonomia TAXONOMIA 2015, GRUPD 2 CONSOLIDADO
Fecha de creacidn 181272015

Datos del responsable

Nombres OSCAR
Apellidos PUEMNTES

Telefono de contacto 2845

Correo electrénico CPUENTES@AAA.COM

Informacidén del archivo
Mombre de archivo G1-informe_prueba_G2_-_con.xbrl [
Es archivo convertido? NO

Informacion del certificado

Nombre de archivo B1-aaaa. pdf Q
Fecha de certificacion 21/12/2015

Imagen 56. Consulta de informacién

Hacer clic en el botdn Descargar permite realizar la descarga del archivo en formato XBRL

certificado, como se visualiza en la siguiente Imagen:
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Periodo Taxonomia Tipe Fecha de habilitacién

2015 ANUAL TAXOMNOMIA 2015, GRUPO 3 16612/2015 CERTIFICADD E| E ‘

Imagen 57. Botén Descargar

| | 6l-informe_prueba_...xbrl

Imagen 58. Descarga archivo XBRL

Si se desea realizar la revision del archivo XBRL, se puede realizar una revision del codigo,
abriendo el archivo en un bloc de notas:

Archivo Edicion Formate Ver Ayuda

#?xnﬂ version="1.0" encoding="uTF-8"7><!-- Generated by PSIArtec RECEX --><xbr1i:xbrl xmins:co-sspd-niif="http://www.superservicios.gov.co/xbr1/niif/ef /2016-01-01" xmins:rol_ias_1_2013-03-28="ht
.nrg/dtr/type/numerw‘c” xmins:x1ink="http: //wer. w3. 0rg/1999/x1ink" xmlns:1s04217="http://wwm. xbr 1. 0rg/2003/i504217" xmins:negated="http://www. xbr1.0rg/2009/role/negated" xmlns:xbridi="http://xbr
<xbrli:context id="_ctx0">

<britentitys
<xbrli:identifier scheme="http://www. superservicios.gov.co">Sin Informacidn</xbr1i:identifier>
</xbr1izentity>
<xbr1i:period>
<xbr11:startpate>2015-01-01</xbr 11 :startpate>
<xbr11:endbate>2015-12-31</xbr 11 : endDate>
</xbrTi:period»

</xbr1i:context>

<xbrli:context id="_ctxl">
<xbrli:entity>

<xbr1i:identifier scheme="http://wuw. superservicios. gov.co">Sin Informacion</xbr1i:identifier>
</xbrlizentity»
<xbr14:period>

<xbr1i:instant>2015-12-31</xbr 11 :instant>
</xbr1i:period>

</xbr1i:context>

<xbrli:context id="_ctx2">
<xbrli:entit

<xbrli:identifier scheme="http://www. superservicios, gov.co">Sin Informacidne/xbr1i:identifiers
</xbr1izentity>
<xbr1i:period>
<xbr1i:instant>2015-01-01</xbr 11:instant>
</xbr11:period>
</xbr11:contexts
axbrli:context id="_ctx3">

Imagen 59. Cédigo que se visualiza del archivo XBRL.

Hacer clic en el boton Consultar certificado permite descargar el archivo .pdf que fue
certificado, como se visualiza en la siguiente Imagen:
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Ao Periodo Taxonomia Tipoe Fecha de habilitacién Estado

2015 ANUAL TAXOMOMIA 2015, GRUPD 3 16/12/2015 CERTIFICADO B EI a

Imagen 60. Botén Descargar Certificado

T 61-3aaa (1).pdf

Imagen 61. Descargar archivo .pdf

f G1- azaa,pdf - Adobe Reader - -
Archivo Edicién Ver Ventana Ayuda

BAhrir‘@@@@@\:|%| /1|—+‘@‘@@|£ Herramiel
l! i

Prueba certificado

Imagen 62. Archivo .pdf

En caso de que al realizar el proceso de certificacion se obtenga como resultado “No
certificado”, cambiara del estado ACEPTADO a NO CERTIFICADO. Si se ingresa a editar, se
puede visualizar el motivo por el cual la informacion no pudo ser certificada como se ve en
las siguientes imagenes:

I2E]‘15 ANUAL | TAXONOMIA 2015, GRUPO 2 INDIVIDUAL INDIVIDUAL 181212015 NO CERTIFICADO | &%

Imagen 63. Cargue no certificado
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Edicion de cargue
Informacidn del cargue

ID de la empresa 99936
Nombre de la empresa PRUEBAS34

Afio 2015
Pericdo AMNUAL
Taxonomia TAXONOMIA 2015, GRUPO 2 INDIVIDUAL
Tipo INDIVIDUAL

[ Estado NO CERTIFICADO |
| Consultar '|

Diligencie los datos siguientes sobre el detalle del cargue de informacian:

Paso 1/ 3 : Registro de Datos del responsable

Paso 2 /3 : Carga y validacion del archivo

Paso 3 /3 : Certificacion y almacenamiento del cargue

Seleccione el archivo con la informacion de cerificacion v a continuacion cargue para poder continuar. Recuerde que solo se admiten los
siguientes formatos de archivo:

&4 Archivo en formato PDF {Extensian PDF)

Ubicacion del archivo * .
=k Seleccionar

@0c acuerdo a la informacion certificada en RUPS, no ha registrado en el presente cargue la informacion completa para los servicios: ASEQ,
GAS LICUADO DEL PETROLEO.

Anterior | [ Certificar |

Imagen 64. Estado no certificado y motivo.

Se debe realizar el cargue completo de la informacion y realizar el proceso nuevamente.
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3 Mensajes del Sistema

Mensaje del sistema

Descripcion

Los datos del responsable del cargue han
sido guardados exitosamente.

El proceso de registro del paso 1 se ha
completado y le permite continuar al
siguiente.

El archivo ya fue cargado a nuestro sistema y
se encuentra en proceso de validacion. Esta
pagina ya puede ser cerrada, regrese mas
tarde y consulte el estado del proceso.

Mensaje que informa al usuario que
puede cerrar la ventana de cargue y
regresar transcurrido entre 3 y 10 minutos
para ver el resultado de validacion o de la
certificacion.

Su archivo ha sido rechazado. Verifique
porque ha sido rechazado y vuelva a cargar
el archivo corregido.

Indica que la informacién validada
contiene inconsistencias de informacion y
deben ser ajustadas para continuar el
proceso.

Su archivo ha sido validado
satisfactoriamente puede pasar al paso de
certificacion (Paso 3).

Indica que la informacion validada es
consistente con las validaciones

servicios: nombre del servicio faltante.

financieras contenidas en el archivo
La validacion de la informacién ha sido | XBRL.
exitosa.
De acuerdo a la informacion certificada en . e
. El prestador intenta certificar con
RUPS, no ha registrado en el presente | . ”
. o informacion faltante (conceptos por
cargue la informacion completa para los Servicio)

El tamano del archivo no debe superar el
tamano de 2MB.

Indica que el archivo PDF debe tener el
tamafno maximo indicado, de lo contrario
no puede proceder a certificar.
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